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Zarzadzenie nr 3/04/2023
Prodziekana ds. studenckich
Wydziatlu Prawa i Administraciji
Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 19 kwietnia 2023 .

w sprawie trybu, zasad i terminéw postepowania rekrutacyjnego na Podyplomowe Studia
Zamowien Publicznych oraz w sprawie wysokos$ci optat za te studia oraz terminu i zasad ich
wnoszenia w roku akademickim 2023/2024

Na podstawie §18 oraz § 22 ust. 3 Zarzadzenia nr 116 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
30 wrzesnia 2021 r. w sprawie Regulaminu Studiéw Podyplomowych na Uniwersytecie
Warszawskim (Monitor UW z 2021 r. poz. 238) oraz majac na wzgledzie Postanowienie nr 12
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 29 pazdziernika 2021 r. w sprawie wysokosci opfaty
rekrutacyjnej na studia podyplomowe (Monitor UW z 2021 r. poz. 275 z pézn. zm.)

zarzgdza sie co nastepuje.

§1
Niniejsze zarzgdzenie okresla tryb, zasady i terminy postepowania rekrutacyjnego na Podyplomowe
Studia Zaméwien Publicznych (dalej: ,Studia”) oraz wysokos$¢ optat za Studia oraz terminy i zasady
ich wnoszenia.

§2

1. Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Kierownik Studiéw Podyplomowych.

2. Kierownik Studiéw Podyplomowych moze powotaé komisje rekrutacyjng sktadajgcy sie z
maksymalnie 3 oséb i upowaznic jg do przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego.

3. Obstuge administracyjng postepowania rekrutacyjnego prowadzi Sekretariat
Podyplomowych Studiow Zaméwien Publicznych.

4. Nadzor nad przebiegiem postepowania rekrutacyjnego sprawuje Prodziekan ds. studenckich
Wydziatu Prawa i Administracji Uniwersytetu Warszawskiego.

§3

1. Postepowanie rekrutacyjne sktada sie z postepowania kwalifikacyjnego oraz z
rozstrzygniecia o przyjeciu albo nieprzyjeciu na Studia.

2. Podstawa wydania rozstrzygniecia o przyjeciu na Studia lub o odmowie przyjecia na Studia
jest wynik postepowania kwalifikacyjnego.

3. W postepowaniu rekrutacyjnym na Studia nie przeprowadza sie¢ egzaminu wstepnego.

4. Rozstrzygniecie o przyjeciu na Studia lub o odmowie przyjecia na Studia podejmuje
Kierownik Studiow Podyplomowych.



n

Wyniki postepowania kwalifikacyjnego nie podlegajg publikacji. Rozstrzygniecia w sprawie
przyjecia lub odmowy przyjecia kandydata na Studia doreczane sg kandydatom poprzez
system IRK.

§4
Studia prowadzone sg w jezyku polskim.
W przypadku gdy kandydat na Studia legitymuje sie dyplomem ukonhczenia studiow
wyzszych wydanym za granicg, moze on podjgé Studia jezeli znajomos¢ jezyka polskiego
zostanie potwierdzona przez Kierownika Studiow Podyplomowych w wyniku odbycia
rozmowy kwalifikacyjnej lub przedtozenia przez kandydata dokumentu poswiadczajgcego
znajomosé jezyka polskiego na poziomie co najmniej B2.

§5
W postepowaniu kwalifikacyjnym moze wzigé udziat osoba, ktéra:

a. posiada kwalifikacje peing co najmniej na poziomie 6 PRK uzyskang w systemie
szkolnictwa wyzszego i nauki;

b. zarejestrowata sie w systemie IRK;

C. whniosta opfate rekrutacyjng w wysokosci 85 PLN w terminie, o ktérym mowa w § 6
ponize;.

O przyjeciu na Studia decyduje kolejnos¢ zgtoszen.
W przypadku zakwalifikowania na Studia, kandydat zobowigzany jest ztozy¢ ponizsze
dokumenty:

a. podpisane podanie o przyjecie na studia — generowane z systemu IRK;

b. oryginat lub uwierzytelniony odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych: dyplomu
magistra albo dyplomu licencjata albo dyplomu inzyniera albo dyplomu
réwnorzednego wydanego za granicg, celem sporzgdzenia kopii i poswiadczenia jej
zgodno$ci z oryginatem lub uwierzytelnionym odpisem, albo oryginat zaswiadczenia
0 ukonczeniu studibw zawierajgcego informacje o poziomie, kierunku i profilu
studiow, uzyskanym tytule zawodowym oraz stownie okreslonym wyniku ukonczenia
studiow wraz z os$wiadczeniem kandydata, w ktérym zobowigzuje sie on do
przedstawienia oryginatu lub uwierzytelnionego odpisu dyplomu ukohczenia studiéw
wyzszych w ciggu 30 dni od jego wydania, pod rygorem skreslenia z listy
uczestnikow Studiow;

c. podpisang umowe o warunkach odpfatnosci za studia podyplomowe (w dwdch
egzemplarzach lub w trzech jezeli jest to umowa o warunkach odpfatnosci za studia
podyplomowe finansowane/wspoétfinansowane przez osobe trzecig) — generowang z
systemu IRK;

d. podpisane zobowigzanie do ponoszenia kosztéw odptatnosci za studia (w dwdch
egzemplarzach) — generowane z systemu IRK;

e. podpisane oswiadczenie o adresie poczty elektronicznej — generowane z systemu
IRK.

f. w przypadku gdy kandydat legitymuje sie dyplomem ukonczenia studiow wyzszych
uzyskanym za granica:

i. poswiadczenie dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych w formie legalizacji lub
apostille;

ii. thumaczenie przysiegte dyplomu na jezyk polski;

iii. zaswiadczenie o uznaniu dyplomu ukonczenia studiow wyzszych wydanego
za granicg lub oswiadczenie kandydata o obowigzku dostarczenia takiego
zaswiadczenia w ciggu 30 dni od dnia jego uzyskania (w przypadku gdy



dyplom ukonczenia studibw wyzszych podlega obowigzkowi nostryfikacji —
zaswiadczenie o nostryfikacji dyplomu albo oswiadczenie kandydata o
obowigzku dostarczenia zaswiadczenia o nostryfikacji dyplomu w ciggu 30 dni
od dnia jego uzyskania).

4. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, sktada sie w Sekretariacie Podyplomowych Studiow
Zamowien Publicznych w godzinach jego pracy, w okresie wskazanym w § 6 ponizej.
Dokumenty mozna ztozy¢ osobiscie lub korespondencyjnie na adres: Podyplomowe Studia
Zamoéwien Publicznych, Wydziat Prawa i Administracji Uniwersytet Warszawski ul.
Krakowskie Przedmiescie 26/28, budynek Collegium luridicum |, pokdj 107, 00-927
Warszawa.

§6
1. Postepowanie rekrutacyjne prowadzone jest zgodnie z ponizszym harmonogramem, z
zastrzezeniem postanowien ust. 2 ponizej.

Terminy rejestracji kandydatéw w systemie | 8 maja 2023 r. — 2 pazdziernika 2023 r.
IRK

Ostateczny termin  wniesienia  optaty | 3 pazdziernika 2023 r.
rekrutacyjnej

Terminy sktadania dokumentow 8 maja 2023 r. — 10 pazdziernika 2023 r.

Termin doreczenia rozstrzygnie¢ w sprawie | do 20 pazdziernika 2023 r.
przyjecia na Studia lub odmowie przyjecia
na Studia

§7
1. Limit miejsc na Studiach ustala sie na 130 uczestnikow.
2. Minimalng liczbe uczestnikéw wymaganych do uruchomienia Studiéw ustala sie na 20.

§8
1. Wysokos¢ opfat za Podyplomowe Studia Zamoéwieh Publicznych w roku akademickim
2023/2024 wynosi:
a) 6.000,00 PLN optata jednorazowa ptatna do dnia 30.10.2023 r., lub
b) 6.600,00 PLN opfata ptatna w trzech ratach po 2.200,00 PLN: | rata ptatna do dnia
30.10.2023 r., Il rata ptatna do dnia 30.01.2024 r., Ill rata ptatna do dnia 29.03.2024 .
2. Opfate wnosi sie na indywidualny numer konta nadany Uczestnikowi w Uniwersyteckim
Systemie Obstugi Studiéw (USOS) po zakonczeniu procesu rekrutaciji.

§9

Niniejsze Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



