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z dnia 27 czerwca 2024 r.

w sprawie regulaminu optat za ustugi edukacyjne w Uniwersytecie Warszawskim
na Wydziale Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych
w roku akademickim 2024/2025

Na podstawie zarzadzenia nr 130 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
30 wrzesnia 2019 r. w sprawie zasad pobierania oraz warunkow i trybu zwalniania z optat
za ustugi edukacyjne w Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 306
ze zm.) oraz art. 23 ust. 2 pkt 10 w zwigzku z art. 79 ust. 3 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz. U.
z 2023 r. poz. 742) oraz § 36 ust. 2 pkt 11 w zwigzku z § 36 ust. 4 Statutu Uniwersytetu
Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Niniejszym ustala sie szczegoétowe zasady, terminy i sposdb wnoszenia optat
za ustugi edukacyjne na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego
i drugiego stopnia na Wydziale Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych
(WNPSM).

2. Regulamin optat za ustugi edukacyjne w roku akademickim 2024/2025
na Wydziale Nauk Politycznych i Studidow Miedzynarodowych okresla zatgcznik
nrl.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia, a regulamin opftat
ma zastosowanie na rok akademicki 2024/2025.

dr hab. Maciej Ras
Prodziekan ds. studenckich WNPSM
Kierownik Jednostki Dydaktycznej WNPSM



Zatacznik nr 1
§1

. Optata za ksztatcenie na studiach niestacjonarnych (czesne za studia) jest
wnoszona jednorazowo lub w dwdch ratach. Optata za ksztatcenie na studiach
niestacjonarnych jest naliczana w walucie: ztoty (PLN). Optate nalezy uisci¢
w naliczonej walucie. Od wpfat nieterminowych pobierane sg odsetki ustawowe.

. Optata za ksztatcenie na studiach prowadzonych w jezyku obcym (czesne
za studia) jest wnoszona jednorazowo lub w dwoch ratach. Opfata za ksztatcenie
na studiach prowadzonych w jezyku obcym jest naliczana w walucie: euro (EUR).
Optate nalezy uisci¢ w naliczonej walucie. Od wpfat nieterminowych pobierane
sg odsetki ustawowe.

. Optata za ksztatcenie studentéw cudzoziemcow studiujgcych na zasadach
odptatnosci na studiach prowadzonych w jezyku polskim (czesne za studia)
jest wnoszona jednorazowo lub w dwoch ratach. Optata za ksztatcenie studentow
cudzoziemcédw studiujgcych na studiach prowadzonych w jezyku polskim jest
naliczana w walucie: euro (EUR). Optate nalezy uisci¢ w naliczonej walucie.
Od wptat nieterminowych pobierane sg odsetki ustawowe.

. Optata za powtarzanie przedmiotu/przedmiotéw z powodu niezadowalajgcych
wynikéw w nauce (warunkowy wpis na kolejny etap/rok studiow) jest wnoszona
w terminie/terminach przypisanych do semestréw, w ktorych realizowane bedzie
ich powtarzanie. Optate za powtarzanie przedmiotu/przedmiotéow nalezy uiscié¢
w naliczonych walutach tj. w ziotbwkach (PLN) Ilub euro (EUR). Od wptat
nieterminowych pobierane sg odsetki ustawowe.

. Optata za ksztatlcenie w 2zwigzku z powtarzaniem etapu/roku studiow
na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych jest sumg optat za kazdy powtarzany
przedmiot jednak nie wiekszg niz okreslona we wtasciwym wykazie optat za ustugi
edukacyjne (bedgcym zatgcznikiem do corocznego zarzgdzenia Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne
dla studentow rozpoczynajgcych studia w danym roku akademickim) jednorazowa
lub roztozona na dwie raty opfata za powtarzanie etapu/roku. W przypadku
naliczenia optaty za punkty ECTS przypisane do powtarzanych przedmiotow
lub za godziny dydaktyczne przypisane do powtarzanych przedmiotow
(w zaleznosci od obowigzujgcego w danym przypadku wykazu opfat) optaty
sg wnoszone w terminach przypisanych do semestréw, w ktérych realizowane
bedzie powtarzanie. Optate nalezy uiscic w naliczonej walucie. Od wptat
nieterminowych pobierane sg odsetki ustawowe.

. Optata za powtarzanie lub dodatkowg realizacje zaje¢ z jezyka obcego, egzaminu
certyfikacyjnego z jezyka obcego, zaje¢ z wychowania fizycznego (koniecznos¢
lub wola wykupienia dodatkowych Zetonéw danego typu po wykorzystaniu
bezptatnej puli przydzielonej przy pierwszym podjeciu studiow na Uniwersytecie
Warszawskim) jest naliczana w wysokosciach wynikajgcych ze spisu ,Optat
dodatkowych” bedgcych czescig wykazu optat za ustugi edukacyjne w corocznym
zarzgdzeniu Rektora Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie wysoko$ci optat
za ustugi edukacyjne dla studentdw rozpoczynajgcych studia w danym roku
akademickim. Terminy ww. optat ustalane sg w jednostkach, ktére prowadzg
organizacje ww. zajec i przeprowadzajg egzamin certyfikacyjny z jezyka obcego.



=

Studenci Wydziatu Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych wnoszg
ww. optaty w walucie, terminach i na rachunki bankowe wskazane przez jednostki
organizujgce i prowadzgce ww. zajecia i egzamin.

Studenci korzystajgcy z kredytu studenckiego mogg uiszcza¢ optaty
w ratach miesiecznych oraz w terminach wyptaty transz kredytu,
pod warunkiem udokumentowanego zlecenia bankowi przekazywania rat kredytu
na konto Uniwersytetu.

Optaty za zajecia dydaktyczne organizowane i prowadzone przez Wydziat Nauk
Politycznych i Studiow Miedzynarodowych (m.in.: czesne za studia, powtarzanie
przedmiotu kierunkowego/przedmiotéw kierunkowych) sg wnoszone przelewem
na przypisany kazdemu studentowi indywidualny rachunek bankowy
wygenerowany w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow (USOS). Optaty
nalezy uisci¢ w naliczonej walucie/naliczonych walutach.

§ 2

Wysokosci optat za ustugi edukacyjne ustala Rektor Uniwersytetu Warszawskiego.
Wykaz optat za ustugi edukacyjne dla studentéw rozpoczynajgcych studia w
danym roku akademickim i majgcy zastosowanie do catego cyklu nauki na danym
poziomie ksztatcenia ogtaszany jest corocznie przez Rektora Uniwersytetu
Warszawskiego w Monitorze Uniwersytetu Warszawskiego.

§3

Studenci studiéw niestacjonarnych wnoszg optaty za ksztatcenie (czesne
za studia) w nastepujgcych terminach:

-0soby przyjete na 1 rok studiow:

optata jednorazowa do 17.10.2024 r.

lub

optata w dwdch ratach: | rata do 17.10.2024 r., |l rata do 06.02.2025 r.;

-studenci 2 i 3 roku studiow | stopnia oraz 2 roku studiow Il stopnia:

optata jednorazowa do 26.09.2024 r.

lub

optata w dwdch ratach: | rata do 26.09.2024 r., Il rata do 06.02.2025 r.

Studenci studiow prowadzonych w jezyku obcym wnoszg optaty za ksztatcenie
(czesne za studia)w nastepujgcych terminach:

-osoby przyjete na 1 rok studiow:

optata jednorazowa do 17.10.2024 .

lub

optata w dwodch ratach: | rata do 17.10.2024 r., |l rata do 06.02.2025 r.;

-studenci 2 i 3 roku studiow | stopnia oraz 2 roku studiow Il stopnia:

optata jednorazowa do 26.09.2024 r.

lub

optata w dwdch ratach: | rata do 26.09.2024 r., Il rata do 06.02.2025 r.



. Studenci cudzoziemcy studiujgcy na zasadach odptatnosci na studiach
prowadzonych w jezyku polskim wnoszg optaty za ksztatcenie (czesne za studia)
w nastepujgcych terminach:

-osoby przyjete na 1 rok studiow:

optata jednorazowa do 17.10.2024 r.

lub

optata w dwdch ratach: | rata do 17.10.2024 r., |l rata do 06.02.2025 r.;

-studenci 2 i 3 roku studidw | stopnia oraz 2 roku studiow Il stopnia:

optata jednorazowa do 26.09.2024 r.

lub

optata w dwdch ratach: | rata do 26.09.2024 r., Il rata do 06.02.2025 r.

§4

. Studenci studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych wnoszg optaty za powtarzanie
przedmiotu/przedmiotéw z powodu niezadawalajgcych wynikbw w nauce
w nastepujacych terminach:

- do 23.10.2024 r. w przypadku zaje¢ realizowanych w semestrze zimowym;

- do 12.02.2025 r. w przypadku zajec realizowanych w semestrze letnim.

. Optate za zajecia nieobjete programem studiéw (ij. zajecia niewymagane
do zaliczenia danego etapu studidow zgodnie z programem studidow), na ktoére
student sie zapisat, ale ich nie zaliczyt w r.a. 2023/2024, wnosi sie w terminie
czterech tygodni od daty zakohczenia egzaminacyjnej sesji poprawkowej
semestru letniego 2023/2024. Student/studentka powinien w terminie 7 dni od daty
zakonczenia semestru, w ktorym odbywaty sie ww. zajecia i zwigzane z nimi
zaliczenia lub egzaminy poinformowac¢ na pismie sekcje studenckg swojego
kierunku studiow o fakcie ich niezaliczenia. Opfate za zajecia nieobjete
programem studiéw (ij. zajecia niewymagane do zaliczenia danego etapu studiéw
zgodnie z programem studiow), na ktore student sie zapisat, ale ich nie zaliczyt
wr.a. 2023/2024 nalezy uisci¢ w terminie do 14.10.2024 r. W przypadku studentéw
realizujgcych w r.a. 2023/2024 ostatni etap studiéw na studiach | oraz Il stopnia
optata za zajecia nieobjete programem studiow (ij. zajecia niewymagane
do zaliczenia danego etapu studiow zgodnie z programem studiow), na ktére
student sie zapisat, ale ich nie zaliczyt w r.a. 2023/2024 musi zosta¢ uregulowana
przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego.

. Studenci studiow stacjonarnych i niestacjonarnych w przypadku naliczenia optaty
za ksztatcenie w zwigzku z powtarzaniem etapu/roku studiow stanowigcej
wysokosc¢ czesnego za studia wnoszg jg w nastepujgcych terminach:

- optata jednorazowa do 17.10.2024 r.

lub

optata w dwdch ratach: | rata do 17.10.2024 r., Il rata do 06.02.2025 r.

§5

. Studenci kontynuujgcy ksztatcenie w formie studibw niestacjonarnych
lub na studiach prowadzonych w jezyku obcym bgdz tez cudzoziemcy studiujgcy
na zasadach odpfatnosci na studiach prowadzonych w jezyku polskim w trybie
wznowienia studiéw, przeniesienia z innej uczelni lub zmiany kierunku studiéw



w ramach Uniwersytetu Warszawskiego wnoszg optate za ksztatcenie
na ww. studiach zgodnie z decyzjg o wznowieniu studidw, przeniesieniu
lub zmianie kierunku w ramach Uniwersytetu Warszawskiego. Prawo do wptaty
w kwocie przewidzianej dla optaty jednorazowej przystuguje jedynie tym
studentom, ktérzy ztozyli wnioski o wznowienie studiow, przeniesienie lub zmiane
kierunku studiow w ramach Uniwersytetu Warszawskiego przynajmniej na miesigc
przed rozpoczeciem roku akademickiego 2024/2025. W przypadku niespetnienia
tego warunku student jest zobowigzany do wniesienia optaty w wysokosci
okreslonej dla opftaty w dwoch ratach. Na oddzielny, uzasadniony
i udokumentowany wniosek studenta/studentki mozliwe jest roztozenie optaty
na inne raty niz te wynikajgce wykazu opfat za ustugi edukacyjne bedgcego
zatgcznikiem do corocznego zarzgdzenia Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne dla studentéw rozpoczynajgcych
studia w danym roku akademickim.

§6

. Student studidw niestacjonarnych kontynuujacy ksztatcenie rozpoczete
na Wydziale Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych ma obowigzek
ztozenia do 19.09.2024 r. oswiadczenia o wyborze indywidualnego planu ptatnosci
za studia (czesne) dotyczgcego roku akademickiego 2024/2025 za posrednictwem
systemu USOSweb oraz w formie pisemnej na przygotowanym formularzu.
Oswiadczenie w formie pisemnej nalezy ztozy¢é (mozna przysta¢ takze skan)
w sekcji studenckiej danego kierunku studiow.

. Student studidw niestacjonarnych kontynuujgcy ksztatcenie rozpoczete
na Wpydziale Nauk Politycznych i Studiow Miedzynarodowych, ktory
do 19.09.2024 r. nie zlozy oswiadczenia o wyborze indywidualnego planu
ptatnosci za studia (czesne) dotyczgcego roku akademickiego 2024/2025 bedzie
uznany za osobe, ktéra wnosi optate w dwdch ratach i taki plan ptatnosci zostanie
mu przypisany administracyjnie.

. Kandydat/kandydatka na studia przyjety/przyjeta na 1 rok studiow
niestacjonarnych w roku akademickim 2024/2025 sktada oswiadczenie o wyborze
indywidualnego planu ptatnosci za pierwszy rok studidéw (czesne) w formie
pisemnego oswiadczenia, ktére przedktada Komisji Rekrutacyjnej wraz z innymi
wymaganymi do przyjecia na studia dokumentami.

§7

. Student/studentka moze wnioskowaé o zwolnienie w catosci lub w czesci
badz o roztozenie na raty (inne niz przewidziane w wykazie opfat za ustugi
edukacyjne bedgcym zatlgcznikiem do corocznego zarzgdzenia Rektora
Uniwersytetu Warszawskiego w sprawie wysokosci optat za ustugi edukacyjne
dla studentéw rozpoczynajgcych studia w danym roku akademickim) opfat
za ustugi edukacyjne. Wnioski te procedowane sg zgodnie z Zarzgdzeniem nr 130
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 30 wrze$nia 2019 r. w sprawie zasad
pobierania oraz warunkow i trybu zwalniania z optat za ustugi edukacyjne
w Uniwersytecie Warszawskim z p6zn. zm. (Monitor UW z 2019 r. poz. 306
z p6zn. zm.). Ww. wnioski muszg by¢ uzasadnione i udokumentowane.



Rekomendowane jest skladanie wnioskow na przygotowanych przez Wydziat
Nauk Politycznych i Studiéw Miedzynarodowych formularzach (sg one dostepne
na stronie internetowej Wydziatu). Wnioski dotyczgce zwolnienia z opfat za ustugi
edukacyjne muszg by¢ podpisane tj. opatrzone wilasnorecznym podpisem,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Profilem zaufanym Iub podpisem
osobistym. Whnioski mozna ztozy¢ osobiscie w sekcji studenckiej witasciwego
kierunku studiow, przystaé pocztg tradycyjng, ztozy¢ przez system USOS
(mozliwos¢ ta dotyczy jedynie podan o roziozenie opfat na raty), ztozyé
za posrednictwem platformy ePUAP/e-Doreczenia. Whnioski dot. zwolnienia
lub roztozenia na raty optat za ustugi edukacyjne, ktorych podstawe stanowi¢
moga nastepujgce okolicznosci: wyrdzniajgce sie wyniki w nauce, wyrdzniajgce
sie osiggniecia naukowe, wyrdzniajgce sie osiggniecia sportowe €O najmniej
na poziomie krajowym, szczegoOlnie wazna dziatalnoS¢ spoteczna na rzecz
Uniwersytetu, w tym w uczelnianej organizacji studenckiej sktada sie nie pdzniej
niz 30 dni przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych bedgcych przedmiotem
podania. Natomiast w przepadkach, gdy podstawg do zwolnienia z optaty
lub roztozenia jej na raty moze by¢ istotne pogorszenie sytuacji materialnej
studenta w trakcie studiéw lub istotne wzgledy spoteczne, ktére uzasadniajg
wsparcie studenta z uwagi na jego wyjatkowo trudng sytuacje osobistg, wnioski
skfada sie nie pdézniej niz trzy miesigce od dnia wystgpienia ww. okolicznosci.

. Kierownik Jednostki Dydaktycznej w uzasadnionych przypadkach moze przyjgé
do rozpatrzenia wniosek, ktéry dotyczy zwolnienia w catosci lub w czesci
badz roztozenia na raty optat za ustugi edukacyjne, ktory zostat ztozony w innych
terminach niz wymienione w par. 7 ust. 1 niniejszego zarzgdzenia. W takich
przypadkach wnioskodawca zobowigzany jest do wykazania waznych powoddéw
niedotrzymania regulaminowego terminu ztozenia wniosku.

. Student cudzoziemiec moze wystgpi¢ do Rektora z uzasadnionym wnioskiem
o zwolnienie w catosci lub w czesci badz o roztozenie na raty optat za ustugi
edukacyjne. Wnioski te sktada sie za posrednictwem Kierownika Jednostki
Dydaktycznej. Rektor moze zwolni¢ studenta cudzoziemca z optat w catosci
lub w czesci za: powtarzanie okreslonych zaje¢ na studiach stacjonarnych
z powodu niezadowalajgcych wynikdw w nauce, ksztatcenie na studiach w jezyku
obcym, ksztatcenie na studiach stacjonarnych w jezyku polskim. Podstawg
zwolnienia studenta cudzoziemca z opfat lub roztozenia jej na raty mogg by¢
w szczegolnosci: wyrdzniajgce sie wyniki w nauce, wyrozniajgce sie osiggniecia
naukowe, wyrdzniajgce sie osiggniecia sportowe we wspotzawodnictwie co
najmniej na poziomie krajowym, istotne pogorszenie sytuacji materialnej studenta
w trakcie studidw, istotne wzgledy spoteczne uzasadniajgce wsparcie studenta z
uwagi na jego wyjatkowo trudng sytuacje osobistg, szczegdlnie wazna dziatalnosé
spoteczna studenta na rzecz Uniwersytetu, w tym w uczelnianej organizacji
studenckiej, wykazanie znacznego zaangazowania i postepdw w integracji
ze spoteczenstwem polskim, w tym w nauce jezyka polskiego, wzgledy
humanitarne, inne szczegolnie uzasadnione przypadki.

§8

Zasady prowadzenia windykacji naleznosci m.in. z tytutu optat za ustugi
edukacyjne reguluje Zarzadzenie nr 63 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego



z dnia 18 czerwca 2018 roku w sprawie zasad dochodzenia naleznosci
w Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW 2018 r. poz. 172 ze zm.).

Pracownik Wydziatu upowazniony przez Kierownika Jednostki Dydaktycznej
po uptywie 30 dni od daty wymagalnosci naleznosci wszczyna czynnosci
przedwindykacyjne tj. przesyta na adres poczty elektronicznej o adresie
domenowym identyfikowanym z Uniwersytetem tzw. pierwsze wezwanie
do zaptaty. W przypadku nieuregulowania naleznosci wystawiane jest drugie
wezwanie tzw. ostateczne. Wezwanie to doreczane jest listem poleconym
wysytanym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Brak optaty — mimo wystania
i doreczenia dwéch wezwan do zaptaty stanowi podstawe do wystgpienia
z wnioskiem do Biura Prawnego UW o podjecie czynnosci windykacyjnych
oraz moze by¢ powodem wydania decyzji w sprawie skreslenia z listy studentow
z powodu niewniesienia naleznych optat.

§9

Studenci, ktdrzy wnoszg optaty w walucie euro (EUR) (j. optata za studia/czesne
na studiach prowadzonych w jezyku obcym, optata za studia/czesne studentéw
cudzoziemcéw studiujgcych na zasadach odptatnosci na studiach prowadzonych
w jezyku polskim, powtarzanie przedmiotéw Ilub etapu/roku na studiach
prowadzonych w jezyku obcym), zobowigzani sg do dokonywania wptat
na przypisane im indywidualne konto walutowe, wskazane w systemie USOS.
Woptaty dokonane niezgodnie z naliczeniem naleznosci w USOS tj. w PLN,
nie bedg rozliczane w systemie. Wptaty dokonane w niewtasciwej walucie bedg
na wniosek studenta zwracane, na konto z ktérego zostata dokonana wptata,
z jednoczesnym zobowigzaniem studenta do wniesienia w ciggu 7 dni
(od otrzymania zwrotu optaty) wptaty we wtasciwej walucie na odpowiednie konto.
Wszelkie optaty wynikajgce z operacji bankowych ponosi student.

§ 10

W przypadku skreslenia z listy studentow z powodu niepodjecia studiow,
na ktérych ksztatcenie ma charakter ptatny, pobiera sie optate w wysokosci 10%
optaty naleznej za pierwszy rok studibw. Optata ta przeznaczona
jest na pokrycie kosztow niezbednych do uruchomienia i prowadzenia studiow
oraz przygotowania i wdrazania strategii uczelni. Ww. opfaty nie pobiera
sie od studentéw cudzoziemcow, jesli przyczyng niepodjecia przez nich studidow
jest nieuzyskanie odpowiedniej wizy.

§ 11

. W przypadku skreslenia z listy studentow z powodu rezygnacji ze studiow, braku
postepdw w nauce, nieuzyskania zaliczenia etapu w wymaganym terminie,
ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z Uczelni, braku udziatu w zajeciach
obowigzkowych - wniesiona optata podlega zwrotowi proporcjonalnie
tj. po potrgceniu optaty za okres od dnia rozpoczecia roku akademickiego do dnia,
w ktorym decyzja w sprawie skreslania stata sie ostateczna (uprawomocnienie
decyzji w sprawie skreslenia z listy studentow).



2. Rezygnacje ze studibw sktada sie w formie pisemnej tj. wymagany

jest wiasnoreczny lub elektroniczny (kwalifikowany podpis elektroniczny, Profil
zaufany lub podpis osobisty) podpis wnioskodawcy. Ztozenie rezygnacji
ze studiéw moze odbyc sie poprzez: osobiste ztozenie w sekcji studenckiej danego
kierunku studidw, nadanie w placowce pocztowej Ilub skorzystanie
z platformy ePUAP/e-Doreczenia (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem Profilem zaufanym lub podpisem osobistym).



