UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL NEOFILOLOGII

Poz. 24

ZARZADZENIE NR 7
DZIEKANA WYDZIALU NEOFILOLOGII

z dnia 13 wrzesnia 2021 r.

w sprawie zasad rozliczania pensum dydaktycznego na Wydziale Neofilologii

Na podstawie § 60 ust. 1 pkt 8 i 12 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor
UW z 2019 poz. 190), Zarzadzenia nr 143 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
1 pazdziernika 2019 roku w sprawie Regulaminu pracy na Uniwersytecie Warszawskim
(Monitor UW z 2019 r. poz. 319) oraz § 16 ust. 2 Regulaminu Wydziatu Neofilologii
(Monitor UW z 2020 r. poz. 43 z p6zn. zm.) Dziekan Wydziatu Neofilologii postanawia, co
nastepuje:

§1
Pensum dydaktyczne

1. Okresla sie zasady ogolne rozliczania pensum dydaktycznego obowigzujgce na
Wydziale Neofilologii.
2. Realizacja pensum dydaktycznego opiera sie wytgcznie na wykonaniu
obowigzkéw dydaktycznych zleconych przez KID w porozumieniu z Dziekanem.
3. Do pensum dydaktycznego wliczane s3a:
1) godziny regularne za zajecia dydaktyczne prowadzone na Wydziale
Neofilologii;
2) godziny regularne za zajecia dydaktyczne prowadzone na innych wydziatach
oraz w szkole doktorskiej;
3) godzinny nieregularne, realizowane przez nauczycieli akademickich na
podstawie przydziatu przez KJD w porozumieniu z Dziekanem.
4. Zajecia dydaktyczne rozliczane sg na podstawie zasad okreslonych w niniejszym
Zarzadzeniu.

§2
Godziny regularne

1. Do zajec regularnych wlicza sie zajecia dydaktyczne:

1) na studiach stacjonarnych prowadzonych na Wydziale Neofilologii;

2) na studiach niestacjonarnych prowadzonych na Wydziale Neofilologii;

3) w szkole doktorskiej;

4) na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych organizowanych przez inne
jednostki UW, prowadzone za zgodg Dziekana, je$li pracownik nie pobiera za
nie osobnego wynagrodzenia;

5) obejmujgce opieke naukowg nad studentami MISH.

2. W ramach opieki nad studentem kolegium MISH do pensum dydaktycznego wlicza
sie 10 godzin za jednego studenta rocznie. tgczna liczba godzin za opieke nad
studentami MISH nie moze przekracza¢ 30 godzin rocznie.



§3
Godziny nieregularne

1. Godziny nieregularne mogg by¢ realizowane poprzez opieke nad pracami
dyplomowymi oraz opieke nad doktorantami.

2. Liczba godzin nieregularnych wliczanych do pensum dydaktycznego nie moze
przekraczac 1/3 pensum dydaktycznego na danym stanowisku.

§4
Rozliczanie pensum dydaktycznego

1. Zajecia dydaktyczne przeliczane sg zgodnie z zasadg: 45 min. = 1 godzina
przeliczeniowa.

2. Przy rozliczaniu wliczanych do pensum dydaktycznego zaje¢ prowadzonych na
studiach zaocznych, odbywanych w soboty lub niedziele, uwzglednia sie wspotczynnik
1,5.

§5

1. Godziny dydaktyczne na zajeciach prowadzonych przez wiecej niz jednego
prowadzgcego podlegajg réwnemu podziatowi pomiedzy wszystkich prowadzgcych.

2. Prowadzacy, za zgodg KJD i Dziekana, mogg godziny wspotprowadzonych zajec
podzieli¢ nierbwnomiernie. Rozliczenie godzin na takich zajeciach odbywa sie na
podstawie jednomysinego oswiadczenia wszystkich prowadzgcych.

3. Jesli do prowadzenia zajec niezbedne jest state uczestnictwo wiecej niz jednego
prowadzgcego, mozliwe jest, za zgodg KJD i Dziekana, rozliczenie godzin
dydaktycznych zgodnie z faktyczng liczbg godzin wynikajgcych z sylabusa.

§ 6

1. Zajecia dydaktyczne, w ktorych liczba uczestnikdbw miesci sie w limitach
wskazanych w Zarzadzeniu KJD, wliczajg sie do pensum dydaktycznego w wymiarze
odpowiadajgcym liczbie godzin w semestrze.

2. Zajecia dydaktyczne, w ktérych liczba uczestnikow nie miesci sie w limicie
wskazanym w Zarzgdzeniu KJD, nie wliczajg sie do pensum dydaktycznego pracownika
I nie sg uruchamiane.

3. W szczegolnych wypadkach, na wniosek KJD, Dziekan moze wyrazi¢ zgode na
wliczenie do pensum dydaktycznego zaje¢, w ktdérych uczestniczy mniejsza liczba
studentow niz przewidziano w zarzadzeniu KJD.

§7

1. Wprowadza sie zasade rozliczania godzin nieregularnych za opieke nad pracami
dyplomowymi, uzalezniong od wliczenia do pensum seminarium dyplomowego.

2. Roczny limit godzin wliczonych do pensum za prowadzenie seminarium
dyplomowego wynosi 60.

3. Nauczyciele akademiccy nie wliczajgcy seminarium do pensum dydaktycznego
uzyskujg 10 godzin nieregularnych za opieke nad jedng pracg dyplomowa. tgczna liczba
godzin za opieke nad pracami dyplomowymi nie moze przekroczy¢ 60.

4. Liczbe godzin nieregularnych przystugujacych nauczycielowi akademickiemu za
opieke nad pracami dyplomowymi potwierdza KJD w porozumieniu
z Kierownikiem wewnetrznej jednostki organizacyjnej Wydziatu.



§8
Rozliczajgc wymiar rocznego pensum dydaktycznego, dokonuje sie obliczenia
pensum z zastosowaniem nastepujgcej kolejnosci: zajecia na studiach stacjonarnych,
zajecia na studiach niestacjonarnych, godziny nieregularne.
§9
Wynagrodzenie za zajecia ponadwymiarowe

1. Za godziny ponadwymiarowe przystuguje nauczycielowi akademickiemu

dodatkowe wynagrodzenie.
2. Wysokosci stawek wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe okresla Dziekan

w 0sobnym zarzgdzeniu.
§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 1 pazdziernika
2021 roku.

Dziekan Wydziatu Neofilologii: R. Matecki



