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ZARZADZENIE NR 8
DZIEKANA WYDZIALU LINGWISTYKI STOSOWANEJ
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 25 czerwca 2026 roku

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury obstugi Centralnego Rejestru
Umow Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (dalej CRU)

Na podstawie § 3 ust. 2 Zarzgdzenia nr 43 Rektora UW z dnia 20 kwietnia 2026 r.
w sprawie wprowadzania, udostepniania, aktualizowania i wycofywania informacji w
Centralnym Rejestrze Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Monitor UW z
2026 r. poz. 108) oraz na podstawie Zarzgdzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia
30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (Dz. U. z dn. 31 marca 2026 r., poz. 440), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Procedure obstugi Centralnego Rejestru Umoéw na Wydziale Lingwistyki
Stosowanej”, stanowigcg zatagcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1) Wyznacza sie Administratora ds. CRU Wydziatu Lingwistyki Stosowanej, zwanego
dalej ,Administratorem CRU".

2) Administrator CRU w ramach swoich obowigzkoéw jest odpowiedzialny za proces
sprawdzania dokumentow, wprowadzania danych do CRU zgodnie z przepisami
prawa oraz kontakt z Petnomocnikiem Rektora ds. zamowien publicznych.

3) Dziekan Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW moze upowaznia¢ innych pracownikéw
Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW do wykonywania czynnosci zwigzanych z
obstugg CRU, w szczegodlnosci do wprowadzania danych do systemu CRU, po
uzyskaniu wymaganych uprawnien i rejestracji na platformie CRU na podstawie
,Jpowaznienia do przetwarzania danych w Centralnym Rejestrze Umow’,
stanowigcego zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia.

§3

1) Zobowigzuje sie kierownikow wszystkich jednostek organizacyjnych Wydziatu oraz
pracownikow merytorycznych do $cistego przestrzegania procedury obiegu
dokumentéw zwigzanych z CRU.

2) Niedopetnienie obowigzkow wynikajgcych z niniejszego zarzadzenia moze
skutkowac¢ odpowiedzialno$cig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.



§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, przy czym czynnosci organizacyjne
zwigzane z uzyskiwaniem dostepow do systemu CRU JSFP nalezy zakonczy¢ do dnia
30 czerwca 2026 r.

Dziekan Wydziatu Lingwistyki Stosowanej: A. Andrychowicz-Trojanowska



Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 8 Dziekana Wydziatu Lingwistyki Stosowanej

z dnia 25.06.2026 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury obstugi Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finanséw
Publicznych (dalej CRU)

Procedura obstugi Centralnego Rejestru Umow na Wydziale Lingwistyki Stosowanej
|. Postanowienia ogdline

1. Przedmiot: Regulamin okresla zasady gromadzenia, weryfikacji i wprowadzania
danych do CRU.

2. Rejestracja: rejestracji podlegajg umowy sporzgdzone w formie:

1) Elektronicznej,

2) Dokumentowej,

3) Pisemnej,

4) Innej formie szczegblne,.

3. Wartosc: rejestracja dotyczy wszystkich umow odptatnych zawartych po dniu 1 lipca
2026 r. w formach wskazanych w ust. 2.

4. Termin ustawowy: informacje muszg zosta¢ udostepnione w systemie w terminie 30
dni od zawarcia umowy (zgodnie z § 6 Zarzadzenia Rektora).

5. Kazda umowa lub zmiana tresci umowy/aneks (zmiana wartosci umowy, zmiana
terminu realizacji, rozwigzanie umowy przed terminem, odstgpienie od umowy lub jej
wypowiedzenie) musi zosta¢ zgtoszona do Administratora CRU w terminie 10 dni
kalendarzowych od dnia jej zawarcia.

6. Aneksowanie umow zawartych przed dniem 1 lipca 2026 r. nie rodzi obowigzku ich
rejestracji w CRU, chyba Zze na mocy aneksu dochodzi do zawarcia nowej umowy
(odnowienie w rozumieniu art. 506 Kodeksu cywilnego) po tej dacie.

7. Informacje o umowie nalezy wprowadzi¢ do CRU bez zbednej zwtoki, nie pdzniej
jednak niz w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia zawarcia umowy.

l. Obieg dokumentéw i terminy wewnetrzne

1. Pracownik Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW po podpisaniu umowy wypetnia
»,Karte Informacyjng Umowy” lub ,Karte Informacyjng Aneksu Umowy”, ktére
stanowig zatgczniki do niniejszej procedury i przekazuje jg do Administratora CRU
wyznaczonego dla Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW.

2. Administrator CRU weryfikuje kompletno$¢ i poprawno$¢ przekazanych danych,
sprawdza status kontrahenta, anonimizuje dane, ktére tego wymagajg oraz sprawdza
poprawnos$¢ uzasadnienia tajemnicy przedsiebiorstwa, o ile jest to konieczne.

3. Administrator ds. CRU wprowadza dane do systemu Ministerstwa Finanséw i
generuje numer ID wpisu.

4. Administrator ds. CRU wykonuje swoje obowigzki bez zbednej zwtoki, nie pdzniej niz
w terminach okre$lonych w obowigzujgcych przepisach prawa oraz aktach
wewnetrznych Uniwersytetu Warszawskiego.



Uwaga: Administratorzy CRU na Wydziale Lingwistyki Stosowanej UW uzyskujg
dostep do systemu https://jsfp.rejestrumow.gov.pl po uprzednim uwierzytelnieniu w
ramach Krajowego Wezta Identyfikacji Elektronicznej oraz nadaniu uprawnien przez
osobe posiadajgcg stosowne petnomocnictwa w UW.

lll. Ochrona danych i poufnos¢

1.

Dane 0s6b fizycznych niepetnigcych funkcji publicznych podlegajg anonimizacji przed
publikacjg w systemie CRU. Za prawidtowe przygotowanie danych do publikacji, w
szczegolnosci pod katem ochrony danych osobowych oraz zgodnosci z przepisami
RODO, odpowiada Administrator CRU.

W przypadku umoéw zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi dziatalnosSci
gospodarczej zakres publikowanych danych ogranicza sie do niezbednego minimum.
W szczegdlnosci:

a) w polu ,Kontrahent” nalezy wpisa¢ okreslenie ,0soba fizyczna”, chyba ze system
Ministerstwa Finanséw bedzie wymagat zastosowania innego standardu
technicznego;

b) w polu ,Przedmiot umowy” nie mozna zamieszcza¢ danych umozliwiajgcych
identyfikacje osoby fizycznej, takich jak:
i) adres zamieszkania,
i) numer PESEL,
iii) numer telefonu,
iv) adres e-mail
v) numer rachunku bankowego.

Zakres publikacji danych osoby fizycznej ustala sie na podstawie ,,o$wiadczenia
kontrahenta dla potrzeb centralnego rejestru umoéw”. Wzér takiego oswiadczenia
stanowi zatgcznik do niniejszej procedury.

Publikacja petnych danych jest dopuszczalna w przypadku podmiotéw
gospodarczych, oséb prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg oraz osob petnigcych
funkcje publiczne.

Zastrzezenie tajemnicy przedsigbiorstwa wymaga przedstawienia przez kontrahenta
pisemnego uzasadnienia. Wzér ,Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy
przedsiebiorstwa” stanowi zatgcznik do niniejszej procedury.

Administrator Rejestru przed zatwierdzeniem wpisu w systemie CRU ma obowigzek
zweryfikowaé, czy w opisie przedmiotu umowy nie znajdujg sie dane wrazliwe lub
identyfikatory wymienione w Rozdziale Il pkt. 2 Procedury.

Wycofanie informacji z Rejestru moze nastgpi¢ wytgcznie w przypadku:

a) btednego wpisania umowy, ktéra nie podlega obowigzkowi rejestraciji
b) oczywistej omyiki pisarskiej powodujgcej zdublowanie wpisu
C) prawomocnego orzeczenia sgdu lub organu nadzorczego

Kazdorazowe wycofanie informacji wymaga pisemnej notatki zatwierdzonej przez
Dziekana Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW.


https://jsfp.rejestrumow.gov.pl/

KARTA INFORMACYJNA UMOWY?

do celow wpisu w Centralnym Rejestrze Umoéw (CRU)

I. DANE IDENTYFIKACYJNE UMOWY

1.

2
3.
4

Numer wewnetrzny umowy:
Data zawarcia umowy:
(Data zfozenia ostatniego podpisu)
Miejsce zawarcia umowy:
Okres obowigzywania:
1) od dnia: do dnia:
2) lub czas nieoznaczony?: [ ] tak

[I. STRONY UMOWY
1. Wykonawca/Kontrahent:

1) Nazwa firmy / Imie i azwisko:
2) NIP /REGON (jesli dotyczy):

2. Czy kontrahent jest osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci? [ TAK/[] NIE

3.

1) Jesli TAK: Czy osoba petni funkcje publiczng? [ ] TAK /[ ] NIE
Podmioty trzecie (jesli wystepuja):

lll. PRZEDMIOT | WARTOSC UMOWY

1.

abwn

Zwiezly opis przedmiotu umowy:
(np. Analiza warunkéw termicznych w woj. mazowieckim w okresie zimowym 2025/26)

Wartos¢ umowy netto: PLNS3
Wartos¢ umowy brutto: PLN*
Procentowy udziat wspoétfinansowania: %, tj.: PLN

Czy wartos¢ jest szacunkowa? [ | TAK/[] NIE

IV. WYLACZENIA JAWNOSCI

1.

Czy umowa zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa? [ ] TAK /|
] NIE

(Jesli TAK, wskazac konkretne zakresy podlegajgce wytgczeniu z publikacji):

(jesli TAK, wskazac osobe, ktéra dokonata wytaczenia jawnosci danych zakreséw):

Czy umowa podlega ograniczeniu prawa do informacji publicznej? [] TAK/[] NIE
(jesli tak, wskazac podstawe prawng: art. 5 ust. 1i 2-2b ustawy do dostepie do informacji publicznej)

V. INFORMACJE DODATKOWE

1.
2.
3.

Zrodto finansowania:
(np. $rodki wiasne, dotacja UE, budzet paristwa)
Status umowy:

(Wpisac: zawarta, albo wykonana, albo rozwigzana, albo jest w trakcie aneksowania)
Podstawa dokonania aktualizacji informacji:

Data aktualizacji:

1 Karty nie sporzadza sie w przypadku uméw zawieranych na podstawie art. 11 ust 2 pkt 1 ustawy Pzp (UoP), dotyczacej
zaméwien, o ktérych mowa w art. 14 ustawy Pzp (zawierajgcych aspekty obronno$ci i bezpieczerstwa).

2 W przypadku umowy zawieranej na czas nieokreslony, warto§¢ umowy powinna by¢ policzona na okres 48 miesigcy.

3 MF wymaga przeliczenia na PLN wedfug kursu $redniego NBP z dnia poprzedzajgcego dzieri zawarcia umowy, albo wpisa¢
wartos$¢ przeliczenia podang przez Kwesture UW

4 Jw.



Dane zmienione (wskaza¢ dokladne dane):

VI. OSWIADCZENIE | PODPISY
Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej karcie sg zgodne z trescig zawartej umowy i
aktualnym stanem faktycznym.

(Data i podpis pracownika (Data i podpis Dziekana

merytorycznego) Wydziatu)

VI. ADNOTACJE ADMINISTRATORA REJESTRU (wypetnia osoba wprowadzajaca)
1. Data wplyniecia karty:
2. Data dokonania wpisu w CRU:
3. Numer identyfikacyjny wpisu w systemie:

(Podpis Administratora)



KARTA INFORMACYJNA ANEKSU DO UMOWY?®
do celow wpisu w Centralnym Rejestrze Umow (CRU)

I. DANE IDENTYFIKACYJNE UMOWY
1. Numer wewnetrzny umowy:
2. Numer wewnetrzny aneksu:
3. Data zawarcia aneksu:
4

(tj. data zfozenia ostatniego podpisu)

Okres obowigzywania Umowy z uwzglednieniem zapiséw w Aneksie:
1) od dnia: do dnia:
2) lub czas nieoznaczony®: [ ] tak

[I. STRONY UMOWY
1. Wykonawca/Kontrahent:
1) Nazwa firmy / Imie i nazwisko:
2) NIP /REGON (jesli dotyczy):
lll. PRZEDMIOT | WARTOSC UMOWY

1. Zwiezly opis przedmiotu aneksu, wskazujace zmiany:
(np. Analiza warunkéw termicznych w woj. mazowieckim w okresie zimowym 2025/26)

W umowie;
W aneksie:

2. Podstawa dokonania aktualizacji informacji:
(np.: decyzja administracyjna, wniosek strony, zmiana przepisow prawa, zmiana adresu siedziby, zmiana zarzgdu,
aktualizacja danych kontaktowych, korekta btedu, nowe dane, zmiana zakresu $wiadczenia (rozszerzenie lub
zmniejszenie), zmiana wynagrodzenia (waloryzacja, zmiana prawa), zmiana terminu realizacji, zgodna wola stron
wynikajgca z nowych okolicznosci gospodarczych)

Wartos¢ aneksu netto: PLN/

Wartos¢ aneksu brutto: PLN®

Wartos¢ zmienionej umowy netto (zmniejszenie/zwigkszenie®):
Wartos¢ zmienionej umowy brutto (zmniejszenie/zwigkszenie):
Procentowa wartos$¢ zmiany: _ %

Procentowy udziat wspotfinansowania: %, tj.: PLN

© N OA W

IV. WYLACZENIA JAWNOSCI

1. Czy aneks zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa? [] TAK/[] NIE
(Jesli TAK, wskazac konkretne zakresy podlegajgce wytgczeniu z publikacji):

(jesli TAK, wskazac osobe, ktéra dokonata wytaczenia jawnosci danych zakreséw):

2. Czy aneks podlega ograniczeniu prawa do informacji publicznej? [] TAK/[] NIE
(jesli tak, wskazac podstawe prawnag: art. 5 ust. 1i 2-2b ustawy do dostepie do informacji publicznej)

V. INFORMACJE DODATKOWE
1. Podstawa dokonania aktualizacji informaciji:
1) Data aktualizaciji:

5 Karty nie sporzadza sie w przypadku uméw zawieranych na podstawie art. 11 ust 2 pkt 1 ustawy Pzp (UoP), dotyczacej
zaméwien, o ktérych mowa w art. 14 ustawy Pzp (zawierajgcych aspekty obronno$ci i bezpieczenstwa).
5 W przypadku umowy zawieranej na czas nieokreslony, warto§¢ umowy powinna by¢ policzona na okres 48 miesigcy.
7 MF wymaga przeliczenia na PLN wedfug kursu $redniego NBP z dnia poprzedzajgcego dzieri zawarcia umowy, albo wpisa¢
wartos$¢ przeliczenia podang przez Kwesture UW
8

Jw.



2) Dane zmienione (wskazac¢ doktadne dane):

2. Status umowy z uwzglednieniem aneksu:

(Wpisac: zawarta, albo wykonana, albo rozwigzana, albo jest w trakcie realizacji)

V. OSWIADCZENIE | PODPISY

Oswiadczam, ze dane zawarte w niniejszej karcie sg zgodne z trescig zawartej umowy i aneksu
oraz aktualnym stanem faktycznym.

(Data i podpis pracownika (Data i podpis Dziekana
merytorycznego) Wydziatu)
VI. ADNOTACJE ADMINISTRATORA REJESTRU (wypetnia osoba wprowadzajaca)
1. Data wplyniecia karty aneksu:
2. Data dokonania wpisu aneksu w CRU:
3. Numer identyfikacyjny wpisu w systemie:

(Podpis Administratora)



OSWIADCZENIE KONTRAHENTA DLA POTRZEB CENTRALNEGO REJESTRU

UMOW

Ja, nizej podpisany/a , legitymujacy/a
sie dowodem osobistym o numerze , W zwigzku z
zawarciem umowy z [nazwa jednostki],

oswiadczam, ze:

1. [ ]PELNIE funkcje publiczng® w rozumieniu art. 5 ust. 2 ustawy o dostepie do
informacji publiczne;.

Stanowisko/Funkcja:

2. [ ] NIE PELNIE funkcji publicznej w rozumieniu powyzszych przepisow.

Jednoczes$nie przyjmuje do wiadomosci, ze:

« W przypadku oswiadczenia o petnieniu funkcji publicznej, moje imie i nazwisko
zostang opublikowane w Centralnym Rejestrze Umdw bez anonimizaciji.

e W przypadku oswiadczenia o niepetnieniu funkcji publicznej, dane osobowe
zostang objete ochrong (anonimizacjg) w zakresie wynikajgcym z przepiséw o
ochronie danych osobowych oraz o finansach publicznych.

o Zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o zmianie
statusu opisanego w niniejszym oswiadczeniu w trakcie obowigzywania Umowy.

(data i czytelny podpis)



Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy przedsiebiorstwa

Wykonawca niniejszym zastrzega, ze informacje zawarte w:
(np. Metodologii analizy, zatgczniku nr 2, kalkulacji cenowey)

stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji i nie mogg by¢ udostepniane publicznie, w tym w Centralnym
Rejestrze Umoéw.

Uzasadnienie spetnienia przestanek ustawowych:

1. Wartos¢ gospodarcza:

(w jaki sposob te informacje dajg Wykonawcy przewage nad konkurencjg? Czy
ich ujawnienie narazi go na strate?)

2. Charakter informaciji (techniczny, technologiczny, organizacyjny):
(czy sg to unikalne algorytmy, bazy danych, czy specjalistyczne modele?)

3. Podjete dziatania w celu zachowania poufnosci:
(jak Wykonawca chroni te dane na co dzien?, np. hasta, umowy NDA z
pracownikami, ograniczenie dostepu fizycznego).

(Data i czytelny podpis)



Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 8 Dziekana Wydziatu Lingwistyki Stosowanej

z dnia 25.06.2026 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury obstugi Centralnego Rejestru Uméw Jednostek Sektora Finansow
Publicznych (dalej CRU)

UPOWAZNIENIE NR .../20..

do przetwarzania danych w Centralnym Rejestrze Umdéw Jednostek Sektora
Finansow Publicznych

Na podstawie art. 34a ust. 9 ustawy o finansach publicznych oraz § 2 Zarzgdzenia Nr 8
Dziekana Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW z dnia 25 czerwca 2026 r., niniejszym
upowazniam:

Pana/Pania:
Stanowisko:
PESEL:

do wykonywania w imieniu Wydziatu Lingwistyki Stosowanej UW nastepujgcych
czynnosci w systemie teleinformatycznym Centralnego Rejestru Umoéw (CRU JSFP):

e wprowadzania informacji o zawartych umowach, o ktérych mowa w art. 34a ust.
1 ustawy o finansach publicznych.

e dokonywania aktualizacji, zmian oraz uzupetnien informacji wprowadzonych do
Rejestru.

e wycofywania (korekty) informacji w przypadku wystgpienia oczywistych omytek
pisarskich lub btednych wpisow, zgodnie z procedurg wewnetrzng.

e generowania potwierdzen dokonania wpisu w systemie na potrzeby
dokumentacji ksiegowe;.

Zakres upowaznienia:

Upowaznienie obejmuje dostep do danych osobowych kontrahentéw w zakresie
niezbednym do realizacji obowigzku ustawowego, w tym do dokonywania niezbednej
anonimizacji danych osob fizycznych niepetnigcych funkcji publicznych.

Okres obowigzywania:

Upowaznienie zostaje udzielone na czas nieokreslony / na czas trwania stosunku
pracy* i wygasa z chwilg jego odwotania lub ustania zatrudnienia.

Zobowigzanie:

Osoba upowazniona zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
oraz sposobdw ich zabezpieczenia, a takze do terminowego i rzetelnego wprowadzania
danych pod rygorem odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

(data; podpis Dziekana Wydziatu Lingwistyki Stosowanej)



Oswiadczenie osoby upowaznionej
Oswiadczam, ze:

e przyjmuje niniejsze upowaznienie;

e zapoznatem/am sie z przepisami dotyczgcymi funkcjonowania Centralnego
Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych, ochrony danych
osobowych oraz procedurg obowigzujgcg na Wydziale Lingwistyki Stosowanej
Uw;

e zobowigzuje sie do przetwarzania danych wytgcznie w zakresie niezbednym do
wykonywania powierzonych czynnosci;

e zobowigzuje sie do zachowania poufnosci danych osobowych oraz informacii
uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem upowaznienia, réwniez po ustaniu
upowaznienia lub zatrudnienia.

(data; podpis osoby upowaznionej)



Skrécona instrukcja przygotowania umowy

Przygotowanie umowy do CRU (od 1 lipca 2026 r.)
Przed przekazaniem podpisanej umowy do Administratora CRU, sprawdz czy posiadasz
komplet ponizszych informaciji:
1. Weryfikacja obowigzku

e Czy umowa jest odptatna? (tylko takie podlegajg wpisowi).

e Czy umowa jest w formie pisemnej, dokumentowej, elektronicznej lub innej? (nie

podlegajg rejestrowi umowy ustne i konkludentne).

e Czy data zawarcia to 01.07.2026 r. lub pdzniejsza?

e Czy umowa NIE dotyczy spraw niejawnych/bezpieczenstwa panstwa?
2. Dane kontrahenta

e Dlafirm: czy masz petng nazwe i NIP?

o Dlaos6b fizycznych: czy okreslites, czy osoba ta petni funkcje publiczng?

o Jedli NIE petni: dane osobowe (PESEL, adres) podlegajg anonimizacji w opisie,
ale sg potrzebne do systemu (widoczne tylko dla organdéw kontrolnych).
o Jesli PELNI (np. ekspert, recenzent): dane sg jawne.

3. Finanse i przedmiot umowy

e Wartos$é: czy podana jest kwota brutto?

o Waluta: jesli umowa jest w walucie obcej, czy masz zanotowany kurs sredni NBP z dnia

poprzedzajgcego zawarcie umowy?
o Zrédto finansowania: czy znasz numer projektu/grantu (wazne przy audytach

unijnych)?
4. Terminy
o Data zawarcia: data ztozenia ostatniego podpisu (to od niej biegnie termin 30 dni na
wpis!).

o Okres obowigzywania: data konncowa lub informacja "na czas nieokreslony".
5. Zalgczniki i skany
e Czy posiadasz skan umowy w formacie PDF (przeszukiwalnym/OCR)?
e Czy z umowy usunieto (wymazano) dane wrazliwe/prywatne numery telefonéw/numery
kont bankowych os6b fizycznych przed wystaniem do Administratora?



Skrécona instrukcja przygotowania umowy

Lp. |Nazwa ODPOWIEZ ZAZNACZYE "X"
1 Weryfikacja obowigzku TAK NIE Do’T\l\IE:zv

Czy umowa jest odptatna? (tylko takie podlegajg wpisowi).

Czy umowa jest w formie pisemnej, dokumentowej,
elektronicznej lub innej? (nie podlegajg rejestrowi umowy
ustne i konkludentne).

Czy data zawarcia to 01.07.2026 r. lub pézniejsza?

Czy umowa NIE dotyczy spraw niejawnych/bezpieczenstwa
panstwa?

Dane kontrahenta

Dla firm: czy masz petng nazwe i NIP?

Dla os6b fizycznych: czy okreslite$, czy osoba ta petni
funkcje publiczng?

Jesli NIE peni: dane osobowe (PESEL, adres) podlegaja
anonimizacji w opisie, ale sg potrzebne do systemu
(widoczne tylko dla organdw kontrolnych).

Jesli PELNI (np. ekspert, recenzent): dane sg jawne.

Finanse i przedmiot umowy

Wartos$é: czy podana jest kwota brutto?

Waluta: jesli umowa jest w walucie obcej, czy masz
zanotowany kurs sredni NBP z dnia poprzedzajgcego
zawarcie umowy?

Zrédto finansowania: czy znasz numer projektu/grantu
(wazne przy audytach unijnych)?

Terminy

Data zawarcia: data ztozenia ostatniego podpisu (to od niej
biegnie termin 30 dni na wpis!).

Okres obowigzywania: data koricowa lub informacja "na
czas nieokreslony".

Zataczniki i skany

Czy posiadasz skan umowy w formacie PDF
(przeszukiwalnym/OCR)?

Czy z umowy usunigeto (wymazano) dane wrazliwe/prywatne
numery telefonéw/numery kont bankowych oséb fizycznych
przed wystaniem do Administratora?




