* UNIWERSYTET  DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL HISTORII

POZ. 488

ZARZADZENIE NR 3
DZIEKANA WYDZIALU HISTORII

z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie procedury wewnetrznej regulujgcej zamowienia publiczne na ustugi,
dostawy i roboty budowlane, o wartosci mniejszej niz 50 000 ztotych oraz o ktérych
mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 ustawy o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych.

Na podstawie § 60 ust. 1 pkt 2 i 5 Statutu UW (Monitor UW z 2019 r. poz. 190
z p6zn. zm.) Dziekan Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego postanawia, co
nastepuje:

§1
Wprowadza sie zasady dotyczgce trybu stosowania przepiséw prawa o zamowieniach

publicznych, stanowigce zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2025.

Dziekan Wydziatu Historii: £. Niesiotowski-Spano



1/lub

Regulamin Wydzialu Historii ws. zaméwien publicznych

§1

Stownik
Ustawa —ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2024.1320 tj. ze zm.).
Whioskodawca — osoba wnioskujaca, dysponent srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje
zamowienia publicznego (np. kierownik grantu, dotyczy rowniez osob, ktore posiadajg subwencj¢ na
nauke tj. ryczalt na badania, dofinansowanie z realizowanych na Wydziale konkursow na

dofinansowanie badan naukowych lub inne $rodki na badania)

dysponuje budzetem w ramach zaakceptowanego przez kierownika jednostki planu rzeczowo-finansowego lub

innymi $rodkami przeznaczonymi na realizacj¢ zamowien publicznych, w ramach wykonywania swoich

obowiazkéw stuzbowych.

3.
4.

Zamawiajacy — Wydziat Historii Uniwersytetu Warszawskiego.

Zarzadzenie Rektora - Zarzadzenie nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 31 grudnia
2020 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez Uniwersytet Warszawski zamowien
publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowania konkursow z pdzniejszymi

zmianami.

§2

Informacje ogélne

Na Wnioskodawcy ciazy obowigzek zagwarantowania wykonawcom niedyskryminacyjnego dostgpu do
zamowien publicznych, ograniczenie ryzyka nieefektywnego wydatkowania srodkéw publicznych oraz
zapewnienie przejrzystosci postepowania i wyboru wykonawcy.
Przed rozpoczgciem procedury udzielenia zamowienia publicznego, Wnioskodawca kazdorazowo ustala
czy zakup moze zosta¢ dokonany w ramach umoéw ogdlnouniwersyteckich.
Przystepujac do przygotowania konkretnego zakupu, Wnioskodawca w pierwszej kolejnosci powinien
obliczy¢ wartos¢ szacunkowa zamowienia. To od wartos$ci konkretnego zamowienia zalezy z jakiej
procedury bedzie korzystat. Ustalenie warto§ci zamdwienia nastgpuje zgodnie z Ustawa.
Wprowadza si¢ dwie $ciezki udzielania zaméwien publicznych na Wydziale Historii:

a. Sciezka nr 1 obejmujaca zamowienia o wartosci rownej lub nizszej niz 5 000,00 zt netto;

b. Sciezka nr 2 obejmujaca zamowienia o warto$ci powyzej 5 000,00 zt netto a ponizej 50 000,00

7} netto;

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug, ustalone przez Wnioskodawce z nalezytg starannoscia.

Whioskodawca nie moze, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy zaniza¢ warto$ci zamowienia.



7. Wnioskodawca nie moze dzieli¢ zamowienia na odrgbne zamoéwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow ustawy.

8. Wnioskodawca, szacujac warto$¢ zamowienia, obowigzany jest dochowa¢ nalezytej starannosci tj. do
starannego rozeznania rynku i cen.

9. Wnioskodawca zasadniczo jest rowniez zobowigzany do podjecia dziatan, ktore nie sa bezposrednio
wyartykutowane w przepisach prawa, na przyktad do dokumentowania czynnoS$ci ustalenia wartosci
zamowienia, do ktorych nalezg m.in. zapytania skierowane do potencjalnych wykonawcow, wydruki
cennikow 1 ofert, notatki stuzbowe stanowigce zapis rozmoéw telefonicznych, kopie ofert lub umow z
innych analogicznych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego.

10. Ustalenia wartos$ci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz:

— 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg dostawy lub ustugi,

— 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia
sg roboty budowlane.

Wskazane terminy maja charakter maksymalny, co oznacza, ze jezeli Wnioskodawca oszacuje warto§¢
zamoOwienia wczesniej, powinien on ponownie wykonaé te czynnos$¢. Za wystarczajace nalezy uznaé
zaktualizowanie poprzednich ustalen, przy czym istotne jest, aby Wnioskodawca odpowiednio je
udokumentowat poprzez dotaczenie dowodow wskazujacych na aktualizacje warto§ci zamowienia.

11. Niezaleznie od warto$ci zamowienia przed dokonaniem zakupu nalezy uzyskac¢ akceptacje Dziekana lub
wlasciwego Prodziekana. Wzor wniosku zawiera zatacznik nr 1.

12. W § 5 okreslono wylaczenia stosowania przepiséw niniejszego Zarzadzenia.

13. Whniosku, o ktorym mowa w pkt 11 nie sporzadza si¢ przypadku:

a. wyjazdow stluzbowych krajowych i zagranicznych pracownikow Wydziatu — akceptacja
Dziekana lub wtasciwego Prodziekana odbywa si¢ na stosownym druku delegacji przed
rozpoczeciem podrozy stuzbowe;;

b. wydatkéw stuzagcych pokryciu kosztow pobytu goscia Uniwersytetu Warszawskiego do

kwoty 5 000 zt netto, o ile akceptacja kosztow zostala wyrazona przez Dziekana lub

wlasciwego Prodziekana na druku zgloszenia pobytu goscia Uniwersytetu

Warszawskiego.
§3
Procedura uproszczona (Sciezka nr 1)
1. Procedura obejmuje zamowienia o wartosci rownej lub nizszej niz 5 000,00 zt netto
2. Przed wszczgeciem procedury udzielenia zaméwienia Wnioskodawca szacuje z nalezyta

staranno$cig warto$¢ zamowienia w kwocie netto i brutto oraz dokumentuje t¢ czynnos$¢.
3. Zamoéwienia realizowane w ramach projektow finansowanych lub wspolfinansowanych ze
srodkoéw krajowych oraz migdzynarodowych moga zawiera¢ dodatkowe zasady, ktore nalezy stosowac. Przed

przystapieniem do realizacji projektu Kierownik Projektu sporzadza plan zaméwien okreslajacy odpowiednie



tryby ich udzielania z uwzglednieniem wymogow Zarzadzenia Rektora, Ustawy oraz wymogow dotyczacych
udzielania zamoéwien okreslonych w dokumentach regulujacych zasady realizacji projektu. Kierownicy
projektow na poczatku kazdego roku beda weryfikowali plany zakupowe przygotowane przez Sekcje ds.
projektow i finanso6w na podstawie umow grantowych. Na ich podstawie zostang okreslone tryby udzielania
zamowien. Wszelkie zmiany w przedstawionym rocznym planie zamowien nalezy niezwlocznie zglasza¢ do
wlasciwego pracownika Sekcji ds. projektow i finansow.

4. Przed dokonaniem zakupu nalezy uzyska¢ akceptacj¢ Dziekana lub wlasciwego Prodziekana.
W tym celu Wnioskodawca sktada wniosek o udzielenie zamdwienia publicznego wypekniajac jego czesé 1.
Wzér wniosku zawiera zatacznik nr 1.

5. Przed rozpoczgciem procedury udzielenia zamodwienia publicznego, Wnioskodawca
kazdorazowo ustala z pracownikiem odpowiedzialnym za sprawy zamoéwien publicznych, a w przypadku
srodkow grantowych z pracownikiem Sekcji ds. projektow i finansow, tryb udzielenia zamowienia publicznego,
ktoéry moze by¢ stosowany, oraz zakres niezbednej dokumentacji, w tym konieczno$¢ zawarcia umowy. Po
otrzymaniu informacji o akceptacji wniosku przez Dziekana lub wilasciwego Prodziekana, Wnioskodawca
udziela zamowienia i dokonuje zakupu.

6. Po dokonaniu zakupu/ odbiorze ustugi Wnioskodawca przekazuje Sekcji ds. projektow i
finansow w formie elektronicznej badz papierowej rachunek lub fakture z o$wiadczeniem potwierdzajgcym
dostarczenie towaru/ wykonanie ustugi, oraz numerem wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego, a w

przypadku gdy zostala zawarta umowa — protokot odbioru — jesli byt wymagany.

7. Szczegotowe informacje dotyczace opisywania faktur znajdujg si¢ w zatgczniku nr 5.
§4
Procedura zaawansowana (Sciezka nr 2)
1. Procedura obejmuje zamdwienia o wartosci powyzej 5 000,00 netto, a ponizej 50 000,00 zt
netto.
2. Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia Wnioskodawca szacuje z nalezytg

staranno$cig warto$¢ zamowienia w kwocie netto i brutto, uwzgledniajac ewentualne koszty pracodawcy w
przypadku zawierania umoéw cywilnoprawnych oraz dokumentuje t¢ czynno$¢ sporzadzajac stosowng notatke.
Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy/ dostawcy,
netto i brutto.

3. Whioskodawca kazdorazowo ustala z pracownikiem odpowiedzialnym za sprawy zamowien
publicznych tryb udzielenia zamowienia publicznego oraz zakres niezbe¢dnej dokumentacji, w tym koniecznos¢
zawarcia umowy.

4, Whioskodawca dokonuje rozeznania rynku w celu dokonania wyboru Wykonawcy. Mozna tego
dokona¢ np. poprzez analiz¢ ofert umieszczonych na stronach internetowych, wysylajac zapytania mailem lub
w inny dowolny sposob. Rozeznanie rynku zostaje udokumentowane (wzor o$wiadczenia o rozeznaniu rynku
zawiera zalacznik nr 2).

5. Na podstawie przeprowadzonej analizy ofert dokonywany jest wybdr wykonawcy/ dostawcy.

6. Przed dokonaniem zakupu nalezy uzyskac akceptacj¢ Dziekana lub wlasciwego Prodziekana.

W tym celu Wnioskodawca sktada wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego (wypehiajac jego Czesci I i



D), w ktoérym wskazuje wybranego wykonawceg/ dostawce. Wzor wniosku zawiera zatgcznik nr 1. Do wniosku
dotaczane jest oswiadczenie o przeprowadzeniu rozeznania rynku (zatacznik nr 2).

7. W przypadku konieczno$ci udzielenia zaméwienia bez dokonania rozeznania rynku
Whnioskodawca przed zakupem dokonuje konsultacji z pracownikiem odpowiedzialnym za sprawy zamowien
publicznych oraz do wniosku dolacza uzasadnienie wyboru danego wykonawcy.

8. Po otrzymaniu informacji o uzyskaniu zgody na zakup, o ktérej mowa w ust. 6, Wnioskodawca
udziela zamowienia/ dokonuje zakupu.

9. Po dokonaniu zakupu/ odbiorze ustugi Wnioskodawca przekazuje Sekcji ds. projektow i
finansow w formie elektronicznej badz papierowej rachunek Iub fakture z o$wiadczeniem potwierdzajgcym
dostarczenie towaru/ wykonanie ustugi, oraz numerem wniosku o udzielenie zamowienia publicznego, a w

przypadku gdy zostata zawarta umowa — protokot odbioru — jesli byt wymagany.

10. Przy udzielaniu zamowien powyzej 5 000,00 zt netto nalezy zawrze¢ z wykonawca umowe,
ktéra ureguluje wzajemne zobowigzania. Umowa, z zastrzezeniem przypadkow wymienionych w pkt 11 1 12,
moze by¢ zawarta w formie pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej w tym takze na druku zaméwienia,
ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 3. Udzielenie zamowienia nastgpuje z chwilg okreslong w umowie lub z
chwilg ztozenia zaméwienia do wykonawcy na pismie.
1. Jesli wartos¢ szacunkowa zamowienia jest rowna lub przekracza 9 000,00 zi. wymagane jest
zawarcie umowy w formie pisemnej lub w formie elektroniczne;j.
12. Niezaleznie od warto$ci zamowienia zawarcie umowy w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej jest tez wymagane jezeli:
a. umowa zawarta zostanie z osobg fizyczng nieprowadzacg dziatalno$ci gospodarczej lub;
b. przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane;
c. w ramach zamowienia nastepuje przeniesienie autorskich praw majatkowych;
d. wymaga tego ochrona interesow Zamawiajacego.
13. Dziekan lub wtasciwy Prodziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na odstapienie od koniecznosci zawarcia
umowy opisanej w pkt 11 i1 12., na pisemny wniosek Wnioskodawcy. Zgoda na odstgpienie od konieczno$ci

zawarcia umowy badz jej brak zostaja dotagczone do dokumentacji zamowienia.

§5

Wylaczenie stosowania przepisow Zarzadzenia

1. Obowigzek stosowania niniejszego Zarzadzenia do zamowien o warto$ci mniejszej od kwoty
50 000 zt netto nie dotyczy:

a. zamowien, ktorych przedmiotem sg dostawy, ustugi $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawee, w przypadku udzielenia zamoéwienia w zakresie dzialalno$ci tworczej lub
artystycznej;

b. zamoéwien, ktérych przedmiotem sa dostawy, ushugi $wiadczone tylko przez jednego
Wykonawce, z jednego z nastepujacych powodow:

i. wystepuje brak konkurencji ze wzgledow technicznych o obiektywnym



charakterze,

ii. przedmiot zamowienia jest objety ochrong praw wylgcznych, w tym praw wlasnosci
intelektualnej, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezania parametrow zamowienia,

zamoOwien realizowanych, ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajacg z przyczyn
lezacych po stronie Wnioskodawcy, ktorej nie mozna bylo przewidzie¢ (awarie, zdarzenia
losowe), 1 wymagane jest pilne wykonanie zamowienia;

zamowien, ktore zlecane sg Wykonawcy wybranemu na podstawie jego szczegdlnych
wlasciwosci, i ktorych przedmiotem jest m.in.: napisanie lub wydanie ksigzki, publikacja
naukowa, wykonanie thumaczenia, recenzji, korekty, weryfikacji lub redakcji jezykowe;,
wygloszenie referatu, przeprowadzenie szkolenia lub warsztatu, stworzenie grafiki lub
fotografii,

zamowien na udziat w konferencjach/ optat konferencyjnych za uczestnictwo w konferencjach,
udziat w szkotach letnich oraz ustug $wiadczonych dla uczestnika bezposrednio zwigzanych z
konferencjami, szkolami letnimi w tym wyzywienie, usluga hotelowa lub poligraficzna
wykonana w miejscu konferencji;

uiszczania sktadek i optat cztonkowskich Wnioskodawcy w towarzystwach naukowych i/ lub
badawczych, optat APC (redakcyjne optaty odautorskie) lub innych optat wymaganych przez
miedzynarodowych wydawcow w zwigzku z recenzowana publikacja naukowa;

zamowien dotyczacych przedluzenia wykorzystywanych przez Wnioskodawce licencji do
oprogramowania, stosowanego hostingu, domen, jezeli pierwsze zamowienie danej licencji,
hostingu, domeny, itd., zostalo zakupione w trybie opisanym w § 3, lub § 4.

zamowien, w ktérych Wykonawca zostat uprzednio wskazany i zaakceptowany w dokumentacji
projektu badawczego, ktoremu udzielono finansowania ze $rodkéw krajowych lub
zagranicznych i mi¢dzynarodowych mechanizmoéow finansowych;

zamowien dotyczacych promocji w mediach spolecznosciowych;

zamowien dotyczacych publikacji nekrologéw w prasie;

zamoOwien dotyczacych zamieszczania ogloszen o prace w Internecie;

optat parkingowych i zwigzanych z uzytkowaniem drég publicznych;

. szkolenia pracownikow, ktore zostaty uprzednio wskazane w projektach odbywajacych sie w
ramach dziatalnosci Wydziatu oraz indywidualne szkolenia pracownikow zwigzane z
wykonywanymi obowigzkami.

zakupu biletow wstepu do muzedw, skansendw i obiektow zabytkowych (zamki, patace,

koscioty, itp.).

2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 Wnioskodawca we wniosku stanowigcym zatgcznik nr 1 do

Zarzadzenia, okresla, z ktorego wytaczenia chce skorzysta¢ oraz umieszcza uzasadnienie w odniesieniu do

wylaczen okreslonych w ust. 1, pkt 1, 2, 3, 8, 13 oraz ust. 3.

3. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, wykraczajacych poza rodzaje zamdwien okreslonych w ust. 1,

kierownik jednostki, moze wyrazi¢ zgodg¢ na odstgpienie od stosowania procedur zakupowych okreslonych w

niniejszym Zarzadzeniu. W takim przypadku ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.



4. Udzielenie zamoéwienia w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkow, wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentow, okreslajacych sposob udzielania zamowien wspotinansowanych ze
srodkow krajowych lub zagranicznych i migdzynarodowych mechanizméw finansowych — gtdéwnie w sposob
celowy 1 oszczedny, przejrzysty, racjonalny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych
naktadow, optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnigciu zatozonych celéw; w sposob
umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan; w wysokosci i terminach wynikajacych z wezeéniej zaciagnigtych
zobowigzan.

5. Postanowien niniejszego zarzadzenia nie stosuje si¢ w odniesieniu do wydatkowania srodkow finansowych

w zakresie umow cywilnoprawnych na prowadzenie zaje¢ dydaktycznych.

§6
Wystanie wiadomosci z imiennego konta stuzbowego/ akceptacja wniosku z imiennego konta stuzbowego jest

réwnoznaczne z podpisaniem wniosku oraz potwierdzeniem poprawno$ci zawartych w nim informacji.

§7
1. Do zaméwien o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 Ustawy o wartosci rownej lub nizszej niz 5
000,00 zt stosuje si¢ postanowienia § 3.
2. Do zamoéwien o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 Ustawy o warto$ci rownej lub przekraczajacej 5

000 zt netto, ale mniejszej niz 130 000 zI netto stosuje si¢ postanowienia § 4.

3. W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 Ustawy o wartosci rownej lub

przekraczajacej 50 000 zi netto, ale mniejszej niz 130 000 zt netto Wnioskodawca — wraz z wnioskiem

stanowigcym zatacznik nr 1 do Zarzadzenia, sktada o$wiadczenie, stanowigce zalacznik nr 4 do Zarzadzenia.
§8

Do udzielania zaméwien publicznych o warto$ci rownej lub przekraczajacej warto$¢

50 000 ztotych netto oraz zamowien, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 Ustawy, o wartosci rownej lub

przekraczajacej 130 000 zt netto, stosuje si¢ zasady okreslone w zarzadzeniu nr 294 Rektora Uniwersytetu

Warszawskiego z dnia 31 grudnia 2020 r. w sprawie trybow, zasad i form udzielenia przez Uniwersytet

Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz organizowanie konkursow

(Monitor UW z 2019 r. poz. 190).



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/2025 r. Dziekana Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.

w sprawie procedury wewnetrznej regulujacej zamowienia publiczne na ustugi, dostawy i roboty budowlane, o warto$ci nieprzekraczajacej 50 000 ztotych oraz, o

Czesé I:

ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 ustawy o wartosci nieprzekraczajacej 130 000 ztotych.

o wartosci mniejszej niz 50 000 zt

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

WH/ZP-....../20__

1. Wnioskuj¢ o udzielenie zamowienia publicznego na dostawy/ustugi/roboty budowlane, ktoérych przedmiotem jest:

2. Oswiadczam, ze zakup podlega wylaczeniu stosowania przepisOw Zarzadzenia na podstawie:

Wstaw X w
odpowiednim

wierszu

Uzasadnienie

§ Sust. 1 pkt 1

jeden wykonawca w dziatalno$ci tworczej lub

artystycznej

(uzasadnienie obligatoryjne)

§ 5 ust. 1 pkt2

jeden wykonawca (powody techniczne lub prawa

autorskie)

(uzasadnienie obligatoryjne)

§ Sust. 1 pkt3

awarie, zdarzenia losowe

(uzasadnienie obligatoryjne)

napisanie ksiazki, publikacja naukowa, wykonanie

thumaczenia, recenzji, wygloszenie referatu,

§ Sust. 1 pkt4 Nie dotyczy
przeprowadzenie szkolenia lub warsztatu, stworzenie
grafiki lub fotografii
ust. 1 pkt udziat w konferencjach, szkotach letnic ie dotyczy
§5 1 pkt5 dziat w konft jach, szkotach letnich Nie d
§Sust. 1 pkt6 sktadki i optaty cztonkowskie Nie dotyczy
przedtuzenie domen, hostingu, licencji i innych .
§ Sust. 1 pkt7 Nie dotyczy
subskrypcji
wykonawca zaplanowany i zaakceptowany przez
§ 5ust. 1 pkt 8 podmiot finansujacy na etapie wniosku o finansowanie ( dnienie obligatoryjne)
ust. Ipkt8 |7 T T uzasadnienie obligatoryjne
lub wspotfinansowanie ze $rodkéw krajowych oraz
mi¢dzynarodowych
§ Sust. 1 pkt9 promocja w mediach spotecznosciowych Nie dotyczy
§ Sust. [ pkt 10 publikacja nekrologéw w prasie Nie dotyczy
§ Sust. 1 pkt 11 publikacja ogloszen o prace w Internecie Nie dotyczy
§ Sust. [ pkt 12 oplaty parkingowe i optaty autostradowe Nie dotyczy




szkolenia pracownikow, ktore zostaty uprzednio

wskazane w projektach odbywajacych si¢ w ramach
§ Sust. 1 pkt 13 dziatalnosci Wydziatu oraz indywidualne szkolenia | «-ooveevvenennnnnnn. (uzasadnienie obligatoryjne)
pracownikow zwigzane z wykonywanymi

obowiazkami

zakupu biletéw wstepu do muzedw, skansenow i .
§ Sust. | pkt 14 Nie dotyczy
obiektéw zabytkowych (zamki, patace, koscioly, itp.)

§ Sbust. 3 nne ........... (uzasadnienie obligatoryjne)

Os$wiadczam, ze zamOwienie wskazane we wniosku bedzie (prosze zaznaczyc wiasciwe jesli dotyczy):
stuzy¢ wytacznie do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza prowadzeniu przez

0 zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju (art. 11 ust. 5
pkt 1 ustawy Pzp);

0 zamOwieniem z zakresu dzialalno$ci kulturalnej zwiagzanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli
teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiéw, a
takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zamowienia te nie stuza wyposazaniu
zamawiajacego w §rodki trwate przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci (art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp).

LUB (jeieli Wnioskodawca nie korzysta z wylgczenia stosowania przepisow Zarzqdzenia)
3. Os$wiadczam, ze przed udzieleniem zamowienia oszacowalem/am warto$¢ zamoOwienia oraz dokonalem/am wyboru
najkorzystniejszej oferty.
4. Warto$¢ szacunkowa zamdowienia zostala ustalona na kwote: ..........cccceecveveeiennnnn. b2 9 (1151170 ) S zt (brutto).
5. Wartos$¢ szacunkowa zamowienia ustalit/a ........c.cocooeveniininiiinininnncnne W ADIU « e
6. Zrédto finansowania:
[J numer/nazwa projektu Iub numer PSP: .........cccooiiiiiiiieeeeeeee e

(1 810dKT WYAZIAtOWE: .. ettt e e e e
Kierownik projektu/ grantu badawczego (JESI AOTYCZY): . ..nvnrineinitie e e e e

Czesé I1: W przypadku zamowien o wartosci od 5 000,00 zi do 50 0000,00 zi:

7. Uwzgledniajac cen¢ oferty, wiarygodnos¢ Wykonawcy i1 optymalne warunki transakcji wybrano oferte Wykonawcy:
.......................................................................................... za kwote: FESTSRSRURRRRRNY '/ | (netto);
................................ zt (brutto)

8. Wyboru Wykonawcy dokonano na podstawie:

[ co najmniej 3 ofert (zalaczam wydruk ofert)
[ rozeznania rynku w formie o$§wiadczenia (zalgczam o$wiadczenie zgodne ze wzorem)

[] innych kryteriéw (zalaczam informacjg)

Data i podpis osoby wnioskujacej

Sciezka akceptacji: Data Podpis




Potwierdzenie zgodnosci z przepisami PZP

Potwierdzenie zgodno$ci z budzetem oraz terminem
wydatkowania srodkow (w przypadku srodkow
grantowych — pracownik Sekcji Badan Naukowych,
w pozostatych przypadkach — pracownik Sekcji

Finansowej)

Potwierdzenie uzasadnienia merytorycznego
(Prodziekan ds. Naukowych/ Prodziekan ds.
Studenckich/ Dyrektor Administracyjny/ Kierownik
Projektu)

Pelnomocnik Kwestora

Dziekan / Prodziekan

(zatwierdzenie)




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 2/2025 r. Dziekana Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.
w sprawie procedury wewnetrznej regulujacej zamowienia publiczne na ustugi, dostawy i roboty budowlane, o warto$ci mniejszej niz 50 000 ztotych oraz, o

ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 ustawy o wartosci mniejszej niz130 000 ztotych.

OSWIADCZENIE O DOKONANIU ROZEZNANIA RYNKU

Wdniu .o r. dokonano rozeznania rynku na zakup:

Przeanalizowano oferte spetniajaca zapotrzebowanie
[J na podstawie informacji uzyskanych telefonicznie
[ w Internecie (zataczy¢ wydruk co najmniej 3 cennikdéw sklepdéw lub dostawcow)

[ stacjonarnie: (podaé¢ co najmniej 3 nazwy sklepow lub dostawcow oraz ich cen)

[J inny sposob (nalezy podac Jaki)........ouvvuiieiiiii i e
Lp. Nazwa firmy Kwota
l.
..................... zt
(oo, zt) koszty transportu
2.
..................... 7k
(oo, zt) koszty transportu
3.
..................... zt
T z}) koszty transportu
Na podstawie rozeznania uznano, ze najlepiej wymagania z spetnia oferta Wykonawey................coooi, , gdyz

Data i podpis osoby sporzadzajacej



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 2/2025 r. Dziekana Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.
w sprawie procedury wewnetrznej regulujacej zamowienia publiczne na ustugi, dostawy i roboty budowlane, o warto$ci mniejszej niz 50 000 ztotych oraz, o

ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 ustawy o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych.

(dane adresowe Wykonawcy)

ZAMOWIENIE 0 nr WH/ZP-.....cccuv e

Wydziat Historii Uniwersytetu Warszawskiego w oparciu o ztozona/pozyskana ofert¢ z dnia ................... roku zamawia (W

tym miejscu nalezy okresli¢ przedmiot zamowienia)

Termin realizacji: do ............ dni/tygodni od dnia podpisania zamoéwienia przez obie Strony.

Warto$¢ zamowienia: ............... ZEDrutto (STOWNIE:. ...t )

wtym.. % VAT ..o ZE(STOWNIE: ..o )

oraz netto ............... 2 Q] (0307 1 V(USRS PURURUR ).

Gwarancja: na okres ......... miesiecy od daty podpisania protokotu odbioru potwierdzajacego prawidlowe wykonanie
zamowienia.

Warunki platnosci: .......... dni od dnia dostarczenia prawidlowo wystawionej faktury wraz z podpisanym bez zastrzezen

protokotem odbioru.

LGz 4 O OO OO OO UOPPUPSRITI
Dane do wystawienia faktury: Uniwersytet Warszawski
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa
NIP 525-001-12-66
DANe O AOSTAWY ..c.vieniieieiieieie ettt ettt et e saessaesaeensesnsenseeneeseenaenseens
Osoba odpowiedzialna za realizacj¢ zamowienia od strony Zamawiajacego: ...... ,
[7<] FO ORI €-Mal..coiiiiiininice

WyKonawey:.......oovviniiiiinenienenceneneeneeen €l (55 11F:31 IS

Prosze o pisemne potwierdzenie przyjecia i akceptacji warunkéw zaméwienia.

(podpis i data przyjecia zamowienia) (podpis i data przyjecia zamowienia)

Zamawiajacy Wykonawca

W zalaczeniu:

1. Ofertazdnia .......ccoouvvveeeennnes



Zalacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 2/2025 r. Dziekana Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 9 wrze$nia 2025 r.
w sprawie procedury wewnetrznej regulujacej zamowienia publiczne na ustugi, dostawy i roboty budowlane, o warto$ci mniejszej niz 50 000 ztotych
oraz, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 ustawy o warto$ci mniejszej niz 130 000 ztotych.

OSWIADCZENIE

dotyczace zamowien, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2 Ustawy

Oswiadczam, ze zamowienie wskazane we wniosku bedzie (proszg zaznaczy¢ wlasciwe):

D stuzy¢ wylacznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych lub rozwojowych, ktore nie
stuza prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej stuzacej osiagnigciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztow badan lub rozwoju;
D zamowieniem z zakresu dzialalnos$ci kulturalnej zwiazanej z organizacja wystaw, koncertow, konkursow,
festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzig¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem
materiatéw bibliotecznych przez biblioteki lub muzealiow, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwiazanej z
gromadzeniem materiatow archiwalnych, jezeli zamdéwienia te nie shuzg wyposazaniu zamawiajacego w $Srodki trwate

przeznaczone do biezacej obstugi jego dziatalnosci.

Uzasadnienie merytoryczne okolicznosci, o ktorych mowa w o$wiadczeniu Realizacja zamowienia jest konieczna ze
wzgledu na potrzeby (rodzaj przedsigwzigcia naukowego, badawczego, eksperymentalnego, rozwojowego, kulturalnego,

bibliotecznego, archiwalnego):

(nalezy wskaza¢ np. tytul projektu, nazwe badania, nazwe eksperymentu, opis przedsiewzigcia naukowego, kulturalnego,

cel zakupu itp.)
Zamoéwienie bedzie finansowane lub wspotinansowane z funduszy Unii Europejskiej, grantow NCN, projektow NCBiR:

0 TAK
[J NIE

.20 | S

data i podpis osoby zainteresowanej realizacjq zamowienia



Zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 2/2025 r. Dziekana Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 9 wrzes$nia 2025 r.
w sprawie procedury wewnetrznej regulujacej zamowienia publiczne na ushugi, dostawy i roboty budowlane, o wartosci mniejszej niz 50 000

ztotych oraz, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt.1, 2 ustawy o wartosci mniejszej niz 130 000 ztotych.

Szczegélowe informacje dotyczace opisywania faktur

1. Po dokonaniu zakupu/ odbiorze ustugi Wnioskodawca przekazuje Sekcji ds. projektow i finansow w formie
elektronicznej badz papierowej rachunek lub faktur¢ z o§wiadczeniem potwierdzajacym dostarczenie towaru/
wykonanie ustugi, oraz numerem wniosku o udzielenie zamowienia publicznego, a w przypadku gdy zostata
zawarta umowa — protokot odbioru — jesli byl wymagany.

2. Wzor o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt. 1:

(imig¢ i nazwisko, data)

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze potwierdzam dostarczenie towaru/wykonanie ustugi:

Numer WnioSKU/UMOWY: ..ottt
Zalaczniki:
1. Protokoét odbioru (jesli dotyczy)

(podpis)

3. Powyzsze oswiadczenie moze zostaé przekazane wraz z fakturg w formie papierowej badz elektronicznie na adres

e-mail Sekcji ds. projektow i finansow.



