* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL HISTORII

POZ. 463

ZARZADZENIE NR 2
DZIEKANA WYDZIALU HISTORII

z dnia 10 kwietnia 2025 .
w sprawie zasad rozliczania pensum dydaktycznego na Wydziale Historii

Na podstawie § 60 ust. 1 pkt 8 i 12 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor
UW z 2019 poz. 190), Zarzadzenia nr 143 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
1 pazdziernika 2019 roku w sprawie Regulaminu pracy na Uniwersytecie Warszawskim
(Monitor UW z 2019 r. poz. 319) oraz § 15 ust. 3 pkt 4 Regulaminu Wydziatu Historii
(Monitor UW z 2020 r. poz. 267) Dziekan Wydziatu Historii postanawia, co nastepuje:

Pensum dydaktyczne

§1
1.  Okresla sie zasady ogolne rozliczania pensum dydaktycznego
obowigzujgce na Wydziale Historii.

2. Realizacja pensum dydaktycznego opiera sie wytgcznie na wykonaniu
obowigzkéw dydaktycznych zleconych przez Dziekana.

3. Do pensum dydaktycznego wliczane s3:
1) godziny regularne za zajecia dydaktyczne prowadzone na Wydziale Historii;

2) godziny regularne za zajecia dydaktyczne prowadzone na innych wydziatach oraz w
szkole doktorskiej;

3) godzinny nieregularne, realizowane przez nauczycieli akademickich na podstawie
przydziatu przez Dziekana.

4. Zajecia dydaktyczne rozliczane sg na podstawie zasad okreslonych w
niniejszym Zarzadzeniu.

Godziny regularne
§2
1. Do zajec regularnych wlicza sie zajecia dydaktyczne:
1) na studiach stacjonarnych prowadzonych na Wydziale Historii;
2) na studiach niestacjonarnych prowadzonych na Wydziale Historii;
3) w szkole doktorskiej;



4) na studiach stacjonarnych lub niestacjonarnych organizowanych przez inne jednostki
UW, prowadzone za zgodg Dziekana, jesli pracownik nie pobiera za nie osobnego
wynagrodzenia;

5) obejmujgce opieke naukowg nad studentami MISH

6) opieke nad praktykami zawodowymi w ramach studidw prowadzonych przez Wydziat
Historii.
2. W ramach opieki nad studentem kolegium MISH do pensum dydaktycznego

wlicza sie 10 godzin za jednego studenta rocznie. Lgczna liczba godzina za opieke nad
studentami MISH nie moze przekraczac 30 godzin rocznie.

Godziny nieregularne

§3

1. Godziny nieregularne mogg byC realizowane m.in. poprzez opieke nad
pracami dyplomowymi, opieke nad doktorantami, prowadzenie zaje¢ o szczegdlnym
stopniu trudnosci oraz inne aktywnosci na rzecz Wydziatu zlecone przez Dziekana.

2. Liczba godzin nieregularnych wliczanych do pensum dydaktycznego nie
moze przekraczac¢ 1/3 pensum dydaktycznego na danym stanowisku.

Rozliczanie pensum dydaktycznego

§4

1.  Zajecia dydaktyczne przeliczane sg zgodnie z zasadg: 45 min. = 1 godzina
przeliczeniowa.

2.  Przy rozliczaniu wliczanych do pensum dydaktycznego zajec
prowadzonych na studiach zaocznych, odbywanych w soboty lub niedziele, uwzglednia
sie czynnik trudnosci zwigzany z pracg w dni wolne, poprzez wliczanie godzin
nieregularnych w wymiarze 50% liczby faktycznie przeprowadzonych zajec
dydaktycznych, lecz nie wiecej niz 60 godzin rocznie.

3.  Przy rozliczaniu zaje¢ dydaktycznych prowadzonych w jezyku angielskim,
w przypadku osob, dla ktorych jezyk ten nie jest jezykiem ojczystym, na wniosek
prowadzgcego przystugujg godziny nieregularne w wymiarze 50% liczby faktycznie
przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych, lecz nie wiecej niz 60 godzin rocznie.

4. Zajecia dydaktyczne rozlicza sie za kazdy rok akademicki, lub — na wniosek
nauczyciela akademickiego ztozony przed koncem pierwszego roku akademickiego i za
zgodg dziekana — w systemie dwuletnim.

§5
1. Godziny dydaktyczne na zajeciach prowadzonych przez wiecej niz jednego
prowadzgcego podlegajg rownemu podziatowi pomiedzy wszystkich prowadzgcych.

2. Prowadzacy, za zgodg KJD, mogg godziny wspotprowadzonych zajeé
podzielic nierownomiernie. Rozliczenie godzin na takich zajeciach odbywa sie na
podstawie jednomysinego oswiadczenia wszystkich prowadzgcych.

§6



1.  Zajecia dydaktyczne, w ktérych liczba uczestnikow miesci sie w limitach
wskazanych w Zarzgdzeniu KJD, wliczajg sie do pensum dydaktycznego w wymiarze
odpowiadajgcym liczbie godzin w semestrze.

2. Zajecia dydaktyczne, w ktorych liczba uczestnikow nie miesci sie w limicie
wskazanym w Zarzgdzeniu KJD, nie wliczajg sie do pensum dydaktycznego pracownika.

3. W szczegolnych wypadkach KJD, za zgodg Dziekana, moze podjg¢ decyzje
o uruchomienie zajec, o ktérych mowa w ust. 2.

4. W szczegélnych wypadkach, na wniosek KJD, Dziekan moze wyrazi¢
zgode na wliczenie do pensum dydaktycznego zajec, o ktérych mowa w ust. 2, w petnym
lub niepetnym wymiarze.

§7
Udziat w jednym dniu praktyk terenowych (objazd, obchdéd) oznacza
zrealizowanie 6 godzin dydaktycznych.

§8
Zajecia dydaktyczne realizowane w formie wyktadow asynchronicznych
(udostepnianych nagran) wliczane sg do pensum dydaktycznego w wymiarze 100%
godzin regularnych w pierwszym roku udostepniania materiatu dydaktycznego oraz 50%
godzin nieregularnych w drugim i trzecim roku udostepniania niezmienionego materiatu
dydaktycznego.
§9
1. Pracownicy kierujgcy projektami badawczymi finansowanymi ze zrédet

zewnetrznych mogg ubiegac sie o znizke pensum dydaktycznego w wymiarze zaleznym
od tgcznego budzetu realizowanych jednoczesnie projektow:

1) przy tgcznym budzecie wynoszgcym: 1 000 000 — 1 999 999 zt — 30 godzin;
2) przy tgcznym budzecie wynoszgcym 2 000 000 zt — 3 999 999 zt — 60 godzin;
3) przy tgcznym budzecie wynoszgcym ponad 4 000 000 zt — 90 godzin.

2. Do budzetu badawczego, o ktérym mowa w pkt 1, nie wliczajg sie projekty
finansowane w ramach NPRH, polegajgce na przektadzie monografii naukowych na jezyk
obcy.

§10

1. tagczna liczba godzin regularnych realizowanych w Szkotach Doktorskich
w formie indywidualnych konsultacji wliczanych do pensum pracownika nie moze
przekraczac 40 rocznie.

2. Godziny regularne realizowane w Szkotach Doktorskich i niewliczone do
pensum dydaktycznego uznaje sie za godziny ponadwymiarowe.

§ 11

taczna liczba godzin regularnych realizowanych w ramach opieki nad praktykami
zawodowymi nie moze przekraczaé¢ 30 rocznie.

§12

1.  Rozliczanie godzin nieregularnych za opieke nad pracami dyplomowymi
uzaleznione jest od wliczenia seminarium dyplomowego do pensum.



2.  Roczny limit godzin wliczonych do pensum za prowadzenie seminarium
dyplomowego wynosi 60.

3. Nauczyciel akademicki wliczajgcy do pensum seminarium w wymiarze do
60 godzin rocznie, uzyskuje 5 godzin nieregularnych za opieke nad jedng pracag
dyplomows. tgczna liczba godzin za seminarium i opieke nad pracami dyplomowymi nie
moze przekroczy¢ 90 rocznie.

4. Nauczyciel akademicki niewliczajgcy seminarium do  pensum
dydaktycznego uzyskuje 10 godzin nieregularnych za opieke nad jedng pracg
dyplomowsg. tgczna liczba godzin za opieke nad pracami dyplomowymi nie moze
przekroczy¢ 60.

5. Liczbe godzin nieregularnych przystugujgcych nauczycielowi
akademickiemu za opieke nad pracami dyplomowymi potwierdza sie na podstawie
danych z APD i przeprowadzonych lub gotowych do odbycia egzaminéw dyplomowych
na dzien 15 wrzesnia.

§13

Rozliczajgc wymiar rocznego pensum dydaktycznego, dokonuje sie obliczenia
pensum z zastosowaniem nastepujgcej kolejnosci: zajecia na studiach stacjonarnych,
zajecia na studiach niestacjonarnych, godziny nieregularne.

Wynagrodzenie za zajecia ponadwymiarowe
§ 14

1. Za godziny ponadwymiarowe przystuguje nauczycielowi akademickiemu
dodatkowe wynagrodzenie.

2. W przypadku obnizenia pensum dydaktycznego wynagrodzenie za godziny
ponadwymiarowe przystuguje jedynie za godziny regularne zrealizowane powyzej
pensum dydaktycznego obowigzujgcego dla danego stanowiska, z zastrzezeniem §10
ust 2.

3. Wysokosci stawek wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe okresla
Dziekan w drodze decyzji.

§ 15

Tracg moc Zarzgdzenia Dziekana Wydziatu Historii UW nr 10 z dnia 1 lipca 2021
oraz nr 6 z dnia 11 marca 2022 roku.

§ 16

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od 1 pazdziernika
2025 roku.

Dziekan Wydziatu Historii: £. Niesiofowski-Spano
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