* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL HISTORII

POZ. 332

UCHWALA NR 92
RADY WYDZIALU HISTORII

z dnia 13 grudnia 2023 r.

w sprawie uchwalenia Regulaminu Biblioteki Wydziatu Historii
Uniwersytetu Warszawskiego oraz jej struktury organizacyjnej

Na podstawie § 26 ust. 5 Regulaminu Wydziatu Historii (Monitor UW z 2020 r.
poz. 267 z p6zn. zm.) Rada Wydziatu Historii postanawia, co nastepuje:

§ 1

Uchwala sie Regulamin Biblioteki Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego
oraz strukture organizacyjng Biblioteki, ktére stanowig zatgczniki do niniejszej uchwaty.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Historii: t. Niesiotowski-Spano



Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 92 Rady Wydziatu Historii z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Biblioteki Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego
oraz jej struktury organizacyjnej

Regulamin

Biblioteki Wydzialu Historii Uniwersytetu Warszawskiego

Rozdziat 1

Postanowienia ogolne

§1

1. Regulamin Biblioteki Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego, zwany dalej
,Regulaminem”, okresla zasady korzystania ze zbioréw i ustug Biblioteki Wydziatu Historii
Uniwersytetu Warszawskiego, zwanej dalej ,,Biblioteka WH UW”,

2. Biblioteka WH UW jest specjalistyczng biblioteka naukowa Wydziatu Historii Uniwersytetu
Warszawskiego, stuzacg realizacji statutowych celéw badawczych 1 dydaktycznych.

3. Biblioteka WH UW dziata w ramach Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu
Warszawskiego na podstawie zarzadzenia nr 116 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
2 czerwca 2020 r. w sprawie Regulaminu Systemu Biblioteczno-Informacyjnego Uniwersytetu
Warszawskiego (Monitor UW z 2020 r. poz. 249).

4. Korzystanie ze zbiorow i ustug Biblioteki WH UW jest bezplatne. Zgodnie z zarzadzeniem
Rektora UW uzytkownik uiszcza oplaty jedynie w zwigzku z:

a) kosztami realizacji wypozyczen mi¢dzybibliotecznych;
b) przetrzymaniem (nieterminowym zwrotem) wypozyczonych egzemplarzy;

c) zniszczeniem lub zagubieniem wypozyczonej ksigzki w wysoko$ci rekompensujacej jej
warto$¢ 1 koszt zakupu (wg ceny rynkowej). W przypadku szczeg6lnie rzadkich i cennych
drukéw wysoko$¢ optaty ustalana jest indywidualnie przez kierownika Biblioteki WH (por.
rozdz. 7, § 10 ust. 2). Nieuiszczenie kary (rekompensaty) jest rdwnoznaczne z utratg
mozliwos$ci korzystania ze zbiorow Biblioteki WH UW oraz blokada konta bibliotecznego we
wszystkich bibliotekach Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UW.

5. Wraz z ustaniem stosunku pracy pracownik zobowigzany jest do uregulowania zobowigzan
wobec Biblioteki WH UW zgodnie z obowigzujagcymi na UW przepisami.

6. Studenci 1 doktoranci maja obowiazek rozliczenia si¢ z Bibliotcka WH UW zgodnie
z obowigzujacymi na UW przepisami.

7. Biblioteka WH UW przetwarza dane osobowe uzytkownikdw w oparciu o rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (RODO) oraz ustawe
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. Dane osobowe sa przetwarzane
wytacznie w celu wykonywania zadan biblioteki 1 jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Warszawskiego w zakresie obstugi uzytkownika, z wykorzystaniem wspdlnego systemu
informatycznego. Zakres przetwarzanych danych okreslony jest w § 22 ust. 3 Statutu Uniwer-
sytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190 z p6zn. zm.).



Rozdziat 2
Zasady udostepniania zbiorow Biblioteki WH UW
§2

1. Zbiory Biblioteki WH UW sa udostepniane uzytkownikom, stosownie do uprawnien
(§ 6 ust. 2-7):

a) na miejscu;
b) poprzez wypozyczenie poza biblioteke;

¢) poprzez wypozyczenie mi¢dzybiblioteczne.

Rozdziat 3
Udoste¢pnianie zbiorow w czytelni (na miejscu)
§3
Postanowienia og6lne

1. Prawo do korzystania z czytelni Biblioteki WH UW uzyskuje si¢ na podstawie waznej karty
bibliotecznej Biblioteki Uniwersyteckiej w Warszawie lub za okazaniem aktualnej legitymacji
studenckiej/pracowniczej badz innego dokumentu tozsamosci.

2. Biblioteka WH UW udostgpnia w czytelni: ksiggozbidr podreczny (Wolny Dostep),
materiaty dydaktyczne, publikacje zwarte 1 wydawnictwa ciagte, prace doktorskie, zbiory
specjalne i zbiory XIX w. (do 1918 r.). Biblioteka ma prawo odméwi¢ udostgpnienia drukéw
w ztym stanie technicznym. Zgody na ich warunkowe udostepnienie udzieli¢ moze kierownik
Biblioteki WH UW. Szczegotowo tryb i zasady udostepniania zbioréw specjalnych i zbiorow
XIX w. okresla osobny regulamin.

§4
Sktadanie zamowien
1. Zamowienia mozna sktadac:
a) osobiscie w siedzibie Biblioteki WH UW;
b) on-line poprzez wyslanie zamdwienia na e-mail: zamowienie.wh@uw.edu.pl

2. Czytelnik nieposiadajacy waznej karty bibliotecznej BUW zobowigzany jest do wypelnienia
rewersu na druki znajdujace si¢ w magazynach.

3. Zasadniczo (stosownie do obcigzenia magazynierdw) zamowienia realizowane sg w czasie
do 45 min. do godz. 18.30 w dni powszednie i do poéttorej godziny przed zamknigciem
Biblioteki w soboty, w ktore odbywaja si¢ zajecia.

4. Jednorazowo Czytelnik moze ztozy¢ 5 rewersoOw, zamawiajac do 3 wolumindéw na kazdym
z nich.

5. Rewersy niezrealizowane wyktadane sg do wgladu przy stanowisku obstugi.

6. Pozycje zamowione z magazynu do czytelni, po ktore Czytelnik nie zgtosi si¢ w ciggu catego
dnia, odsylane sa do magazynu nast¢pnego dnia o godz. 11.00.

7. Druki sprowadzone z magazynu Czytelnik zwraca dyzurnemu bibliotekarzowi.



8. Na zyczenie Czytelnika druki sprowadzone z magazynu mozna rezerwowa¢ w czytelni na
okres nie dluzszy niz 6 dni. Rezerwacji podlega najwyzej 5 woluminéw. Z zarezerwowanych
drukéw inni Czytelnicy moga korzysta¢ warunkowo.

9. Druki z Wolnego Dostepu nie podlegaja rezerwacji.

10. Wynoszenie drukow poza obreb czytelni bez zgody bibliotekarza jest zabronione. Ztamanie
tej zasady moze skutkowac¢ odebraniem praw Czytelnika.

Rozdzial 4
Wypozyczanie poza Bibliotek¢e WH UW
§5
Postanowienia ogolne

1. Bibliotecka WH UW wypozycza swoje zbiory uzytkownikom indywidualnym oraz
instytucjom posiadajagcym wazng karte biblioteczng BUW lub konto biblioteczne. Stale konto
Wwypozyczen na zewnatrz moga posiadac:

a) pracownicy i doktoranci UW;

b) studenci studiow licencjackich, magisterskich 1 podyplomowych UW;

¢) pracownicy naukowi oraz doktoranci [H PAN;

d) biblioteki jednostek organizacyjnych UW;

e) inne biblioteki 1 instytucje naukowe w kraju;

f) pozostali uzytkownicy indywidualni za zgoda kierownika Biblioteki WH UW.

2. Poza Bibliotek¢ WH UW nie wypozycza sig:

a) drukow z Wolnego Dostepu;

b) drukéw zamowionych na zajg¢cia dydaktyczne;

¢) depozytow;

d) zbiorow specjalnych (tzn. starych drukéw i drukéw wydanych przed 1945 r., kartografii,
rozpraw doktorskich);

e) drukow, ktorych forma wydawnicza lub stan zachowania na to nie pozwalaja;

f) czasopism 1 wydawnictw cigglych;

g) drukow stuzacych aktualnie pracy nad projektami badawczymi realizowanymi na Wydziale
Historii UW.

3. Ograniczenia, o ktérych mowa w ust. 2, w uzasadnionych sytuacjach moga zosta¢
zawieszone w stosunku do pracownikow naukowych WH UW, o czym decyduje kierownik
Biblioteki WH UW.

4. Pracownicy naukowi oraz doktoranci WH UW wypozyczajacy druki potrzebne do
prowadzenia zaje¢ powinni je zwroci¢ po zakonczeniu ¢wiczen.

5. Pracownicy naukowi oraz doktoranci WH UW moga, po uprzednim zgloszeniu,
zarezerwowac druki potrzebne do zaje¢ na okres semestru; druki zarezerwowane bgda dostepne
dla kazdego Czytelnika do korzystania na miejscu na zasadzie wypozyczenia warunkowego.



Inny pracownik WH lub doktorant moze zaméwic¢ je na prowadzone przez siebie zajecia, o ile
zamoOwienie to nie bedzie kolidowa¢ z dokonang wczesniej rezerwacja.

§6
Zasady ogolne 1 limity
1. Zaméwienia poza czytelni¢ nalezy sktadac:
a) poprzez Katalog on-line Bibliotek UW;
b) osobiscie w siedzibie biblioteki.

2. Pracownicy i doktoranci UW majg uprawnienia do wypozyczenia do 30 woluminéw na
okres do 90 dni. Pracownicy naukowi WH UW majg prawo (poza ustalonym limitem) do
dhugoterminowych wypozyczen drukow zakupionych na ich potrzeby z funduszy grantowych
lub na potrzeby biezacych badan naukowych i realizowanej dydaktyki powigzanej z tymi
badaniami.

3. Studenci i shuchacze wszystkich rodzajow studiow licencjackich, magisterskich i po-
dyplomowych realizowanych w UW majg uprawnienia do wypozyczenia do 10 woluminow
na okres do 30 dni.

4. Pracownicy naukowi oraz doktoranci IH PAN majg uprawnienia do wypozyczenia do
10 woluminéw na 90 dni.

5. W uzasadnionych przypadkach (wynikajacych z potrzeb badawczych 1 dydaktycznych)
Biblioteka WH UW ma prawo wezwa¢ Czytelnika do zwrotu wypozyczonych pozycji przed
uptywem okreslonego regulaminem terminu wypozyczenia. Niezastosowanie si¢ do wezwania
w ciggu 10 dni skutkowa¢ bedzie sankcjami okreslonymi w ust. 8.

6. Czytelnikom, ktorzy przy zapisie do BUW podadzg adres e-mail, wysytane sg przez system
powiadomienia o:

a) zblizajacym si¢ terminie zwrotu wypozyczonych drukéw;
b) realizacji ztozonego zamdwienia;
¢) przetrzymaniu egzemplarza.

7. Uzytkownik moze prolongowaé¢ dwukrotnie termin wypozyczonego druku, nie wczesniej
jednak niz na 14 dni przed uptywem terminu zwrotu, gdy spetnione sg nastepujace warunki:

a) egzemplarz nie zostal zarezerwowany przez innego uzytkownika;

b) nie uptynat termin zwrotu tego egzemplarza albo innej pozycji, ktora znajduje si¢ na koncie
bibliotecznym uzytkownika;

¢) nie uptynat termin waznosci konta;
d) na koncie nie ma zalegtych optat.

8. Niedotrzymanie terminu zwrotu pocigga za soba kar¢ pieni¢zng oraz blokad¢ konta
bibliotecznego we wszystkich bibliotekach Systemu Biblioteczno-Informacyjnego UW.

9. Odbioér zarezerwowanych publikacji moze nastagpi¢ w ciggu trzech dni roboczych od
otrzymania mailowego powiadomienia o mozliwos$ci odbioru.



Rozdziat 5
Wypozyczenia mi¢dzybiblioteczne
§7
Zasady ogolne
1. Wypozyczeniu migedzybibliotecznemu nie podlegaja druki wymienione w § 5 ust. 2.

2. Koszty wysytki zamoéwionych drukéw pokrywa Biblioteka WH UW, koszty przesytki
zwrotnej pokrywa biblioteka zamawiajaca.

3. Zamiast wypozyczenia oryginalu Biblioteka WH UW moze wykona¢ dokument wtorny
zamawianego druku z zachowaniem przepisOw prawa autorskiego.

4. Biblioteka zamawiajaca zobowiazuje si¢ do zabezpieczenia wypozyczonych drukéw na czas
uzytkowania poza Bibliotecka WH 1 transportu zwrotnego, jak réwniez do ich zwrotu
w okre§lonym terminie oraz poniesienia ewentualnych kosztow spowodowanych ich
uszkodzeniem lub utrata wedtug wyceny dokonanej przez kierownika Biblioteki WH UW.

5. W uzasadnionych przypadkach (wynikajacych z potrzeb badawczych 1 dydaktycznych)
Bibliotecka WH UW ma prawo zada¢ zwrotu wypozyczonych pozycji przed uptywem
okreslonego regulaminem terminu.

§8
Limity
1. Biblioteki jednostek organizacyjnych UW, w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych,
majg uprawnienia do wypozyczenia 20 woluminéw na okres do 30 dni.

2. Inne biblioteki i instytucje naukowe w kraju maja uprawnienia do wypozyczenia do 10
wolumin6éw na 30 dni.

Rozdziat 6
Kopiowanie i skanowanie drukow bibliotecznych
§9

1. Druki moga by¢ kopiowane, w tym fotografowane do uzytku witasnego, z zachowaniem
przepisOw prawa autorskiego, w szczegolnosci zgodnie z Ustawg o prawie autorskim i prawach
pokrewnych (Dz.U. 2019 r. poz. 1231).

2. Prace doktorskie 1 inne materiaty majace charakter rekopisu mogg by¢ kopiowane jedynie
we fragmentach takich jak: wstep, zakonczenie, spis tresci.

3. Odbitek kserograficznych nie wykonuje si¢ z:

a) drukéw wydanych do 1945 r. oraz drukow, ktérych forma wydawnicza lub stan zachowania
na to nie pozwalaja;

b) zbiordéw specjalnych.



Rozdziat 7
Wykaz oplat obowiazujacych w Bibliotece Wydzialu Historii UW
§ 10

1. Optata za przetrzymywanie egzemplarza po wyznaczonym terminie zwrotu za 1 egz./1 dzien:
0,40 zt (jej wysokos$¢ moze ulec zmianie stosownie do zmiany stawki obowigzujacej w BUW).

2. Optata za zniszczenie lub zagubienie egzemplarza — szacowana zaleznie od jego wartosci
oraz stopnia zniszczenia: min. 15,00 zt. W przypadku szczego6lnie rzadkich i cennych drukéw
wysoko$¢ optaty ustalana jest indywidualnie przez kierownika Biblioteki WH.



Zatgcznik nr 2

do uchwaty nr 92 Rady Wydziatu Historii z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
uchwalenia Regulaminu Biblioteki Wydziatu Historii Uniwersytetu Warszawskiego
oraz jej struktury organizacyjnej

Struktura organizacyjna

Biblioteki Wydzialu Historii Uniwersytetu Warszawskiego

1. Kierownik Biblioteki

2. Sekcja udostepniania zbiorow
3. Sekcja opracowania zbioréw
4. Sekcja gromadzenia zbiorow
5. Sekcja wydawnictw cigglych

6. Sekcja zbiorow specjalnych
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