* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL HISTORII

POZ. 217

ZARZADZENIE NR 13
DZIEKANA WYDZIALU HISTORII

z dnia 10 listopada 2022 r.

w sprawie Regulaminu przyznawania studentom mikrograntéw
na dziatania naukowe

Na podstawie § 16 Regulaminu Wydziatu Historii (Monitor UW z 2020 r., poz. 267)
Dziekan Wydziatu Historii postanawia, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie Regulamin przyznawania mikrograntdw na dziatania naukowe
studentom kierunkéw studiow realizowanych na Wydziale Historii, stanowigcy zatgcznik
do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Historii: £. Niesiofowski-Spano



Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 13 Dziekana Wydziatu Historii z dnia 10 listopada 2022 r.
w sprawie Regulaminu przyznawania studentom mikrograntéw na dziatania naukowe

Regulaminu przyznawania studentom mikrograntéw
na dziatania naukowe

Postanowienia ogélne

§1
1. Mikrogranty na dziatania naukowe przeznaczone sg na finansowanie
indywidualnych projektow naukowych studentéw. Projektem moze by¢ kwerenda
archiwalna lub biblioteczna, udziat w konferencji naukowej, szkoleniu lub szkole letniej,
a takze wykonanie kopii archiwaliéw niezbednych do realizacji pracy dyplomowej.

2. O mikrogranty mogg sie ubiegaC studenci studiow pierwszego i drugiego
stopnia kierunkéw prowadzonych na Wydziale Historii Uniwersytetu Warszawskiego.

Warunki uzyskania mikrograntu
§2

1. Kwota jednorazowego dofinansowania w ramach mikrograntu nie moze
przekraczac 2500 zi.

2. Dofinansowanie moze objac:
1) w przypadku wyjazddéw zagranicznych:

a) koszty biletéw autobusowych, kolejowych lub samolotowych na dojazd do
miejsca docelowego oraz powrdét oszacowane na podstawie aktualnie
obowigzujgcych stawek rynkowych (w przypadku podrozy samolotem kwalifiko-
wany moze byC¢ wytgcznie koszt biletu lotniczego w klasie ekonomicznej lub
w tanich liniach lotniczych, w przypadku podrézy kolejowej kwalifikowany moze
by¢ bilet wytgcznie w 2 klasie);

2) w przypadku wyjazddéw krajowych:
a) koszty noclegu, rozliczane na podstawie faktury;

b) koszty podrozy, na podstawie biletow autobusowych lub kolejowych na
dojazd do miejsca docelowego oraz powro6t oszacowane na podstawie aktualnie
obowigzujgcych stawek rynkowych (w przypadku podrozy kolejowej kwalifiko-
wany moze byc bilet wytgcznie w 2 klasie);

3) w przypadku udziatu w konferencjach, szkoleniach i szkotach letnich krajowych
i zagranicznych odbywajgcych sie w trybie zdalnym:

a) koszty optaty konferencyjnej;
b) koszty ustug reprograficznych poniesione w archiwach i bibliotekach.

3. Koszty noclegu rozliczane sg tylko w przypadku wyjazdow krajowych
trwajgcych minimum dwa dni. Koszty noclegu nie mogg by¢ wyzsze niz:

1) 250 zt za 1 nocleg jednej osoby w pokoju jednoosobowym w hotelu 0 maksy-
malnym standardzie 3*;

2) 120 zt za 1 nocleg jednej osoby w pokoju jednoosobowym w hotelu o nizszym
standardzie niz 3* oraz w pensjonacie, motelu itp.
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Komisja konkursowa

§3
1. Oceny wnioskéw dokonuje Komisja Konkursowa.
2. W sktad Komisji wchodzi Prodziekan ds. Studenckich WH UW, Kierownik
studidw | stopnia Historia, Kierownik studidéw |l stopnia Historia, Kierownik studiow

Historia i kultura Zydéw. Przewodniczgcym Komisji jest Prodziekan ds. Studenckich
WH UW.

3. W przypadku vacatu na stanowiskach kierownikow studiéw, o ktérych mowa
w pkt 2, komisja moze podejmowaé decyzje, lecz w sktadzie nie mniejszym niz
dwuosobowy.

4. W sktad Komisji wchodzi przedstawiciel studentow WH UW delegowany
przez wiasciwy organ Zarzadu Samorzadu Studentow WH UW. W przypadku
nieoddelegowania przedstawiciela studentéw przez witasciwy organ Samorzadu
Studentow UW w ciggu 7 dni od otrzymania wniosku o jego delegowanie,
przedstawiciela studentéw w Komisji wskazuje Przewodniczgcy Komisiji.

5. Komisja sporzgdza protokét z przebiegu postepowania konkursowego.
Zasady przyznawania mikrograntéw
§4
1. Komisja, oceniajgc wniosek, bierze pod uwage:
a) opis projektu;

c) zwigzek projektu z badaniami prowadzonymi w ramach przygotowywania

)
b) spodziewane efekty projektu;
)
pracy dyplomowe;.

2. Komisja ocenia wnioski w skali od 0 do 10 pkt.

3. Warunkiem przyznania mikrograntu jest uzyskanie przez wnioskodawce co
najmniej 6 punktow.

4. Komisja przedstawia Dziekanowi Wydziatu Historii liste rankingowg projektéw
rekomendowanych do finansowania wraz z propozycjg wysokosci przyznanych kwot.
Komisja moze rekomendowac przyznanie catosci lub czesci wnioskowanych srodkow.

5. Decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu funduszy na projekty podejmuje
Dziekan na podstawie rekomendacji Komisiji.

§5
1. Warunkiem ubiegania sie o mikrogrant jest spetnienie wymagan opisanych

w § 1 oraz ztozenie wniosku przygotowanego na odpowiednim formularzu za-
mieszczonym na stronie internetowej Wydziatu Historii.

2. We wniosku nalezy zamiescic:

1) dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko, numer indeksu,
rok studiéw, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej oraz numer telefonu;

2) opis projektu oraz cele, na ktére przeznaczone zostang fundusze i spodziewane
efekty, nazwe instytucji (biblioteki, archiwum), do ktérego student planuje wyjazd
z uzasadnieniem wyboru i potrzeby wyjazdu do danego miejsca lub nazwe
instytucji organizujgcej konferencje, szkolenie, szkote letnig z uzasadnieniem
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zwigzku udzialu w konferencji, szkoleniu lub szkole letniej z badaniami
prowadzonymi w ramach przygotowywania pracy dyplomowej;

3) kosztorys projektu z okresleniem kwoty wnioskowanego dofinansowania;
4
5

6) jesli student réwnoczesnie ubiega sie o dofinansowanie projektu z innych zrédet,
konieczne jest umieszczenie tej informacji we wniosku.

§6

1. Wnioski przyjmowane sg w dwoch terminach w roku akademickim:

termin wyjazdu lub konferencji, szkolenia, szkoty letniej;
opinie opiekuna naukowego/promotora;

)
)
)
)

- od 1 pazdziernika do 30 listopada;
- od 1 stycznia do 1 marca.

2. Student moze skorzysta¢ z mikrograntu tylko raz w ciggu roku akade-
mickiego.

3. Podpisany wniosek nalezy przestac w wersji elektronicznej drogg mailowg na
adres Sekcji ds. studenckich Wydziatu Historii.

4. Wnioski niepodpisane lub niekompletne pozostawia sie bez rozpoznania.
O pozostawieniu wniosku bez rozpoznania zawiadamia sie wnioskodawce drogg
elektroniczng. Braki formalne wniosku mogg zosta¢ uzupetnione przez wnioskodawce
z zachowaniem termindw sktadania wnioskéw.

Ogtoszenie wynikéw

§7
1. Wyniki konkursu sg ogtaszane w dwdéch terminach, odpowiednio:

- do 20 grudnia;
- do 20 marca.

2. O przyznaniu lub nieprzyznaniu mikrograntu informuje sie wnioskodawcéw
drogg elektroniczna.

Zasady wyptacania i rozliczania mikrograntu

§8
1. Student, ktéremu przyznano mikrogrant, moze wykorzysta¢ przyznane

finansowanie wytgcznie w okresie, kiedy jest studentem. Utrata statusu studenta
skutkuje utratg finansowania.

2. Student, ktéremu przyznano dofinansowanie kwerendy krajowej lub
zagranicznej, wyjazdu na krajowg lub zagraniczng konferencje naukowg, szkolenie lub
szkofe letnig, pokrywa koszty wyjazdu ze srodkow wtasnych. W terminie 14 dni od
powrotu sktada rachunek kosztéw podrdzy. Do rachunku kosztow zatgcza kopie kart
poktadowych, biletow oraz fakture za nocleg, wystawiong na Uniwersytet Warszawski.
Na tej podstawie UW zwraca poniesione koszty realizacji projektu w wysokosci nie
przekraczajgcej kwoty przyznanego dofinansowania. Zakupu biletow lotniczych
dokonywac nalezy za posrednictwem firmy obstugujgcej Uniwersytet Warszawski.

3. Zwrot kosztéw optaty konferencyjnej, optaty za szkolenie lub szkote letnig,
poniesionych z wtasnych srodkow przez uczestnika, odbywa sie na podstawie faktury.
Student, ktoremu przyznano dofinansowanie na ten cel, w terminie 14 dni od
zakonczenia konferencji, szkolenia lub szkoty letniej sktada sprawozdanie
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finansowo-merytoryczne, do ktdérego zatgcza fakture wystawiong na Uniwersytet
Warszawski.

4. UW nie zwraca kosztéw udziatu w konferencji, w przypadku gdy udziat ten
nie dojdzie do skutku.

5. Zwrot kosztow ustug reprograficznych w archiwum lub bibliotece odbywa sie
na podstawie faktury wystawionej na Uniwersytet Warszawski.

6. W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany prze-
znaczenia przyznanych srodkéw. Whnioski o zmiane przeznaczenia srodkow nalezy
ztozy¢ do Przewodniczgcego komisji, ktory podejmuje decyzje w tej sprawie.

Obowiazki studentow, ktérym przyznano mikrogrant

§9
1. Do obowigzkdéw studentéw, ktérym przyznano mikrogrant, nalezy:

1) realizacja projektu zgodnie z planem okreslonym we wniosku o przyznanie
dofinansowania;

2) rozliczenie projektu zgodnie z poniesionymi kosztami oraz ziozenie Komisiji
sprawozdania finansowo-merytorycznego z wyjazdu w terminie 14 dni od daty jego
zakonczenia;

3) udziat w konferencji, szkoleniu lub szkole letniej, na ktory przyznano
dofinansowanie;

4) rozliczenie udziatu w konferencji, szkoleniu lub szkole letniej zgodnie z poniesio-
nymi kosztami oraz ztozenie Komisji sprawozdania finansowo-merytorycznego
z ich przebiegu w terminie 14 dni od daty ich zakonczenia;

5) ztozenie faktury potwierdzajgcej wydatki poniesione na ustugi reprograficzne
w archiwum lub bibliotece.

2. Student wyjezdzajgcy na kwerende, konferencje, szkolenie lub szkote letnig
jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia kosztow leczenia i nastepstw
nieszczesliwych wypadkow. UW nie ponosi odpowiedzialnosci z tytutu braku
ubezpieczenia lub posiadania niewtasciwego ubezpieczenia kosztow leczenia
i nastepstw nieszczesliwych wypadkow przez studenta.

3. Sprawozdanie finansowo-merytoryczne, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2,
powinno w szczegdlnosci zawiera¢ opis zaktadanych i osiggnietych celéw wyjazdu
i informacje o instytucjach, w ktérych student realizowat projekt.

4. Sprawozdanie finansowo-merytoryczne, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2 i 4,
musi byC zatwierdzone przez promotora (indywidualnego opiekuna naukowego
w przypadku, jesli jest to inna osoba niz promotor), co potwierdza on/ona podpisem na
sprawozdaniu.



Appendix No. 1
to Order No. 13 of the Dean of the Faculty of History of 10 November 2022
on the Regulations for awarding microgrants to students for research activities

Regulations for awarding microgrants to students
for research activities

§ 1 General provisions

1. Microgrants for research activities are intended to finance individual research projects of students.
A project may be an archival or library search, participation in a scientific conference, training or
summer school, as well as the production of copies of archival materials necessary for the
completion of a thesis.

2. First- and second-cycle students of the Faculty of History at the University of Warsaw are eligible
to apply for microgrants.

§ 2 Conditions for obtaining a microgrant
1. The amount of a one-off subsidy under a microgrant may not exceed PLN 2,500.
2. The grant may cover:

e in the case of trips abroad: the cost of bus, train or plane tickets to and from the
destination, estimated on the basis of current market rates (in the case of air travel, only the
cost of an economy class ticket or a ticket with a low-cost airline may be eligible; in the case
of rail travel, only a 2nd class ticket may be eligible);

o for domestic trips: accommodation costs, settled on the basis of an invoice; travel costs,
based on bus or train tickets to and from the destination, estimated on the basis of current
market rates (in the case of rail travel, only 2nd class tickets are eligible);

¢ in the case of participation in conferences, training courses and summer schools in Poland
and abroad held remotely: conference fees; costs of reprographic services incurred in
archives and libraries. Accommodation costs are settled only in the case of domestic trips
lasting at least two days. Accommodation costs may not exceed: PLN 250 per night per
person in a single room in a hotel with a maximum standard of 3*; PLN 120 per night per
person in a single room in a hotel with a standard lower than 3* and in a guesthouse, motel,
etc.

& 3 Competition Committee
1. Applications shall be evaluated by the Competition Committee.

2. The Committee shall consist of the Vice-Dean for Student Affairs of the Faculty of History, the
Head of First-Cycle Studies in History, the Head of Second-Cycle Studies in History, and the Head of
Studies in Jewish History and Culture. The Committee shall be chaired by the Vice-Dean for Student
Affairs of the Faculty of History.

3. In the event of a vacancy in the positions of studies heads referred to in point 2, the Committee
may make decisions, but its composition shall not be less than two persons.



4. The Committee shall include a representative of the students of the Faculty of History of the
University of Warsaw delegated by the competent body of the Student Council of the Faculty of
History of the University of Warsaw. If the competent body of the Student Council of the University
of Warsaw fails to delegate a student representative within 7 days of receiving the request for
delegation, the student representative on the Committee shall be appointed by the Chair of the
Committee.

5. The Committee shall draw up minutes of the competition proceedings.
§ 4 Rules for awarding microgrants
1. When evaluating an application, the Committee shall take into account:
¢ the project description;
e the expected results of the project;

¢ the relationship between the project and the research conducted as part of the preparation
of the thesis.

2. The Committee shall evaluate applications on a scale of 0 to 10 points.
3. In order for a microgrant to be awarded, the applicant must obtain at least 6 points.

4. The Committee shall submit to the Dean of the Faculty of History a ranking list of projects
recommended for funding, together with a proposal for the amounts to be awarded. The Committee
may recommend the award of all or part of the funds requested.

5. Decisions on whether or not to award funds for projects shall be taken by the Dean on the basis of
the Committee's recommendations.

§5

1. Inorderto apply for a microgrant, applicants must meet the requirements described in § 1 and
submit an application prepared on the appropriate form available on the website of the Faculty of
History.

2. The application must include:

e the applicant's personal and contact details, including name and surname, student ID
number, year of study, address, e-mail address and telephone number;

e a description of the project and the objectives for which the funds will be used and the
expected results, the name of the institution (library, archive) to which the student plans to
travel, with a justification for the choice and the need to travel to that place, or the name of
the institution organising the conference, training course or summer school, with

a justification for the connection between participation in the conference, training or
summer school with the research conducted as part of the preparation of the thesis;

* project cost estimate specifying the amount of funding requested;
e date of departure or conference, training, summer school;

e opinion of the academic supervisor/promoter;



3. If the student is simultaneously applying for project funding from other sources, this information
must be included in the application.

§6
1. Applications are accepted twice during the academic year:
¢ from 1 October to 30 November;
e from 1 January to 1 March.
2. Students may only receive one microgrant per academic year.

3. The signed application should be sent in electronic form by e-mail to the Student Affairs Section of
the Faculty of History.

4. Unsigned or incomplete applications will not be considered. The applicant will be notified by email
if their application has not been considered. Formal deficiencies in the application may be
supplemented by the applicant within the application submission deadlines.

§ 7 Announcement of results

1. The results of the competition shall be announced on two dates, respectively: by 20 December and
by 20 March.

2. Applicants shall be notified by e-mail whether or not they have been awarded a microgrant.
§ 8 Rules for the payment and settlement of microgrants

1. A student who has been awarded a microgrant may use the funding only during the period in
which they are a student. Loss of student status results in loss of funding.

2. A student who has been awarded funding for domestic or foreign research, travel to a domestic or
foreign scientific conference, training or summer school shall cover the costs of the trip from their
own funds. Within 14 days of their return, they shall submit a travel expense report. The statement
of expenses shall be accompanied by copies of boarding passes, tickets and an invoice for
accommodation issued to the University of Warsaw. On this basis, the University of Warsaw shall
reimburse the costs incurred in the implementation of the project up to the amount of the grant
awarded. Airline tickets shall be purchased through the company serving the University of Warsaw.

3. Reimbursement of conference fees, training fees or summer school fees incurred by the
participant from their own funds shall be made on the basis of an invoice. A student who has been
awarded funding for this purpose shall, within 14 days of the end of the conference, training or
summer school shall submit a financial and substantive report, to which they shall attach an
invoice issued to the University of Warsaw.

4. The University of Warsaw shall not reimburse the costs of participation in a conference if such
participation does not take place.

5. Reimbursement of costs for reprographic services in the archive or library shall be made on the
basis of an invoice issued to the University of Warsaw.

6. In justified cases, it is possible to change the purpose of the allocated funds. Requests for a change
in the purpose of the funds shall be submitted to the Chair of the Committee, who shall decide on
the matter.



§ 9 Obligations of students who have been awarded a microgrant
1. The obligations of students who have been awarded a microgrant include:
a. implementing the project in accordance with the plan specified in the grant application;

b. settling the project in accordance with the costs incurred and submitting a financial and
substantive report on the trip to the Committee within 14 days of its completion;

c. participating in the conference, training course or summer school for which the grant was
awarded;

d. settle the participation in the conference, training course or summer school in accordance
with the costs incurred and submit a financial and substantive report on their course to the
Commission within 14 days of their completion;

e. submission of an invoice confirming the expenses incurred for reprographic services in an
archive or library.

2. A student going on a research trip, conference, training course or summer school is required to
have medical and accident insurance. The University of Warsaw is not liable for a student's lack of
insurance or inadequate medical and accident insurance.

3. The financial and substantive report referred to in paragraph 1(2) should, in particular, include
a description of the planned and achieved objectives of the trip and information about the
institutions where the student carried out the project.

4. The financial and substantive report referred to in section 1(2) and (4) must be approved by the
supervisor (individual academic supervisor if this is a person other than the supervisor), who shall
confirm this by signing the report.
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