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ZARZADZENIE NR 1
DZIEKANA WYDZIALU HISTORYCZNEGO
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 26 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu programu finansow ania
indywidualnych kwerend archiwalnych i bibliotecznyc h studentéw
studiéw Il stopnia na kierunku  historia realizowanych w latach 2019-2021
w Programie zintegrowanych dziata i na rzecz rozwoju
Uniwersytetu Warszawskiego

Na podstawie 8 ust. 60 pkt 8 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor
UW z 2019 r. poz. 190) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin programu finansowania kwerend archiwalnych
i bibliotecznych studentéw Il stopnia na kierunku historia realizowanych w latach
2019-2021 w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego, ktory stanowi zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Historycznego: M. Karpinska



Zatgcznik

do zarzadzenia nr 1 Dziekana Wydziatu Historycznego z dnia 26 lutego 2020 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu programu finansowania indywidualnych kwerend
archiwalnych i bibliotecznych studentéw Il stopnia na kierunku historia realizowanych
w latach 2019-2021 w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju
Uniwersytetu Warszawskiego

Regulamin programu finansowania indywidualnych kwer end archiwalnych
i bibliotecznych studentéw studiéw Il stopnia na ki erunku historia
realizowanych w latach 2019-2021 w Programie zinteg rowanych dziata n
na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego

Postanowienia ogolne
§1

1. Program finansowania indywidualnych  kwerend archiwalnych
i bibliotecznych jest skierowany do studentow studiéw Il stopnia na kierunku historia
na Uniwersytecie Warszawskim, ktérzy rozpoczeli nauke 1.10.2019, i ma na celu
umozliwienie zebrania materiatdw bibliograficznych i archiwalnych dostepnych
w Polsce i za granica, niezbednych do przygotowania pracy magisterskiej. Program
odbywa sie w ramach Programu zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju
Uniwersytetu Warszawskiego, wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020, sciezka 3.5.

2. Srodki na sfinansowanie kwerend archiwalnych i bibliotecznych
studentow studiow Il stopnia na kierunku historia Uniwersytetu Warszawskiego
przyznawane sg w trybie konkursowym, w semestrze letnim roku akademickiego
2019/2020 i semestrze zimowym roku akademickiego 2020/2021.

§2
Uzyte w niniejszym Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) student — student studidw Il stopnia na kierunku historia Uniwersytetu

Warszawskiego, przyjety na studia 1.10.2019 r., bedgcy uczestnikiem Programu
zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

2) Komisja — Komisja konkursowa powotana do oceny wnioskéw o przyznanie
finansowania, o ktorym mowa w § 1 ust. 1;

3) Koordynator merytoryczny programu — pracownik Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialny za realizacje programu studiow Il stopnia na kierunku historia,
realizowanego w latach 2019-2021, w Programie zintegrowanych dziatan
na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

4) Koordynator zadaniowy programu — pracownik Uniwersytetu Warszawskiego
odpowiedzialny za finansowg realizacje programu studiow Il stopnia na kierunku
historia, realizowanego w latach 2019-2021, w Programie zintegrowanych
dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego;

5) IH UW — Instytut Historyczny Uniwersytetu Warszawskiego;

6) WH UW — Wydziat Historyczny Uniwersytetu Warszawskiego;

7) Program — Program finansowania kwerend archiwalnych i bibliotecznych
studentow studiéw Il stopnia na kierunku historia, realizowanych w latach



2019-2021, w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego;

8) Regulamin - Regulamin Programu finansowania kwerend archiwalnych
i bibliotecznych studentow studiow Il stopnia na kierunku historia, realizowanych
w latach 2019-2021, w Programie zintegrowanych dziatah na rzecz rozwoju
Uniwersytetu Warszawskiego;

9) uczestnik Programu - student studiow Il stopnia na kierunku historia,
realizowanych w latach 2019-2021, w Programie zintegrowanych dziatan
na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego zakwalifikowany do Programu;

10) UW — Uniwersytet Warszawski;

11) wniosek — wniosek o finansowanie kwerendy archiwalnej lub bibliotecznej
studenta studiow Il stopnia na kierunku historia, realizowanych w latach
2019-2021, w Programie zintegrowanych dziatan na rzecz rozwoju Uniwersytetu
Warszawskiego.

Warunki uzyskania dofinansowania
§3

1. W Programie mozna ubiega¢ sie o finansowanie kwerendy archiwalnej
lub bibliotecznej do wys. 2500 zi.

2. Dofinansowanie moze objg¢:

1) w przypadku wyjazdéw zagranicznych:

a) stypendium wyjazdowe na pokrycie kosztow utrzymania i zakwaterowania,
wyptacane w wysokosci diety pobytowej za kazdy dzien pobytu za granicg (wysokos¢
diety wiasciwej dla panstwa, do ktorego udaje sie student okresla zatgcznik
do rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku
w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej
(Dz. U. z2013r. poz. 167),

b) koszty biletbw autobusowych, kolejowych lub samolotowych na dojazd
do miejsca docelowego oraz powrdt, oszacowane na podstawie aktualnie
obowigzujgcych stawek rynkowych (w przypadku podrézy samolotem kwalifikowany
moze byC¢ wylgcznie koszt biletu lotniczego w klasie ekonomicznej lub w tanich
liniach lotniczych, w przypadku podrézy kolejowej kwalifikowany moze by¢ bilet
wytgcznie w Il klasie);

2) w przypadku wyjazddéw krajowych:

a) diety pobytowe, naliczane zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe] lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167),

b) koszty noclegu rozliczane na podstawie faktury i zgodne z wytycznymi
obowigzujgcymi w Programie ZIP, o ktérych mowa w ust. 3,

c) koszty biletbw autobusowych Ilub kolejowych na dojazd do miejsca
docelowego oraz powrdt, oszacowane na podstawie aktualnie obowigzujgcych
stawek rynkowych (w przypadku podrozy kolejowej kwalifikowany moze by¢ bilet
wytacznie w Il klasie),

3. Koszty noclegu rozliczane sg tylko w przypadku wyjazdow krajowych
trwajgcych minimum dwa dni. Koszty noclegu obejmujg sniadanie i nie mogg byc¢
wyzsze niz:



a) 250 zt za 1 nocleg jednej osoby w pokoju jednoosobowym w hotelu 0 max.
standardzie 3*,

b) 360 zt za 1 nocleg dwoch oséb w pokoju dwuosobowym w hotelu o max.
standardzie 3*,

c) 120 zt za 1 nocleg jednej osoby w pokoju jednoosobowym w hotelu
0 nizszym standardzie niz 3* oraz w pensjonacie, motelu, itp.,

d) 260 zt za 1 nocleg dwoch oséb w pokoju dwuosobowym w hotelu 0 nizszym
standardzie niz 3* oraz w pensjonacie, motelu, itp.;

4. W przypadku stwierdzenia btedow w obliczeniu kosztow pobytu
lub razgcych réznic miedzy kosztami biletow wskazanymi we wniosku przez studenta
a oszacowanych przez Koordynatora zadaniowego Programu na podstawie aktualnie
obowigzujgcych stawek rynkowych, Koordynator merytoryczny Programu moze
okres$lic inng wysokos¢ dofinansowania wyjazdu studenta niz kwota, o ktérg
wnioskowat student.

Komisja konkursowa
§4

1. Oceny wnioskéw dokonuje Komisja.

2. W skiad Komisji wchodzi Zastepca Dyrektora ds. Studenckich IH UW,
Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej wiasciwej dla kierunku historia, Koordynator
merytoryczny Programu. Przewodniczgcym Komisji jest Zastepca Dyrektora IH
ds. Studenckich.

3. W skiad Komisji wchodzi przedstawiciel studentow IH UW delegowany
przez wiasciwy organ Zarzadu Samorzgdu Studentow WH UW. W przypadku
nieoddelegowania przedstawiciela studentow przez wihasciwy organ Samorzadu
Studentow UW w ciggu 14 dni od otrzymania wniosku o jego delegowanie,
przedstawiciela studentow w Komisji wskazuje Przewodniczacy Komisiji.

4. Komisja pracuje zgodnie z wkasnym regulaminem wewnetrznym. Regulamin
wewnetrzny  Komisji  okresla  Przewodniczacy Komisji w  porozumieniu
z Koordynatorem zadaniowym Programu.

5. Komisja sporzgdza protokot z przebiegu postepowania konkursowego.

Kryteria przyznawania dofinansowania
§5

1. Komisja, oceniajgc wniosek, bierze pod uwage:
a) plan kwerendy,
b) cel wyjazdu i jego powigzanie z badaniami w ramach pracy magisterskiej,
c) spodziewane efekty wyjazdu.

2. Komisja ocenia wnioski w skali od 0 do 10 pkt.

Whiosek o przyznanie $rodkow finansowych
§6

1. Warunkiem udzialu w kwalifikacji do Programu jest spetnienie wymagan
opisanych w 8 1 ust. 1 i zlozenie wniosku przygotowanego na formularzu
zamieszczonym na stronie internetowej www.ihuw.pl.

4



2. Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Programu.

3. We wniosku nalezy zamie$cic:

1) dane osobowe i kontaktowe wnioskodawcy, w tym imie i nazwisko, numer indeksu,
rok studiow magisterskich, adres zamieszkania, adres poczty elektronicznej
oraz numer telefonu;

2) imie i nazwisko promotora studenta oraz indywidualnego opiekuna naukowego
w przypadku, jesli jest to inna osoba niz promotor;

3) kosztorys kwerendy z okresleniem kwoty wnioskowanego dofinansowania;

4) nazwe osrodka (biblioteki, archiwum), do ktérego student planuje wyjechac
z uzasadnieniem wyboru i potrzeby wyjazdu do danego miejsca;

5) termin wyjazdu;

6) plan kwerendy;

7) spodziewane efekty kwerendy.

4. Wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez promotora oraz opiekuna
naukowego studenta (w przypadku, jesli jest to inna osoba niz promotor); akceptacja
ta musi zosta¢ potwierdzona podpisem promotora oraz opiekuna naukowego
(w przypadku, jesli jest to inna osoba niz promotor) na wniosku.

5. Do wniosku nie nalezy dotgcza¢ dodatkowych dokumentéw.

Skiadanie wnioskoéw
87

1. Whnioski przyjmowane sg w trybie ciggtym, do czasu wyczerpania sie
srodkow finansowych przewidzianych na realizacje Programu.

2. Uczestnik Programu moze skorzysta¢ z kolejnego finansowania kwerendy
archiwalnej lub bibliotecznej po dokonaniu rozliczenia poprzedniego wyjazdu
zrealizowanego w ramach Programu.

3. Wydrukowany i podpisany wniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie IH UW,
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28, 00-927 Warszawa, pok. 7.

4. Pracownik IH UW potwierdza date ztozenia wniosku oraz nadaje mu numer.

5. Wnioski niepodpisane lub niekompletne pozostawia sie bez rozpoznania.
O pozostawieniu wniosku bez rozpoznania zawiadamia sie wnioskodawce drogg
elektroniczng. Braki formalne wniosku mogg zosta¢ uzupetnione.

Ogtoszenie wynikow
§8

1. Wnioski sg oceniane wedtug kryteriow okreslonych w 8 5.

2. Wnioskodawcy majg prawo wgladu do protokotu zebrania Komisji, w ktérym
okreslona zostata liczba punktéw przyznanych danemu wnioskodawcy.

3. Kwalifikacja do Programu nastepuje po uzyskaniu przez wnioskodawce
co najmniej 70% mozliwych do uzyskania punktow.

4. O zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu do Programu informuje sie
wnioskodawcow drogg elektroniczng

Zazalenia
89



1. Studentowi przystuguje prawo wniesienia zazalenia do Przewodniczgcego
Komisji w terminie siedmiu dni od dnia przestania drogg elektroniczng informaciji
0 pozostawieniu wniosku bez rozpoznania lub niezakwalifikowaniu do Programu.

2. Zazalenie sklada sie na piSmie w sekretariacie IH UW pok. 7. Zazalenie
powinno zawiera¢ uzasadnienie.

3. Podstawg zazalenia moze by¢ wylgcznie naruszenie Regulaminu
Programu.

4. Przewodniczgcy Komisji powotuje komisje odwotawczg do rozpatrzenia
odwotania. Sklad komisji odwotawczej musi by¢ inny od sktadu Komisji, ktéra
oceniata wniosek. Do komisji odwotawczej wchodzg pracownicy IH UW.

5. Komisja odwotawcza rozstrzyga zazalenie w terminie czternastu dni od dnia
jego otrzymania po zasiegnieciu opinii Przewodniczgcego Komisji. Rozstrzygniecie
komisji odwotawczej jest ostateczne.

Zasady wyptacania i rozliczania dofinansowania
8§10

1. Uczestnik Programu odbywa kwerende archiwalng i biblioteczng w terminie
okreslonym we wniosku. Ewentualna zmiana terminu planowanego wyjazdu
lub planowanej liczby dni kwerendy musi zosta¢ niezwlocznie zgtoszona
Koordynatorowi merytorycznemu programul.

2. Uczestnik Programu moze wykorzysta¢ przyznane finansowanie wytgcznie
w okresie, kiedy jest studentem. Utrata statusu studenta skutkuje wykluczeniem
z Programu.

3. Uczestnik Programu, ktoremu przyznano dofinansowanie kwerendy
zagranicznej co najmniej 30 dni przed wyjazdem skfada wniosek o wyptate
stypendium oraz w razie potrzeby - zlecenie zakupu biletu przez WhyNotTravel
lub zlecenie na zakup biletu na przelot ,tanig linig lotniczg”, ktérych wzory znajdujg
sie na stronie internetowej www.ih.uw.edu.pl. W terminie 14 dni od powrotu skfada
rachunek kosztow podrozy oraz sprawozdanie finansowo-merytoryczne z wyjazdu,
przygotowane na formularzach zamieszczonych na stronie www.ih.uw.edu.pl.
Do rachunku kosztow zatgcza kopie kart poktadowych, biletéw, faktur lub rachunkow
potwierdzajgcych koszt podrézy do miejsca docelowego wyjazdu i powrotu oraz daty
jej odbycia.

4. Stypendium wyjazdowe wyptacane jest w walucie PLN przelewem
na indywidualny rachunek bankowy studenta wskazany w USOSweb.

5. Uczestnik Programu, ktoremu przyznano dofinansowanie kwerendy
krajowej pokrywa koszty wyjazdu ze $rodkdw wiasnych. W terminie 14 dni
od powrotu sklada rachunek kosztéw podrozy oraz sprawozdanie merytoryczne
z wyjazdu przygotowane na formularzach zamieszczonych na stronie
www.ih.uw.edu.pl. Do rachunku kosztow zalgcza bilety kolejowe lub autobusowe
oraz fakture za nocleg, wystawiong na Uniwersytet Warszawski. Na tej podstawie
UW zwraca koszty kwerendy krajowej, o ile tgczna ich warto$¢ nie przekroczy kwoty
przyznanego dofinansowania i bedg one zgodne z wytycznymi, opisanymi 8 2.

6. W przypadku, gdy wyjazd trwat krocej, niz okreslono we wniosku
o finansowanie kwerendy zagranicznej, uczestnik Programu jest zobowigzany
do niezwtocznego zwrotu wyptaconych nadmiarowych srodkéw.

7. W przypadku, gdy wyjazd zagraniczny nie doszedt do skutku, a stypendium
wyjazdowe zostato juz wyptacone, uczestnik Programu zobowigzany jest




do niezwtocznego zwrotu pobranych $rodkOéw wraz z pisemnym wyjasnieniem
przyczyn odwotania wyjazdu.

8. Jezeli z powodu nieodbytego wyjazdu zagranicznego UW ponidst wydatki,
uczestnik Programu jest zobowigzany do ich zwrotu.

Obowi gzki uczestnika Programu
§11

1. Do obowigzkow uczestnika Programu nalezy:

1) realizacja kwerendy archiwalnej lub bibliotecznej zgodnie z planem okreslonym
we wniosku o przyznanie dofinansowania;

2) rozliczenie kwerendy archiwalnej lub bibliotecznej zgodnie z poniesionymi
kosztami oraz zlozenie Komisji sprawozdania finansowo-merytorycznego
Zz wyjazdu w terminie 14 dni od daty jego zakonczenia.

2. Uczestnik Programu jest zobowigzany do posiadania ubezpieczenia
kosztow leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkéw. UW nie ponosi
odpowiedzialnosci z tytulu braku lub posiadania niewtasciwego ubezpieczenie
kosztow leczenia i nastepstw nieszczesliwych wypadkéw przez uczestnika
Programu.

3. Sprawozdanie finansowo-merytoryczne, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2,
powinno w szczegodlnosci zawiera¢ opis zaktadanych i osiggnietych celéw wyjazdu
i informacje o instytucjach, w ktérych pracowat uczestnik Programu.

4. Sprawozdanie finansowo-merytoryczne, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 musi
byé zatwierdzone przez promotora i indywidualnego opiekuna naukowego
(w przypadku, jesli jest to inna osoba niz promotor), co potwierdzajg oni podpisem na
sprawozdaniu.

5. Zawinione niewypetnienie w terminie przez uczestnika Programu
obowigzkéw moze skutkowa¢ uznaniem przyznanego dofinansowania za nienaleznie
pobrane i koniecznoscig dokonania przez niego zwrotu pobranych srodkow. Decyzje
w tej sprawie podejmuje Koordynator merytoryczny programu. Przepis stosuje sie
odpowiednio przy wynikajgcym z prawomocnego orzeczenia haruszeniu przez
uczestnika Programu zasad etycznych lub naukowych.

Postanowienia ko ncowe
812

1. Obstuge administracyjng Programu zapewnia IH UW.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Whniosek 0] przyznanie finansowania indywidualnej kwe rendy
archiwalnej/bibliotecznej* studentow studidw Il sto pnia na kierunku Historia
(2019-2021) Uniwersytetu =~ Warszawskiego ~w  ramach Pro gramu
zintegrowanych dziala A na rzecz rozwoju Uniwersytetu Warszawskiego,
wspotfinansowanego ze  srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach PO WER, sciezka 3.5.

1 | Imie i nazwisko wnioskodawcy (studenta)

2 | Nrindeksu i rok studiéw




3 | Adres zamieszkania
4 | Adres mailowy
5 [ Nrtelefonu
6 | Imie i nazwisko promotora
7 Imie i nazwisko indywidualnego opiekuna naukowego w przypadku, jesli jest to
inna osoba niz promotor
8 | Planowany termin wyjazdu
9 | Nazwa osrodka (biblioteki, archiwum), do ktérego student planuje wyjechaé
10 | Cel wyjazdu i jego powigzanie z badaniami w ramach pracy magisterskiej
11 | Plan kwerendy
12 Kosztorys wyjazdu
a. szacowany koszt biletow
b. liczba dni pobytu oraz wysokos¢ diety pobytowe;j
c. liczba noclegéw oraz wysokos¢ diety noclegowej (patrz par. 3 pkt 3)
Razem
13 | Spodziewane efekty
Podpis wnioskodawcy Podpis promotora

Podpis indywidualnego opiekuna naukowego
(w przypadku, jesli jest to inna osoba
niz promotor)

*Niepotrzebne skresli¢




