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Poz. 24

ZARZADZENIE NR 2
DZIEKANA WYDZIALU GEOGRAFII i STUDIOW REGIONALNYCH

z dnia 3 czerwca 2025 r.

w sprawie zasad rozliczania i wynagradzania zaje¢ dydaktycznych
prowadzonych przez pracownikéw i doktorantow WGSR
od roku akademickiego 2024/25

Na podstawie Uchwaty nr 4 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 28
wrzesnia 2016 r. — w sprawie zmiany uchwaty nr 249 Senatu UW — w sprawie
planowania, ustalania wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum)
nauczycieli akademickich na Uniwersytecie Warszawskim (tekst jednolity: Monitor UW
nr 4 poz. 353 z 2016 r.) oraz Obwieszczenia nr 1 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego
z dnia 24 stycznia 2024 r. w sprawie ogtoszenia tekstu jednolitego zarzgdzenia nr 143
Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 1 pazdziernika 2019 r. w sprawie
Regulaminu pracy na Uniwersytecie Warszawskim (tekst jednolity: Monitor UW poz. 23
z2024r.), zarzadza sie niniejsze zasady rozliczania iwynagradzania zaje¢
dydaktycznych prowadzonych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na WGSR:

§1
Ogolne zasady rozliczania i wynagradzania zaje¢ dydaktycznych prowadzonych
przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale Geografii i Studidw
Regionalnych (WGSR) na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, obowigzujgce od
roku akademickiego 2024/2025.

1) roczny wymiar pensum dydaktycznego pracownikow zatrudnionych w petnym
wymiarze czasu pracy wynosi dla:
a) nauczyciela akademickiego posiadajgcego tytut naukowy profesora — 180 godz.,
b) nauczyciela akademickiego posiadajgcego stopien naukowy doktora
habilitowanego — 210 godz.,
c) adiunkta, asystenta — 210 godz.,
d) adiunkta dydaktycznego, asystenta dydaktycznego — 360 godz.,
e) profesora dydaktycznego — 270 godz.

2) zobowigzuje sie kierownikow katedr do planowania zaje¢ dydaktycznych
(w wymiarze pensum dydaktycznego), w sposOb zapewniajgcy réwnomierne
obcigzenie nauczycieli akademickich w katedrze;

3) w szczegolnych przypadkach, uzasadnionych koniecznoscig realizacji programu

nauczania, Dziekan (Kierownik Jednostki Organizacyjnej — KJO) moze
w porozumieniu z Kierownikiem Jednostki Dydaktycznej (KJD) powierzy¢



4)

5)

6)

7
8)

9)

10)

nauczycielowi akademickiemu prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w godzinach
ponadwymiarowych, w wymiarze nieprzekraczajgcym dla pracownika naukowo-
dydaktycznego i, (53 godz.), a dla pracownika dydaktycznego ‘2 (180 godz.)
wymiaru pensum,;

nauczycielowi akademickiemu, za jego zgodg wyrazong na pismie, Dziekan moze
powierzy¢ prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych
w wymiarze przekraczajgcym Ya lub %2 pensum (fgcznie z godzinami o ktérych mowa
w punkcie 3), ale nieprzekraczajgcym dwukrotnosci rocznego wymiaru zajec
dydaktycznych;

pensum powinno by¢ realizowane na studiach stacjonarnych lub w szkole doktorskie;j.
W wyjatkowych wypadkach dopuszcza sie uzupetnienie pensum godzinami zaje¢ na
studiach niestacjonarnych lub podyplomowych, po uwzglednieniu przelicznika
wynikajgcego z prowadzenia zaje¢ w soboty lub niedziele, w ramach Uniwersytetu
Otwartego oraz w innych formach uzgodnionych z KJD;

pracownik naukowo-dydaktyczny, ktéry nie wypetnia w jednostce macierzystej
pensum, moze zostaC zobowigzany przez Dziekana do prowadzenia zajec
dydaktycznych zgodnie ze swojg specjalnoscig w innej jednostce organizacyjnej UW;

prowadzenie zaje¢ dydaktycznych w innej jednostce UW wymaga zgody Dziekana;

nauczycielowi akademickiemu zalicza sie do przepracowanych godzin zaje¢
dydaktycznych 1/30 rocznego pensum dydaktycznego ustalonego dla danego
stanowiska za kazdy tydzien nieobecnosci przypadajgcej w okresie, w ktérym
w Uniwersytecie sg prowadzone zajecia, jezeli nauczycielowi akademickiemu nie
zaplanowano obcigzenia dydaktycznego z powodu:

a) zatrudnienia po rozpoczeciu roku akademickiego,

b) przewidzianej nieobecnosci w pracy zwigzanej w szczegdlnosci z urlopem
naukowym, dtugotrwatg chorobg, urlopem macierzynskim, urlopem ojcowskim,
urlopem rodzicielskim,

c) ustania stosunku pracy przed zakonczeniem roku akademickiego;

zajecia dydaktyczne zaplanowane, ale niezrealizowane w zwigzku z odwotaniem
zajec¢ przez Rektora lub Dziekana, zalicza sie jako godziny przepracowane zgodnie
z planem;

na pisemny wniosek nauczyciela akademickiego, Kierownik Jednostki Dydaktycznej
moze wydtuzy¢ okres rozliczeniowy pensum do dwoch lat.

§2

Szczegotowe zasady rozliczania i wynagradzania zaje¢ dydaktycznych

prowadzonych przez pracownikow i doktorantow WGSR na studiach stacjonarnych:

1)

pensum dydaktyczne obejmuje dwa rodzaje obcigzen dydaktycznych: zajecia
regularne oraz pozostate obcigzenia dydaktyczne (tzw. zajecia nieregularne):
a) zajecia regularne na studiach stacjonarnych sg prowadzone dla grup
o liczebnosci:
— c¢wiczenia kameralne ogolne (studia pierwszego stopnia) — 14-20 os6b,



b)

¢wiczenia kameralne w pracowni komputerowej — 7-16 oséb,

¢wiczenia kameralne z teledetekcji i gleboznawstwa — 6-10 osdéb,
proseminaria i seminaria licencjackie — 8-14 osob,

¢wiczenia kameralne ogolne (studia drugiego stopnia) — maksymalnie 18
0s0b,

¢wiczenia kameralne specjalnosciowe (studia drugiego stopnia) — 6-14 osdb,
seminaria magisterskie — 6-14 oséb,

wyktady wydziatowe do wyboru (studia pierwszego stopnia) od 20 os6b,
wyktady wydziatowe do wyboru (studia drugiego stopnia) od 15 oséb,
wyktady specjalnosciowe do wyboru (studia drugiego stopnia) — od 6 oséb,
wyktady ogolnouniwersyteckie (OGUN) — od 40 osob,

¢wiczenia ogolnouniwersyteckie (OGUN) — 14 oséb,

¢wiczenia terenowe w gorach — 10 oséb,

¢cwiczenia terenowe w pozostatych regionach — 12 osdb,

opieka nad doktorantami — 10 godz./rok za doktoranta | roku, 20 godz./rok
za doktoranta II, Il i IV roku,

opieka nad indywidualnymi projektami studenckimi na studiach pierwszego
i drugiego stopnia — 5-30 godz.,

przeprowadzenie egzaminow i zaliczen dla catych rocznikdw na studiach
pierwszego i drugiego stopnia oraz zajeciach ogolnouniwersyteckich
I wydziatowych wyktadéw do wyboru — 2 godz.,

opieka nad studentami: Kolegium Miedzydziedzinowych Indywidualnych
Studiow  Humanistycznych i Spotecznych  (MISH), Kolegium
Miedzywydziatowych Indywidualnych Studiéw Matematyczno-Przyrodniczych
(MISMaP), tutoring zaliczana jest do zaje¢ regularnych w wymiarze 10
godz./studenta/rok,

kierowanie specjalnoscig na studiach drugiego stopnia — 5 godz.

odstepstwo od tych limitéw jest mozliwe na podstawie decyzji Kierownika
Jednostki Dydaktycznej (KJD);

w rozliczeniu pozostatych obcigzehn dydaktycznych (zajecia nieregularne) na
studiach stacjonarnych nalezy uwzglednic¢ nastepujace rodzaje zajec:

opieka nad przygotowaniem pracy magisterskiej (zakonczona egzaminem) —
10 godz.,

opieka nad przygotowaniem pracy magisterskiej (niezakornczona egzaminem)
—5godz.,

opieka nad przygotowaniem pracy licencjackiej (zakonczona egzaminem) —
5 godz.,

recenzja pracy licencjackiej lub magisterskiej — 0,5 godz. dla opiekuna
oraz 0,5 godz. dla recenzenta,

opieka nad praktykami dydaktycznymi— 1 godz./studenta/rok maksymalnie 30
godz. rocznie,

prowadzenie zaje¢ w ramach wydarzen: ,Ogarnij Gegre” oraz ,Geograficzne
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http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzyobszarowych-indywidualnych-studiow-humanistycznych-i-spolecznych-kolegium-mish/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzyobszarowych-indywidualnych-studiow-humanistycznych-i-spolecznych-kolegium-mish/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzywydzialowych-indywidualnych-studiow-matematyczno-przyrodniczych-kolegium-mismap/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzywydzialowych-indywidualnych-studiow-matematyczno-przyrodniczych-kolegium-mismap/

2)

3)

4)

5)

6)

Spotkania na Krakowskim” — liczba godzin wykfadu z przelicznikiem 1,5,

— prowadzenie za zgodg KJD zajec na zaproszenie szkoty albo innej instytucji
(o ile prowadzgcy nie pobiera za to osobnego wynagrodzenia) — liczba
godzin zajec;

— godziny za zajecia prowadzone w jezyku obcym (1/2 obowigzujgcego
wymiaru),

— koordynowanie przedmiotow na studiach | stopnia obejmujgcych ¢wiczenia
(warsztaty, projekty) realizowane w minimum 2 grupach zajeciowych — 2
godz.

liczba godzin dydaktycznych przypadajacych na ¢wiczenia terenowe jest obliczana
wedtug wzoru:

Liczba studentéw podzielona przez 12 (Tatry — 10) x 8 godzin x liczba dni. W wyjgtkowych
przypadkach konieczne jest indywidualne doprecyzowanie tych obliczen, jesli wymusza to
specyfika zajec.

maksymalna liczba godzin obliczeniowych zaliczanych do pensum z tytutu
pozostatych obcigzen dydaktycznych (zajecia nieregularne) wynosi 70 godz. dla
pracownikow naukowo-dydaktycznych i 120 godz. dla pracownikow dydaktycznych
(w tym maksymalnie 60 godzin za opieke nad pracami licencjackimi
i magisterskimi);

wliczenie do pensum dydaktycznego godzin za opieke nad przygotowaniem pracy
dyplomowej na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia w innych jednostkach
Uniwersytetu Warszawskiego niz Wydziat Geografii i Studibw Regionalnych,
Uniwersyteckie ~ Centrum  Badan nad  Srodowiskiem  Przyrodniczym
i Zrownowazonym Rozwojem, Kolegium Miedzydziedzinowych Indywidualnych
Studibw Humanistycznych i Spotecznych, Kolegium Miedzywydziatowych
Indywidualnych Studiow Matematyczno-Przyrodniczych, wymaga zgody Dziekana;

nauczyciel akademicki zatrudniony w WGSR powinien wykonac¢ co najmniej 50%
swego nominalnego pensum dydaktycznego na zajeciach wynikajgcych z programu
studiéw stacjonarnych na kierunkach: Geografia, Gospodarka przestrzenna lub
Studia miejskie;

za prowadzenie studenckich praktyk zawodowych kierunkowych przystuguje
jednorazowo w roku akademickim dodatkowe wynagrodzenie w wysokosci do 65%
stawki minimalnego wynagrodzenia zasadniczego asystenta.

§3

Zarzadzenie nr 1 z dnia 14 maja 2025 r. traci moc.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Geografii i Studiow Regionalnych: M. Jedrusik
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