
 

 

 

Poz. 24 

ZARZĄDZENIE NR 2  

DZIEKANA WYDZIAŁU GEOGRAFII i STUDIÓW REGIONALNYCH  

z dnia 3 czerwca 2025 r. 

w sprawie zasad rozliczania i wynagradzania zajęć dydaktycznych 

prowadzonych przez pracowników i doktorantów WGSR 

od roku akademickiego 2024/25 

Na podstawie Uchwały nr 4 Senatu Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 28 

września 2016 r. – w sprawie zmiany uchwały nr 249 Senatu UW – w sprawie 

planowania, ustalania wymiaru oraz zasad rozliczania godzin dydaktycznych (pensum) 

nauczycieli akademickich na Uniwersytecie Warszawskim (tekst jednolity: Monitor UW 

nr 4 poz. 353 z 2016 r.) oraz Obwieszczenia nr 1 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego 

z dnia 24 stycznia 2024 r. w sprawie ogłoszenia tekstu jednolitego zarządzenia nr 143 

Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 1 października 2019 r. w  sprawie 

Regulaminu pracy na Uniwersytecie Warszawskim (tekst jednolity: Monitor UW poz. 23 

z 2024 r.), zarządza się niniejsze zasady rozliczania i wynagradzania zajęć 

dydaktycznych prowadzonych przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na WGSR: 

§ 1 

Ogólne zasady rozliczania i wynagradzania zajęć dydaktycznych prowadzonych 

przez nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale Geografii i Studiów 

Regionalnych (WGSR) na studiach stacjonarnych i niestacjonarnych, obowiązujące od 

roku akademickiego 2024/2025. 

1) roczny wymiar pensum dydaktycznego pracowników zatrudnionych w pełnym 

wymiarze czasu pracy wynosi dla: 

a) nauczyciela akademickiego posiadającego tytuł naukowy profesora – 180 godz., 

b) nauczyciela akademickiego posiadającego stopień naukowy doktora 

habilitowanego – 210 godz., 

c) adiunkta, asystenta – 210 godz., 

d) adiunkta dydaktycznego, asystenta dydaktycznego – 360 godz., 

e) profesora dydaktycznego –  270 godz.                                                                      

2) zobowiązuje się kierowników katedr do planowania zajęć dydaktycznych 

(w  wymiarze pensum dydaktycznego), w sposób zapewniający równomierne 

obciążenie nauczycieli akademickich w katedrze; 

3) w szczególnych przypadkach, uzasadnionych koniecznością realizacji programu 

nauczania, Dziekan (Kierownik Jednostki Organizacyjnej – KJO) może 

w porozumieniu z Kierownikiem Jednostki Dydaktycznej (KJD) powierzyć 
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nauczycielowi akademickiemu prowadzenie zajęć dydaktycznych w godzinach 

ponadwymiarowych, w wymiarze nieprzekraczającym dla pracownika naukowo-

dydaktycznego ¼, (53 godz.), a dla pracownika dydaktycznego ½ (180 godz.) 

wymiaru pensum; 

4) nauczycielowi akademickiemu, za jego zgodą wyrażoną na piśmie, Dziekan może 

powierzyć prowadzenie zajęć dydaktycznych w godzinach ponadwymiarowych 

w wymiarze przekraczającym ¼ lub ½ pensum (łącznie z godzinami o których mowa 

w punkcie 3), ale nieprzekraczającym dwukrotności rocznego wymiaru zajęć 

dydaktycznych; 

5) pensum powinno być realizowane na studiach stacjonarnych lub w szkole doktorskiej. 

W wyjątkowych wypadkach dopuszcza się uzupełnienie pensum godzinami zajęć na 

studiach niestacjonarnych lub podyplomowych, po uwzględnieniu przelicznika 

wynikającego z prowadzenia zajęć w soboty lub niedziele, w ramach Uniwersytetu 

Otwartego oraz w innych formach uzgodnionych z KJD; 

6) pracownik naukowo-dydaktyczny, który nie wypełnia w jednostce macierzystej 

pensum, może zostać zobowiązany przez Dziekana do prowadzenia zajęć 

dydaktycznych zgodnie ze swoją specjalnością w innej jednostce organizacyjnej UW; 

7) prowadzenie zajęć dydaktycznych w innej jednostce UW wymaga zgody Dziekana; 

8) nauczycielowi akademickiemu zalicza się do przepracowanych godzin zajęć 

dydaktycznych 1/30 rocznego pensum dydaktycznego ustalonego dla danego 

stanowiska za każdy tydzień nieobecności przypadającej w okresie, w którym 

w Uniwersytecie są prowadzone zajęcia, jeżeli nauczycielowi akademickiemu nie 

zaplanowano obciążenia dydaktycznego z powodu: 

a) zatrudnienia po rozpoczęciu roku akademickiego, 

b) przewidzianej nieobecności w pracy związanej w szczególności z urlopem 

naukowym, długotrwałą chorobą, urlopem macierzyńskim, urlopem ojcowskim, 

urlopem rodzicielskim, 

c) ustania stosunku pracy przed zakończeniem roku akademickiego; 

9) zajęcia dydaktyczne zaplanowane, ale niezrealizowane w związku z odwołaniem 

zajęć przez Rektora lub Dziekana, zalicza się jako godziny przepracowane zgodnie 

z planem; 

10) na pisemny wniosek nauczyciela akademickiego, Kierownik Jednostki Dydaktycznej 

może wydłużyć okres rozliczeniowy pensum do dwóch lat. 

§ 2 

Szczegółowe zasady rozliczania i wynagradzania zajęć dydaktycznych 

prowadzonych przez pracowników i doktorantów WGSR na studiach stacjonarnych: 

1) pensum dydaktyczne obejmuje dwa rodzaje obciążeń dydaktycznych: zajęcia 

regularne oraz pozostałe obciążenia dydaktyczne (tzw. zajęcia nieregularne): 

a) zajęcia regularne na studiach stacjonarnych są prowadzone dla grup 

o liczebności: 

 ćwiczenia kameralne ogólne (studia pierwszego stopnia) – 14-20 osób, 
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 ćwiczenia kameralne w pracowni komputerowej – 7-16 osób, 

 ćwiczenia kameralne z teledetekcji i gleboznawstwa – 6-10 osób, 

 proseminaria i seminaria licencjackie – 8-14 osób, 

 ćwiczenia kameralne ogólne (studia drugiego stopnia) – maksymalnie 18 

osób, 

 ćwiczenia kameralne specjalnościowe (studia drugiego stopnia) –  6-14 osób, 

 seminaria magisterskie – 6-14 osób, 

 wykłady wydziałowe do wyboru (studia pierwszego stopnia) od 20 osób, 

 wykłady wydziałowe do wyboru (studia drugiego stopnia) od 15 osób, 

 wykłady specjalnościowe do wyboru (studia drugiego stopnia) – od 6 osób, 

 wykłady ogólnouniwersyteckie (OGUN) – od 40 osób, 

 ćwiczenia ogólnouniwersyteckie (OGUN) – 14 osób, 

 ćwiczenia terenowe w górach – 10 osób, 

 ćwiczenia terenowe w pozostałych regionach – 12 osób, 

 opieka nad doktorantami – 10 godz./rok za doktoranta I roku, 20 godz./rok 

za doktoranta II, III i IV roku, 

 opieka nad indywidualnymi projektami studenckimi na studiach pierwszego 

i drugiego stopnia – 5-30 godz., 

 przeprowadzenie egzaminów i zaliczeń dla całych roczników na studiach 

pierwszego i drugiego stopnia oraz zajęciach ogólnouniwersyteckich 

i wydziałowych wykładów do wyboru – 2 godz., 

 opieka nad studentami: Kolegium Międzydziedzinowych Indywidualnych 

Studiów Humanistycznych i Społecznych (MISH), Kolegium 

Międzywydziałowych Indywidualnych Studiów Matematyczno-Przyrodniczych 

(MISMaP), tutoring zaliczana jest do zajęć regularnych w wymiarze 10 

godz./studenta/rok, 

 kierowanie specjalnością na studiach drugiego stopnia – 5 godz. 

b) odstępstwo od tych limitów jest możliwe na podstawie decyzji Kierownika 

Jednostki Dydaktycznej (KJD); 

c) w rozliczeniu pozostałych obciążeń dydaktycznych (zajęcia nieregularne) na 

studiach stacjonarnych należy uwzględnić następujące rodzaje zajęć: 

 opieka nad przygotowaniem pracy magisterskiej (zakończona egzaminem) – 

10 godz., 

 opieka nad przygotowaniem pracy magisterskiej (niezakończona egzaminem) 

– 5 godz., 

 opieka nad przygotowaniem pracy licencjackiej (zakończona egzaminem) – 

5 godz., 

 recenzja pracy licencjackiej lub magisterskiej – 0,5 godz. dla opiekuna 

oraz 0,5 godz. dla recenzenta, 

 opieka nad praktykami dydaktycznymi – 1 godz./studenta/rok maksymalnie 30 

godz. rocznie, 

 prowadzenie zajęć w ramach wydarzeń: „Ogarnij Gegrę” oraz „Geograficzne 

http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzyobszarowych-indywidualnych-studiow-humanistycznych-i-spolecznych-kolegium-mish/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzyobszarowych-indywidualnych-studiow-humanistycznych-i-spolecznych-kolegium-mish/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzywydzialowych-indywidualnych-studiow-matematyczno-przyrodniczych-kolegium-mismap/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzywydzialowych-indywidualnych-studiow-matematyczno-przyrodniczych-kolegium-mismap/
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Spotkania na Krakowskim” – liczba godzin wykładu z przelicznikiem 1,5, 

 prowadzenie za zgodą KJD zajęć na zaproszenie szkoły albo innej instytucji 

(o ile prowadzący nie pobiera za to osobnego wynagrodzenia) – liczba 

godzin zajęć; 

 godziny za zajęcia prowadzone w języku obcym (1/2 obowiązującego 

wymiaru), 

 koordynowanie przedmiotów na studiach I stopnia obejmujących ćwiczenia 

(warsztaty, projekty) realizowane w minimum 2 grupach zajęciowych – 2 

godz. 

2) liczba godzin dydaktycznych przypadających na ćwiczenia terenowe jest obliczana 

według wzoru:  

Liczba studentów podzielona przez 12 (Tatry – 10) × 8 godzin × liczba dni. W wyjątkowych 

przypadkach konieczne jest indywidualne doprecyzowanie tych obliczeń, jeśli wymusza to 

specyfika zajęć. 

3) maksymalna liczba godzin obliczeniowych zaliczanych do pensum z tytułu 

pozostałych obciążeń dydaktycznych (zajęcia nieregularne) wynosi 70 godz. dla 

pracowników naukowo-dydaktycznych i 120 godz. dla pracowników dydaktycznych 

(w tym maksymalnie 60 godzin za opiekę nad pracami licencjackimi 

i magisterskimi);  

4) wliczenie do pensum dydaktycznego godzin za opiekę nad przygotowaniem pracy 

dyplomowej na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia w innych jednostkach 

Uniwersytetu Warszawskiego niż Wydział Geografii i Studiów Regionalnych, 

Uniwersyteckie Centrum Badań nad Środowiskiem Przyrodniczym 

i Zrównoważonym Rozwojem, Kolegium Międzydziedzinowych Indywidualnych 

Studiów Humanistycznych i Społecznych, Kolegium Międzywydziałowych 

Indywidualnych Studiów Matematyczno-Przyrodniczych, wymaga zgody Dziekana; 

5) nauczyciel akademicki zatrudniony w WGSR powinien wykonać co najmniej 50% 

swego nominalnego pensum dydaktycznego na zajęciach wynikających z programu 

studiów stacjonarnych na kierunkach: Geografia, Gospodarka przestrzenna lub 

Studia miejskie; 

6) za prowadzenie studenckich praktyk zawodowych kierunkowych przysługuje 

jednorazowo w roku akademickim dodatkowe wynagrodzenie w wysokości do 65% 

stawki minimalnego wynagrodzenia zasadniczego asystenta. 

§ 3 

Zarządzenie nr 1 z dnia 14 maja 2025 r. traci moc. 

§ 4 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Dziekan Wydziału Geografii i Studiów Regionalnych: M. Jędrusik 

http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/uniwersyteckie-centrum-badan-nad-srodowiskiem-przyrodniczym-i-zrownowazonym-rozwojem/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/uniwersyteckie-centrum-badan-nad-srodowiskiem-przyrodniczym-i-zrownowazonym-rozwojem/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzyobszarowych-indywidualnych-studiow-humanistycznych-i-spolecznych-kolegium-mish/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzyobszarowych-indywidualnych-studiow-humanistycznych-i-spolecznych-kolegium-mish/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzywydzialowych-indywidualnych-studiow-matematyczno-przyrodniczych-kolegium-mismap/
http://www.uw.edu.pl/uniwersytet/wydzialy-i-jednostki/jednostki-naukowe-i-dydaktyczne/kolegium-miedzywydzialowych-indywidualnych-studiow-matematyczno-przyrodniczych-kolegium-mismap/

