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ZARZADZENIE NUMER 1/2020
DZIEKANA WYDZIALU FILOZOFII | SOCJOLOGII
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 11 marca 2020 roku

w sprawie zapobiegania rozprzestrzenianiu sie wirusa COVID-19
wsrod spotecznosci Uniwersytetu Warszawskiego,

pracownikéw Wydziatu Filozofii i Socjologii

Na podstawie ZARZADZENIA NR 50 REKTORA UNIWERSYTETU
WARSZAWSKIEGO z dnia 10 marca 2020 r. (Monitor UW z 2020 r. poz. 123),
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1

Pomimo zawieszenia zajeé, uniwersytet jako instytucja dziata nadal; nalezy
zatem zachowac¢ wszystkie funkcjonalnosci naszych biur i wykonywac przewidziane
rozmaitymi harmonogramami czynno$ci administracyjne (np. zwigzane z obstugg
grantow, ustalaniem oferty dydaktycznej, toczgcymi sie postepowaniami awansowymi,
procedurami dyplomowania, obstugg rad, sprawami studenckimi itp).

§ 2

Jesli tylko jest to mozliwe, prace takie mozna wykonywaé zdalnie; pracownik
administracyjny, ktory "bierze prace do domu" informuje o tym przetozonego (w
instytutach - dyrekcje instytutu; w centrali — dziekana lub prodziekana); przetozony
moze nakazal prace stacjonarng w biurze, jesli jest to uzasadnione potrzebami
wynikajgcymi z zadan instytutu lub wydziatu a pracownik jest zdrowy.

§ 3

Nalezy wytgczy¢ swobodny dostep interesantdéw do biur; na stronach
internetowych wydziatu i instytutow (a takze na drzwiach biur i sekretariatéw) powinny
znalez¢ sie informacje, Zze zatatwianie wszelkich spraw rozpoczyna sie
korespondencyjnie lub telefonicznie (pracownicy pracujgcy zdalnie podajg swoj telefon
komérkowy). Dopiero jesli okaze sie, ze dana sprawa wymaga osobistego stawienia
sie, interesantéw przyjmuje sie wedtug indywidualnego umodwienia, pojedynczo



[uwaga: ta regulacja nie upowaznia do odsyfania interesantéw z kwitkiem o tresci: "nie
pracujemy"].

§4

Prace zdalng nalezy organizowa¢ w ten sposéb, zeby co najmniej po dwie
osoby sposrod pracownikdéw administracyjnych byty obecne w regularnych godzinach
pracy w kazdym z instytutow (z informacjg na portierni, w ktérym biurze przebywajg);
w centrali wydziatu powinna by¢ zawsze obecna co najmniej jedna osoba w biurze
dziekana i w sekcji finansowe.

§5

Osoby na zwolnieniu lekarskim POD ZADNYM POZOREM nie przychodzg do
pracy.

§ 6

Nauczyciele akademiccy mogg odbywaé dyzury dydaktyczne w formie zdalnej
(pod mailem i telefonem, pod warunkiem udostepnienia adresu mailowego i numeru
telefonu interesantom na stronie internetowej instytutu lub zaktadu); jezeli jednak
konkretna sprawa wymaga osobistego kontaktu z interesantem, nalezy taki kontakt
umozliwi¢ w indywidualnie umdéwionym terminie.

Dziekan Wydziatu Filozofii i Socjologii: M. Tatasiewicz



