UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL CHEMII

Poz. 28

ZARZADZENIE NR 2/2024
DZIEKANA WYDZIALU CHEMII

z dnia 26 kwietnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawie tryboéw, zasad i form
udzielenia zamoéwien publicznych.

Na postawie art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2 Ustawy Prawo Zamowienh Publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r (tekst jednolity: Dz.U. 2023 poz. 1605.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Wprowadza sie na Wydziale Chemii Uniwersytetu Warszawskiego Regulamin
udzielania zamowien publicznych w sprawie trybdw, zasad i form udzielania zamdwien
publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2 Ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych. Regulamin stanowi zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

2. W postepowaniach o udzielenie zamowienia publicznego wszczetych i

niezakonczonych przed dniem wejscia w zycie Zarzgdzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Chemii: A. Kudelski



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 2/2024 Dziekana Wydziatu Chemii z dnia 26 kwietnia 2024 r. w
sprawie wprowadzenia regulaminu w sprawie trybow, zasad i form udzielania zamoéwien
publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

REGULAMIN
WYDZIALU CHEMII UW
W SPRAWIE TRYBOW, ZASAD | FORM UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

O KTORYCH MOWA W ART. 11 UST. 5 PKT 1 i 2 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Celem Regulaminu jest stworzenie przejrzystych zasad i procedur udzielania zaméwien,
o ktéorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy Prawo Zamoéwienh Publicznych tak, aby
proces byt realizowany w sposéb sprawny, skuteczny, efektywny.

§1

llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o:

1) zamoéwieniu publicznym, zwanym réwniez zaméwieniem — nalezy przez to
rozumie¢ zamdwienia, o ktorych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2 ustawy, ktorych
przedmiotem sg dostawy, ustugi:

a) stuzace wylgcznie do celow prac badawczych, eksperymentalnych,
naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowe;j
lub pokryciu kosztow badan lub rozwoju,

b) z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertow,
konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu
edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez
biblioteki lub muzealiéw, a takze z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej
z gromadzeniem materiatdbw archiwalnych, jezeli zamdwienia te nie stuzg
wyposazaniu zamawiajgcego w s$rodki trwate przeznaczone do biezgcej
obstugi jego dziatalnosci.

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.

3) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamodwien publicznych.

4) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumieC Ptatnika lub osobe przez niego
upowazniong do ztozenia zapotrzebowania.

5) Rektor — Rektor Uniwersytetu Warszawskiego.

§2

1. Zasady okresSlone w Regulaminie stosuje sie do zamoéwien publicznych, o ktorych
mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2 Ustawy, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W przypadku zaméwien wspotfinansowanych Ilub finansowanych ze $rodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej, umowy o dofinansowanie mogg zawieraé
dodatkowe zasady, ktore nalezy stosowac.

§3
1. Przed wszczeciem postepowania muszg by¢ zabezpieczone przez Wnioskodawce
$rodki na finansowanie zamowienia.



2. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoOwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci,
majgce na celu ominiecia stosowania przepisow niniejszego regulaminu.

3. Wartos¢ zamowienia ustala sie stosujgc zasady okreslone w Ustawie.

4. Wartos¢ zamowienia szacowana jest przez osobe sktadajgcg zapotrzebowanie
(Wnioskodawce).

§4

Udzielajgc zamodwienia publicznego, nalezy kierowac¢ sie zasadg celowosci, rzetelnosci

i efektywnosci wydatkowania oraz zapewni¢ réwne traktowanie podmiotow

zainteresowanych wykonaniem zamowienia, z uwzglednieniem okolicznosci moggcych

mieC wptyw na jego udzielenie.
§5

1. Rozpoczecie procedury o udzielenie zamowienia poprzedza przygotowanie wniosku
0 udzielenie zamowienia zawierajgcego opis przedmiotu zamowienia i jego
szacunkowg warto$¢. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, podlega akceptacji kwestora, zastepcy kwestora
lub petnomocnika kwestora. Zasadnos¢ wyboru trybu potwierdza Petnomocnik
Rektora ds. zaméwien publicznych.

3. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki.

4. Kazdorazowo do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy dotgczy¢ oswiadczenie.
Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

§6

1. Udzielajgc zaméwienia na podstawie Regulaminu stosuje sie nastepujgce procedury:

otwarta, negocjacje, zapytanie ofertowe, z wolnej reki.

2. Procedura otwarta oraz zapytanie ofertowe, mogg by¢ zakonczone negocjacjami,
o ile jednostka organizacyjna okresli w ogtoszeniu, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 oraz
w zaproszeniu o ktorym mowa w § 9 ust. 3 pkt 1 kryteria kwalifikacji wykonawcow
do negocjacji.

§7
1. Procedura otwarta: polega na wyborze oferty najkorzystniejszej sposréd ztozonych
ofert w odpowiedzi na ogtoszenie o wszczeciu postepowania.
2. Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 1 publikuje sie w Biuletynie Informacji Publicznej
UWw.
3. W ramach procedury otwartej nalezy:
1) przygotowac i opublikowac ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 2;
2) dokonac oceny ofert ztozonych w odpowiedzi na opublikowane ogtoszenie;
3) dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej;
4) zawiadomi¢ wykonawcow biorgcych udziat w procedurze o jego wyniku;
5) opublikowa¢ ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Informacji
Publicznej UW,
6) udokumentowaé dokonane w postepowaniu czynnosci.
§8
1. Negocjacje polegajg na pozyskaniu ofert o udziat w postepowaniu ztozonych
w odpowiedzi na ogtoszenie o wszczeciu postepowania opublikowane w Biuletynie
Informacji Publicznej UW, przeprowadzeniu negocjacji, uzyskaniu ofert i wyborze
oferty najkorzystniejszej.
2. W ramach procedury negocjacji nalezy:




2.

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

przygotowac i opublikowaC ogtoszenie, o ktorym mowa w ust. 1, w Biuletynie
Informacji Publicznej UW;
dokona¢ kwalifikacji do dalszego udziatu wykonawcéw, ktérzy w odpowiedzi
na opublikowane ogtoszenie, ztozyli wnioski o udziat w postepowaniu;
przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami zakwalifikowanymi do dalszego udziatu
w postepowaniu;
przygotowac i wysta¢ zaproszenia do sktadania ofert;
dokonac oceny ofert;
dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej;
zawiadomi¢ wykonawcow biorgcych udziat w negocjacjach o wyniku
postepowania;
opublikowaé ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia w Biuletynie Informacji
Publicznej UW;
udokumentowac¢ dokonane w postepowaniu czynnosci.
§9
Zapytanie ofertowe polega na przeprowadzeniu sondazu rynkowego poprzez
przestanie zaproszenia do sktadania ofert do minimum trzech wykonawcéw.
Zapytanie ofertowe moze by¢ stosowane w przypadku, kiedy przedmiotem
zamowienia sg dostawy lub ustugi, ktére mozna jednoznacznie opisac.
W ramach procedury zapytania ofertowego nalezy:
1) przeprowadzi¢ sondaz rynkowy kierujgc zaproszenia do skiadania ofert do
minimum trzech wykonawcow;
2) dokona¢ wyboru wykonawcy, uwzgledniajgc jego wiarygodnos¢ i optymalne
warunki transakciji;
3) zawiadomié¢ wykonawcow biorgcych udziat w zapytaniu ofertowym o wyniku
postepowania;
4) opublikowa¢ ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Informacji
Publicznej UW;
5) udokumentowac dokonane w postepowaniu czynnosci.
Zaproszenia, o ktérych mowa w ust. 3 pkt 1, powinni mie¢ forme: pisemng i zawierac
co najmniej: opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny ofert, termin wykonania
zamowienia, informacje o terminie i sposobie sktadania ofert oraz zosta¢ wystane
pocztg elektroniczng.

§10

Procedura z wolnej reki polega na skierowaniu zapytania do wybranego

wykonawcy. Zastosowanie procedury z wolnej reki mozliwe jest, jezeli:

1) na skutek nagtej i niezaleznej od zamawiajgcego okolicznosci wystgpita awaria
wymagajgca natychmiastowego usuniecia

2) lub

3) na rynku znajduje sie tylko jeden podmiot zdolny do realizacji zamdwienia, co
nalezy wykazac¢ za pomocg dowolnych srodkow.

Wybdér trybu wymaga uzasadnienia przez jednostke przygotowujgcg

postepowanie.

W ramach procedury z wolnej reki nalezy:




1) przygotowac i opublikowa¢ w Biuletynie Informacji Publicznej UW ogtoszenie o
udzielanym zamoéwieniu, zawierajgce co najmniej opis przedmiotu zamowienia
oraz informacje o trybie udzielenia zamowienia;

2) przygotowac i wysta¢ do wybranego wykonawcy zaproszenie do negocjacji;

3) przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcg zaproszonym do udziatu w
postepowaniu;

4) opublikowaé ogtoszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Informacji
Publicznej UW po zawarciu umowy;

5) udokumentowa¢ dokonane w postepowaniu czynnosci.

§ 11

Ogtoszenie, o ktorym mowa w § 7 ust. 3 pkt 1 i § 8 ust. 2 pkt 1 jest dostepne przez okres
co najmniej siedmiu dni od opublikowania i zawiera co najmniej nastepujgce informacije:

1) nazwe i adres zamawiajgcego;

2) opis przedmiotu zamdwienia;

3) termin (nie krétszy niz siedem dni) i miejsce sktadania ofert lub wnioskéw o udziat
w postepowaniu;

4) kryteria oceny i wyboru ofert;

5) termin wykonania zamowienia;

6) warunki udziatu w postepowaniu jesli sg wymagane;

7) istotne postanowienia projektu umowy, w tym informacje dotyczgce wniesienia
wadium, kar umownych i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jesli jest
wymagane;

8) informacje o mozliwosci uniewaznienia postepowania.

§12

Wysokosé wadium ustala sie na poziomie do 1,5% warto$ci zamdwienia a wysokosc
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na poziomie do 5% ceny umowy.

1.

§13

Osoba, ktérej Rektor powierzyt czynnosci przeprowadzenia postepowania o
zamowienie, powotuje Komisje Przetargowg do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania i sktada oswiadczenia o ktérych mowa w art. 56 Ustawy. Oswiadczenia
stanowig zatgcznik nr 1 do Regulaminu pracy komisji.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej misji stanowi zatagcznik nr 5 do Regulaminu.
Komisje Przetargowg powotuje sie do przeprowadzenia kazdego postepowania
0 zamowienie publiczne, o ktorych mowa w Regulaminie.

. Komisje powotuje sie w skladzie: przewodniczgcy, zastepca przewodniczgcego,

sekretarz i/lub cztonkowie, z uwzglednieniem kompetencji jej cztonkdéw i specyfiki
przedmiotu zamowienia. Kandydatem na cztonka Komisji Przetargowej jest osoba
posiadajgca wiedze merytoryczng w zakresie przedmiotu zaméwienia. Wzér decyzji w
sprawie powotania Komisji stanowigcy integralng czesc regulaminu okresla zatgcznik
nr 3 do Regulaminu.

Zmiana skfadu Komisji Przetargowej moze nastgpi¢ w uzasadnionych przypadkach.
Wz6r decyzji w sprawie zmiany skfadu Komisji Przetargowej stanowi zatacznik nr 4
do Regulaminu.

Z postepowania o zamowienie publiczne, ktorych dotyczy Regulamin, sporzadza sie
pisemny protokot zawierajgcy w szczegolnosci informacje dotyczace:

1) przygotowania opisu przedmiotu zamowienia;



2) trybu udzielenia zamowienia;

3) wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty;

4) cen oraz innych istotnych elementow ofert;
5) wybranej oferty wraz z uzasadnieniem.

§ 14

Komisja Przetargowa przedktada osobie, ktorej Rektor powierzyt czynnosci
przeprowadzenia postepowania o zamowienie, uzasadniony wniosek o0 wyborze
wykonawcy, z ktorym ma zostaC zawarta umowa o wykonanie zaméwienia lub wniosek
0 uniewaznieniu postepowania.

1.
2.

§ 15
Udzielenie zamowienia wymaga zawarcia umowy w formie pisemnej.
Umowy oraz aneksy do umow zawiera osoba ktérej Rektor powierzyt czynnosci
przeprowadzenia postepowania o zamowienie.

§ 16
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Rektor lub osoba, ktérej powierzyt on
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania, moze podjgé decyzje o
odstgpieniu od stosowania Regulaminu.
Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w
postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu Rektora lub osoby, ktorej
powierzyt on czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania. W notatce
stuzbowej nalezy w wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania
Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje sie przez okres co najmniej czterech lat
od udzielenia zamowienia.
Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosci dotyczgcych finansoéw publicznych, a takze wytycznych wynikajgcych z
przepiséw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposob udzielania zamowien
wspoffinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéw finansowych.

§17

Dokumentacje dotyczgcg udzielania zamowien, o ktérych mowa w regulaminie,
przechowuje sie przez okres czterech lat, chyba, Zze umowa o dofinansowanie projektu,
w ramach ktorej realizowane jest zamowienie, stanowi inaczej.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Wzor
Warszawa, dnia ........cccecevvveennnnee
Zatwierdzam
Whniosek w sprawie zamoéwienia publicznego
Nr......... I [...... (wewnetrzny numer wniosku nadany przez jednostke)
POUZ -.......... [o..... [ociiiin...
DZP-....... l...... loi.....

Wypetnia Wnioskodawca

Tytut postepowania/przedmiot zamoéwienia:

KOd CPV: e
Propozycja trybu udzielenia zamowienia publicznego/procedury:
COPrzetarg nieograniczony O Dialogu konkurencyjny

OTryb podstawowy

LINegocjacje bez ogtoszenia 0 Zamowienie ponizej 130 000 zt
netto

O Zamoéwienie z wolnej reki (w zatgczeniu uzasadnienie trybu)
[0 Zamowienie wytgczone ze stosowania przepisow ustawy PZP na
podstawie:




CPrzetargu ograniczony

[LINegocjacji z ogtoszeniem;

CPartnerstwo innowacyjne;

Uzasadnienie proponowanego trybu/procedury (nie dotyczy przetargu
nieograniczonego oraz trybu podstawowego):

Szacunkowa wartos¢ zamowienia publicznego

Wartos¢ zamowienia ustalona zostata na podstawie

............... przez (pracownik UW)............wdniu .......... r.iwynosi: ............ zt
(netto) w tym:

1) wartos¢ zamowienia podstawowego ..........ooviiiiiiiiiii e zt

2) wartosc planowanego zamoéwienia podobnego ..........coviiiiiiiiiiiii zt

3) WArtOSC WZNOWIEN ... ...t zt
Y= T (o o2 o] o T | zt

Zrédto finansowania: ......... plan finansowy lub remontowo-inwestycyjny i pozycja
planu...............ol. (jezeli dotyczy)

Kandydaci do Komisji Przetargowe;j (jesli dotyczy)

Propozycja sktadu Komisji Przetargowej:

Wskazanie Wykonawcy/Wykonawcow

Do udziatu w postepowaniu proponuje sie zaprosi¢ nastepujgcych wykonawcéw lub
wykonawce (jesli dotyczy wskaza¢ nazwe Wykonawcy/6w oraz dane kontaktowe):

Zatgczniki:

OOpis przedmiotu zamowienia
CIProjekt umowy/propozycje istotnych warunkdéw postanowien umowy

Olnne: ..ot
Opis przedmiotu zamowienia przygotowany zostat przez:




Zabezpieczenie srodkéw na sfinansowanie zamdwienia

Na finansowanie zamowienia podstawowego zabezpieczono srodki w
wysokosci:

(podpis kwestora lub zastepcy kwestora
lub petnomocnika kwestora w jednostce organizacyjnej)

Podstawa prawna udzielenia zamowienia publicznego

Podstawa prawna: .........................
Osoba wnioskujgca: ............coooeiiiiiinin.

(podpis Petnomocnika Rektora ds. zamowien
publicznych
lub kierownika Dziatu Zamoéwien Publicznych lub jego

zastepcy)

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

OSWIADCZENIE
dotyczgce zamowien, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2 Ustawy

Oswiadczam, ze zamoéwienie wskazane we wniosku bedzie (prosze zaznaczy¢
wtasciwe):

[]

stuzy¢ wylgcznie* do celéw prac badawczych, eksperymentalnych, naukowych

lub rozwojowych, ktore nie stuzg prowadzeniu przez zamawiajgcego produkcji
masowe] stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw
badan lub rozwoju;

zamowieniem z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg
wystaw, koncertéw, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych,
przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatow
bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, a takze z zakresu dziatalnosci
archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem materiatdbw archiwalnych, jezeli
zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w Srodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi jego dziatalnosSci.




Uzasadnienie merytoryczne okolicznosci, o ktérych mowa w oswiadczeniu.
Realizacja zamowienia jest konieczna ze wzgledu na potrzeby (rodzaj przedsiewziecia
naukowego, badawczego, eksperymentalnego, rozwojowego, kulturalnego,
bibliotecznego, archiwalnego):

(nalezy wskazac np. tytut projektu, nazwe badania, nazwe eksperymentu, opis
przedsiewziecia naukowego, kulturalnego, cel zakupu itp.)

Zamowienie bedzie finansowane lub wspétfinansowane z funduszy Unii Europejskiej,
grantow NCN, projektéw NCBIR:

[T TAKII NIE

.20 L e
data i podpis osoby zainteresowanej realizacjg
zamowienia

Zatacznik nr 3 do Regulaminu
Wzér
Decyzjanr ....ccccceveevveeennnnns
zdnia ...coooveveeiiiiinns

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Na podstawie § 13 ust. 3 Regulaminu Wydziatu Chemii UW w sprawie trybow,
zasad i form udzielania zamoéwien publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2
ustawy:

§1

1. Powotuje Komisje zwang dalej ,Komisjg” do przygotowania i
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na:
..................................................................... (tytut zamowienia i jego opis).

2. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania, zakonczy prace z dniem
podpisania umowy o udzielenie zamodwienia publicznego Ilub uniewaznieniem
postepowania o zamdwienie publiczne.



1. W skfad Komisji powotuje:

) PP P PP PRPPP PP

) TP P PP PPPPPP T PPPPPPRPPPIN

) PP P PP PRPP S PPPP

P
2. Jednoczesnie powierzam petnienie funkcji:

PrZEWOANICZGCEGO ...veeeeeeieiiiieee e e e e e ettt ettt e e e e ettt et e e aeeeeeeeeaa s b bnbbnenneeeeeees

SEKIBLAIZA . ... .ttt et s

§3
Zobowigzuje cztonkéw Komisji do rzetelnego i obiektywnego wykonywania
powierzonych czynnosci, zgodnie z przepisami prawa, posiadang wiedzg i
doswiadczeniem.
§4
Odwotanie cztonka Komisji lub powotanie nowego cztonka Komisji nastepuje na
podstawie odrebnej decyzji.
§5
1. Pracami Komis;ji kieruje jej przewodniczacy.
2. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi
sekretarz Komisiji.
§6

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(podpis osoby, ktorej Rektor powierzyt czynnoSci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o0 zamowienie publiczne)



Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Wzor
Decyzja w sprawie zmiany sktadu Komisji przetargowej
o] SR z
dnia .....cccceenen.

Na podstawie § 13 pkt 4 Regulaminu Wydziatu Chemii UW w sprawie trybow, zasad
i form udzielania zamowien publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2
ustawy: w zwigzku z § 4 Decyzji nr .................... zdnia ... w
sprawie powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:

1) 0dWOMUJE .o ze sktadu Komis;ji.*

2) w sktad Komisji powotuje ............... i jednoczesnie powierzam mu funkcje

(podpis osoby, ktorej Rektor powierzyt czynnoSci
zwigzane z przeprowadzeniem
postepowania o zamowienie publiczne)



Zalacznik nr 5 do Regulaminu
REGULAMIN PRACY KOMISJI

Regulamin Pracy Komisji okresla tryb dziatania Komisji dla przygotowania

i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, powotane;j
na podstawie § 13 ust. 3 Regulaminu Wydziatu Chemii UW w sprawie trybéw, zasad
i form udzielania zamdwien publicznych, o ktérych mowa w art. 11 ust. 5 pkt 1, 2
ustawy.

1.
2.

o

3.

§1
Komisja dziata na podstawie Decyzji wydanej w trybie § 13 ust. 3 Regulaminu.
Komisja dokonuje czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia.
Komisja sktada sie co najmniej z czterech cztionkow.
W sktad Komisji wchodzg:
1) przewodniczacy;
2) zastepca przewodniczgcego;
3) czionkowie;
4) sekretarz.

§2

. Pracg Komisji kieruje przewodniczgcy, a w przypadku jego nieobecnosci — zastepca

przewodniczgcego.

. W szczegolnosci do zadan komisji nalezy:

1) w zaleznosci od trybu prowadzonego postepowania, przygotowanie
nastepujgcych dokumentow:
- opisu przedmiotu zamdéwienia wraz z istotnymi warunkami jego realizacji,
- ogtoszenia o wszczeciu postepowania,
- ogtoszenia o udzielanym zamowienia,
- zaproszenia do sktadania ofert,
- zaproszenia do wziecia udziatu w postepowaniu,
- zaproszenie do negocjacji,
- zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej,
- protokotu z postepowania,
- ogtoszenia o udzielonym zamdwieniu;
2) przyjmowanie ofert;
3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w przypadku, kiedy postepowanie
prowadzone jest procedurze negocjacji lub awaryjnej;
4) udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci dokumentacji postepowania;
5) kompleksowa ocena ofert zgodnie z kryteriami okreslonymi w dokumentaciji
postepowania;
6) proponowanie odrzucenia ofert oraz wybor oferty najkorzystniejszej.
Podstawg do opracowania dokumentacji wymienionej w ust. 2 pkt 1 sa:



1) warto$¢ przedmiotu zamowienia;

2) warunki wymagane od wykonawcow;

3) kryteria oceny ofert oraz ich wagi;

4) wartos¢ wadium jesli jest wymagane;

5) istotne postanowienia umowy, w tym wysokos¢ kar umownych, wysokosc
nalezytego zabezpieczenia umowy jezeli jest zZgdane.

4. Komisja moze w razie potrzeby zazgdac¢ od kazdego wykonawcy w wyznaczonym
terminie uzupetnienia lub zlozenia wyjasnien dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie wymaganych warunkow.

5. Oferty, ktére zostaly uznane za zgodne z dokumentami przetargowymi podlegajg
formalnej ocenie przez Komisje.

6. Komisja dokonuje wyboru oferty, ktéra zawiera najnizszg cene lub najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteridow wyboru.

7. Uchwaty Komisji zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtosow przy obecnosci co
najmniej potowy cztonkow Komisji w gtosowaniu jawnym. Zdania odrebne cztonkéw
lub ich mniejszosci wobec podjetych uchwat zapisuje sie w protokole. W przypadku
réwnej ilosci gtosow decyduje gtos przewodniczgcego.

8. Wszyscy Czionkowie Komisji przez caty czas trwania postepowania, az do jego
zakonczenia, powinni traktowac wszelkie materiaty i informacje otrzymane w zwigzku
z postepowaniem jako poufne.

9. Cztonkowi Komisji sktadajg oswiadczenia o ktérych mowa w art. 56 Ustawy.
Oswiadczenia stanowig zalgcznik nr 1 do Regulaminu pracy komisiji.

Zatacznik nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji
I. Oswiadczenie skladane na podstawie art. 56 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (o konflikcie interesow)

kierownika zamawiajgcego

cztonka komisji przetargowej

inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamowienia po stronie zamawiajgcego

[ osobe moggca wptyng¢ na wynik tego postepowania

[J osobe udzielajgcg zamdwienia

ood

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.

L= o1 1
Prowadzonym przez Uniwersytet Warszawski
Ja nizej podpisany:

Imie (imiona) ..ccvvvviiriiiiieieinae

NazwisSKO corieevirieevcrieneenees

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oswiadczenia,
oswiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;




2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli i nie pozostaje we wspdolnym pozyciu z
wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organow
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywatem od
wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie bylem czionkiem organdéw
zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w rozstrzygnieciu
postepowania.

Upr
zedzony o0 odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywego oswiadczenia,
oSwiadczam, ze zachodzi w stosunku do mnie okolicznos¢, o ktérej mowa w pkt .........
[prosze wskazac odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

Warszawa, dnia ................ L.

Il. OsSwiadczenie sktadane na podstawie art. 56 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2019 poz. 2019 ze zm.) przez:

1  kierownika zamawiajgcego

[ cztonka komisji przetargowej

L1 inng osobe wykonujgcg czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania
o udzielenie zamdwienia po stronie zamawiajgcego

[J  osobe moggca wptyng¢€ na wynik tego postepowania

[  osobe udzielajgcg zamdwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pn.

- SPraWY: «oceneeeeeenenenenennennns

Prowadzonym przez Uniwersytet Warszawski

Ja nizej podpisany:

Imie (imiona)  ..c.ceveviieiininnn,

Nazwisko  civcevirivrierieenens

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oswiadczenia,
o$wiadczam, ze*:

____nie zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktbrym mowa w art. 228-230a, art. 270, art.




276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. Kodeks karny lub nastgpito juz zatarcie skazania za takie przestepstwo;

____zostatam(em) prawomocnie skazana(y) za co najmniej jedno z ww. przestepstw
popetnionych w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia, a nie nastgpito
jeszcze zatarcie skazania i w zwigzku z powyzszym podlegam wytgczeniu z wykonywania
czynnos$ci w postepowaniu;

* odpowiednie zaznaczy¢ znakiem ,,x”

Warszawa, dnia ..........ccoeeeennnn. .
(podpis)



