* UNIWERSYTET DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  RADY DYDAKTYCZNE DLA KIERUNKOW STUDIOW

Poz. 551

UCHWALA NR 13 )
RADY DYDAKTYCZNEJ DLA KIERUNKU STUDIOW
NAUCZANIE JEZYKOW OBCYCH

z dnia 27 listopada 2020 r.
w sprawie monitorowania jakosci praktyk zawodowych w CKNJOIEE UW

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z
2019 r. poz. 190) oraz § 5 ust. 1 pkt. 6 Regulaminu Studiow na Uniwersytecie
Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 186) oraz §7 Uchwaty nr 12 Uniwersyteckiej
Rady ds. Ksztatcenia z dnia 10 lipca 2020 r. w sprawie wytycznych dotyczgcych zasad
odbywania i zaliczania praktyk zawodowych na Uniwersytecie Warszawskim (Dziennik
UW, Uniwersytecka Rada ds. Ksztatcenia, poz. 12) Rada Dydaktyczna CKNJOIiEE UW
postanawia, co nastepuje:

§1
Na podstawie §7 Uchwaty nr 12 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia z dnia 10

lipca 2020 r. okresla sie nastepujgce zasady monitorowania jakosci praktyk
zawodowych przeprowadzanych w ramach studiow w CKNJOIEE UW:

1. Kierownik praktyk przed rozpoczeciem semestru, w ktérym odbywajg sie
praktyki zawodowe dokonuje przegladu sylabuséw praktyk ze szczegdinym
uwzglednieniem specyficznych efektow uczenia sie oraz tresci ksztatcenia
zdefiniowanych dla danego etapu praktyk zawodowych, a takze metod ich weryfikacji
i kryteriow oceniania.

2. Opiekunowie praktyk przygotowujg raport z przebiegu i opieki nad
praktykami zawodowymi za dany rok akademicki i sktadajg go do 30 pazdziernika
kolejnego roku akademickiego do kierownika praktyk i kierownika jednostki
dydaktycznej. W raporcie z przebiegu praktyk okresla sie:

1) nazwe praktyk zgodnie z programem studiow;

2) terminy realizacji praktyk;

3) wymiar praktyk wyrazony liczbg godzin dydaktycznych zgodnie z programem
studiow;

4) formy realizacji praktyk zgodnie z programem studiéw i sylabusem;

5) wykaz placéwek/szkdt, w ktorych odbywaty sie praktyki;

6) liste studentdw ktorzy uczestniczyli w praktykach z wykazem ocen;

7) zakres czynnosci wykonanych przez opiekuna praktyk w ramach opieki nad
praktykami zawodowymi;



8) opinie opiekuna o przebiegu i realizacji praktyk;

3. Opiekunowie praktyk przeprowadzajg ankiete ewaluacyjng posrod studentéw
dotyczacg organizaciji i przebiegu praktyk zawodowych. Wyniki ankiety ewaluacyjnej i
wnioski przekazywane sg kierownikowi praktyk.

4. Opiekunowie praktyk zwracajg sie do podmiotow, w ktérych odbywajg sie praktyki
zawodowe studentéw z prosbag o przygotowanie opinii o organizacji i realizacji praktyk
zawodowych. Opinie przekazywane sg kierownikowi praktyk.

5. Monitorowanie jakosci praktyk zawodowych przez opiekuna praktyk odbywa sie na
podstawie i uwzglednia narzedzia okreslone w ust. 2 i co najmniej jedno z narzedzi
okreslonych w ust. 3 i 4.

6. Kierownik praktyk dokonuje oceny przebiegu i realizacji praktyk zawodowych w
CKNJOIEE po zakonczeniu roku akademickiego, w ktorym odbyty sie praktyki, na
podstawie informacji uzyskanych po zastosowaniu wszystkich narzedzi okreslonych w
ust. 1i 2 i jednego z narzedzi okreslonych w ust. 3 i 4. Kierownik praktyk przekazuje
whnioski koncowe z oceny przebiegu i realizacji praktyk zawodowych w formie pisemnej
kierownikowi jednostki dydaktyczne;j.

§2
Uchwata nr 12 Uniwersyteckiej Rady ds. ksztatcenia z dnia 10 lipca 2020 r. w
sprawie wytycznych dotyczgcych zasad odbywania i zaliczania praktyk zawodowych
na Uniwersytecie Warszawskim (Dziennik UW, Uniwersytecka Rada ds.. Ksztatcenia,
poz. 12) stanowi zatgcznik do niniejszej uchwaty.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgca rady dydaktycznej: E. Guz



Zatgcznik

do uchwaty nr 13 rady dydaktycznej dla kierunku studidw nauczanie jezykéw obcych z dnia
27 listopada 2020 r. w sprawie monitorowania jakosci praktyk zawodowych w CKNJOIEE
uw

Poz. 12
UCHWALA NR 12 UNIWERSYTECKIEJ RADY DS. KSZTALCENIA
z dnia 10 lipca 2020 r.

w sprawie wytycznych dotyczacych zasad odbywania
i zaliczania praktyk zawodowych na Uniwersytecie Warszawskim

Na podstawie § 58 ust. 5 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z
2019 r. poz. 190) oraz § 4 ust. 3 pkt 1 i § 5 ust. 1 pkt 6 Regulaminu Studiéw na
Uniwersytecie Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 186) Uniwersytecka Rada ds.
Ksztatcenia postanawia, co nastepuje:

§1

1. Formuluje sie wytyczne dotyczace zasad odbywania i zaliczania praktyk
zawodowych na Uniwersytecie Warszawskim.

2. Wytyczne, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do uchwaty.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgca URK: J. Choinska-Mika

Zatgcznik do uchwaty nr 12 Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia z dnia 10 lipca 2020 r.
w sprawie wytycznych dotyczgcych zasad odbywania i zaliczania praktyk zawodowych na
Uniwersytecie Warszawskim

WYTYCZNE DOTYCZACE ZASAD ODBYWANIA | ZALICZANIA PRAKTYK
ZAWODOWYCH NA UNIWERSYTECIE WARSZAWSKIM

Postanowienia ogélne
§1
1. Studenckie praktyki zawodowe na Uniwersytecie Warszawskim sa:

1) obowigzkowe — wynikajgce z programu studiéw i organizowane przez jednostke
dydaktyczng organizujgcg ksztatcenie na danym kierunku studiow;

2) nieobowigzkowe — podejmowane przez studentéw dobrowolnie i organizowane w
szczegolnosci przez Biuro Karier Uniwersytetu Warszawskiego lub biura karier
zwigzane z jednostkami dydaktycznymi, jesli zostaty utworzone.



2. Wytyczne URK majg zastosowanie do praktyk, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1.
§2

Rada dydaktyczna w drodze uchwaty okresla obowigzujgce na danym kierunku
studiow zasady monitorowania jakosci praktyk zawodowych, o ktérych mowa w § 7.

Projektowanie praktyk zawodowych
§3

1. W programie studiow okresla sie:

1) wymiar praktyk zawodowych wyrazony liczbg godzin dydaktycznych;

2) liczbe punktow ECTS, jakg student musi uzyska¢ w ramach praktyk zawodowych;
3) forme praktyk zawodowych;

4) zasady odbywania i zaliczania praktyk zawodowych;

5) metody weryfikacji efektéw uczenia sie przypisanych do praktyk zawodowych.

2. Program studiow przygotowujgcych do zawodu nauczyciela uwzglednia
wymagania sformutowane wobec praktyk zawodowych w rozporzgdzeniu Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 lipca 2019 r. w sprawie standardow
ksztatcenia przygotowujgcego do zawodu nauczyciela (Dz. U. z 2019 r. poz. 1450).

3. Zasady odbywania i zaliczania praktyk zawodowych, o ktérych mowa w ust. 1 pkt
4, obejmujg w szczegolnosci:

1) rodzaje podmiotéw, ktérych zakres dziatalnosci stwarza mozliwos¢ uzyskania
efektow uczenia sie zdefiniowanych dla praktyk zawodowych;

2) zasady skierowania studenta na praktyke zawodowg poza Uniwersytetem
Warszawskim, o ile program studidw przewiduje takg forme praktyk zawodowych;

3) =zasady skierowania studenta na praktyke zawodowg w Uniwersytecie
Warszawskim, o ile program studidw przewiduje takg forme praktyk zawodowych,

4) zasady uznawania efektdéw uczenia sie osiggnietych w ramach pracy zawodowe;j
lub dziatalnosci gospodarczej za rownowazne efektom uczenia sie zdefiniowanym dla
praktyk zawodowych, o ile program studiow uwzglednia takg forme praktyk
zawodowych;

5) zasady weryfikacji miejsc praktyk zawodowych zaproponowanych przez studentéw,
o ile program studiow przewiduje mozliwos¢ odbywania praktyk zawodowych w
podmiotach wskazanych przez studentow;

6) zasady regulujgce przebieg praktyk zawodowych;

7) zasady zaliczania praktyk zawodowych.

4. W sylabusie praktyk zawodowych okresla sie w szczegodlnosci specyficzne efekty
uczenia sie oraz tresci ksztatcenia zdefiniowane dla kazdego etapu praktyk
zawodowych, a takze metody ich weryfikacji i kryteria oceniania. Praktyki zawodowe
zaliczane sg na ocene.

5. Efekty uczenia sie i metody ich weryfikacji oraz tresci ksztatcenia dla praktyk
zawodowych okresla sie w konsultacji z przedstawicielami otoczenia spoteczno-
gospodarczego, ktérych obszar dziatania odpowiada specyfice ksztatcenia na danym
kierunku studiow.

1. Praktyki zawodowe mogg mie¢ forme:
1) praktyki odbywanej w Uniwersytecie Warszawskim;



2) praktyki odbywanej w podmiotach zewnetrznych, ktérych zakres dziatania, potencjat
kadrowy i infrastruktura odpowiadajg celom i efektom uczenia sie zdefiniowanym dla
praktyk zawodowych;

3) pracy zawodowej lub dziatalnosci gospodarczej, ktorej charakter odpowiada celom
i efektom uczenia sie zdefiniowanym dla praktyk zawodowych.

2. W celu zapewnienia studentom miejsc odpowiednich do odbycia praktyk
zawodowych poza uczelnig, Uniwersytet Warszawski zawiera umowy z podmiotami
zainteresowanymi udziatem w ksztatceniu umiejetnosci zawodowych i przygotowaniu
studentéw do podjecia pracy w okreslonym srodowisku zawodowym.

3. Poszukiwaniem podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 2, oraz przygotowaniem zasad
wspotpracy z tymi podmiotami zajmuje sie jednostka dydaktyczna we wspotpracy z
Biurem Karier Uniwersytetu Warszawskiego.

4. Biuro Karier Uniwersytetu Warszawskiego prowadzi baze umow, o ktérych mowa w
ust. 2, ktérg udostepnia jednostkom dydaktycznym oraz studentom.

5. Uniwersytet Warszawski zawiera ponadto umowy z podmiotami wskazanymi przez
studentow, o ile zostaty one zaakceptowane przez opiekuna praktyk zawodowych.

Wymiar praktyk zawodowych
§5

1. Laczna liczba godzin praktyk zawodowych na studiach o profilu ogélnoakademickim
powinna umozliwia¢ osiggniecie wszystkich efektow uczenia sie zdefiniowanych dla
praktyk zawodowych.

2. tgczna liczba godzin praktyk zawodowych na studiach o profilu praktycznym
powinna umozliwia¢ osiggniecie wszystkich efektéw uczenia sie zdefiniowanych dla
praktyk zawodowych, przy czym praktyki te powinny trwac:

1) na studiach pierwszego stopnia — co najmniej szes¢ miesiecy;

2) na studiach drugiego stopnia — co najmniej trzy miesigce.

Miejsca odbywania praktyk zawodowych
§4

3. Laczna liczba godzin praktyk, o ktorej mowa w ust. 1 2, moze obejmowac takze:
1) przygotowanie do podjecia praktyki zawodowej;

2) biezgce omawianie przebiegu praktyki zawodowej;

3) weryfikacje efektéw uczenia sie osiggnietych podczas praktyk zawodowych;

4) ewaluacje praktyk zawodowych.

4. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, obejmujg nie wiecej niz 10% tacznej liczby
godzin praktyk zawodowych wymaganych od studentéw na danym kierunku studiow.

5. Zasad opisanych w ust. 1-4 nie stosuje sie do praktyk zawodowych
przygotowujgcych do zawodu nauczyciela.



Opiekun praktyk zawodowych
§6

1. W przypadku, gdy program studiow przewiduje praktyki zawodowe, kierownik
jednostki dydaktycznej powotuje sposrdéd nauczycieli akademickich prowadzgcych
zajecia na tym kierunku studiow opiekuna praktyk zawodowych dla danego kierunku
lub kierunkéw studiow.

2. Liczba opiekunéw praktyk zawodowych na danym kierunku studiéw oraz ich
kompetencje powinny umozliwia¢ prawidtowa realizacje praktyk zawodowych.

3. Zakres obowigzkow opiekuna praktyk zawodowych okresla kierownik jednostki
dydaktycznej. Rekomenduje sie, aby do obowigzkdéw tych nalezato w szczegdlnosci:
1) informowanie studentéw o zasadach odbywania praktyk zawodowych oraz
podmiotach, w ktérych studenci mogg odby¢ praktyki zawodowe;

2) kierowanie studentéw na praktyke zawodowa;

3) weryfikacja miejsc praktyk zawodowych zaproponowanych przez studentow, o ile
program studidw przewiduje mozliwos¢ odbywania praktyk zawodowych w podmiotach
wskazanych przez studentow;

4) monitorowanie przebiegu praktyk zawodowych;

5) prowadzenie ewaluacji praktyk zawodowych przez studentow;

6) wspotpraca z Biurem Karier Uniwersytetu Warszawskiego.

Monitorowanie jakosci praktyk zawodowych

§7
Rada dydaktyczna okre$la zasady monitorowania jakosci praktyk zawodowych,w tym
wykorzystania:

1) wynikéw przeglagdow sylabusow praktyk zawodowych;
2) wynikow ewaluaciji praktyk zawodowych przez studentow;
3) opinii opiekuna praktyk zawodowych o przebiegu praktyk zawodowych;
4) opinii podmiotow, w ktérych odbywajg sie praktyki zawodowe studentéw danego
kierunku studiow.
Przepisy koiicowe

§8

1. Rada dydaktyczna przekazuje kopie uchwaly w sprawie zasad monitorowania
jakosci praktyk zawodowych na danym kierunku studiéw do Uniwersyteckiej Rady ds.
Ksztatcenia za posrednictwem Biura ds. Jakosci Ksztatcenia do dnia 10 grudnia 2020
r.

2. Wytyczne sformutowane w zakresie projektowania praktyk zawodowych uwzglednia
sie w pracach nad:

1) programami nowych kierunkéw studiow;

2) zmianami w programach studiow.

3. Jesli realizacja wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2, skutkuje koniecznoscig
dokonania zmian w programie studiéw, rada dydaktyczna podejmuje uchwate w
sprawie propozycji zmian w programie studiéw do dnia 31 grudnia 2021 r.



