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UCHWALA NR 22
RADY DYDAKTYCZNEJ DLA KIERUNKOW STUDIOW HISPANISTYKA
STOSOWANA, IBERYSTYKA, IBERYSTYKA: HISPANISTYKA, IBERYSTYKA:
PORTUGALISTYKA, FILOLOGIA IBERYJSKA

z dnia 30 wrzesnia 2020 .

w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania egzaminéw i oceniania
na kierunku filologia iberyjska

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) Rada Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§1

Rada Dydaktyczna okresla zasady przeprowadzania egzamindw i oceniania na
kierunku studiéw filologia iberyjska, sktadajgce sie z:
1) ramowych zasad przeprowadzania egzaminow,;
2) ramowych zasad przystgpienia do egzaminu w terminie przed gtdbwng sesjg
egzaminacyjna,
3) ramowych zasad przeprowadzania zaliczenia zaje¢
zgodne z zatgcznikiem do uchwaty.

§ 2

Uchwata wchodzi w Zzycie z dniem podjecia, a zasady przeprowadzania
egzamindw i oceniania na kierunku filologia iberyjska majg zastosowanie od dnia 1
pazdziernika 2020 r.

Przewodniczgca rady dydaktycznej: A. Brylak



Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 22 rady dydaktycznej dla kierunkéw hispanistyka stosowana, iberystyka,
iberystyka: hispanistyka, iberystyka: portugalistyka, filologia iberyjska z dnia 30 wrze$nia 2020 r.
w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania egzamindw i oceniania na kierunku studiéw
filologia iberyjska

ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINOW | OCENIANIA NA KIERUNKU
STUDIOW FILOLOGIA IBERYJSKA

Postanowienia ogélne

§1

Egzaminy i inne formy weryfikacji efektéw uczenia sie prowadzgce do wystawienia
studentowi oceny powinny przebiega¢ w atmosferze poszanowania godnosci wszystkich
zaangazowanych cztonkéw wspdlnoty Uniwersytetu.

Ramowe zasady przeprowadzania egzaminéw

§ 2

Rada Dydaktyczna, formutujgc ramowe zasady przeprowadzania egzaminow, okresla,
co nastepuje:

1) Osoba lub osoby przeprowadzajgcy egzamin, zwane dalej “egzaminatorami”, sg
wyznaczane przez koordynatora przedmiotu zakonczonego egzaminem sposrod osob
prowadzgcych ten przedmiot, z zastrzezeniem tresci § 24 ust. 2 Regulaminu Studiow.

2) W przypadku egzaminéw z jezyka kierunkowego egzaminatorzy sg wyznaczani przez
koordynatora przedmiotu, z zastrzezeniem tresci § 24 ust. 2 Regulaminu Studiow.

3) W uzasadnionych przypadkach zwigzanych ze zdarzeniami losowymi koordynator
przedmiotu lub Kierownik Studidw moze wyznaczy¢ nowego Ilub dodatkowego
egzaminatora.

4) Na miesigc przed rozpoczeciem gtdbwnej sesji egzaminacyjnej ogtaszany jest
harmonogram sesji.

5) Najpdzniej tydzien przed rozpoczeciem gtéwnej sesji egzaminacyjnej koordynator
przedmiotu lub egzaminator informuje studentéw o szczegoétowej organizacji egzaminu,
w szczegolnosci o:

a) procedurze przeprowadzenia egzaminu,

b) egzaminatorze lub egzaminatorach, z zastrzezeniem sytuaciji, o ktérych mowa
w § 2 pkt 3 niniejszego dokumentu,

c) ewentualnej obecnosci podczas egzaminu oso6b innych niz egzaminator oraz o
zadaniach wykonywanych przez te osoby podczas egzaminu.

6) W przypadku wystgpienia okolicznosci moggcych rodzi¢ obawy co do zachowania
profesjonalizmu, bezstronnoéci lub obiektywnosci przy ocenianiu studenta przez
egzaminatora, przed egzaminem Kierownik Studiow w porozumieniu z wiasciwym
Kierownikiem Zaktadu Ilub Pracowni ma prawo wyznaczy¢ obserwatora do
przeprowadzenia hospitacji catego egzaminu lub czesci egzaminu weryfikujgcego efekty
uczenia sie okreslonego studenta lub studentéw. Wniosek o powotanie obserwatora
egzaminu mogg wystosowac zaréwno student lub grupa studentéw, jak i egzaminator i



koordynator przedmiotu. Obserwator nie bierze udziatu w przeprowadzeniu egzaminu, w
szczegolnosci nie zadaje pytan podczas egzaminu ustnego.

7) Obserwator jest zobowigzany do sporzgdzenia sprawozdania z hospitacji, wypetniajgc
arkusz hospitacji stanowigcy zatgcznik nr 2 do niniejszej uchwaty. Arkusz ten nalezy
ztozy¢ do Kierownika Studiow w ciggu tygodnia od przeprowadzenia egzaminu. W
przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w przebiegu egzaminu oraz w sposobie
oceniania studenta przez egzaminatora na podstawie analizy arkusza hospitacji,
Kierownik Studiéw w porozumieniu z wiasciwym Kierownikiem Zakfadu lub Pracowni
przeprowadza rozmowe z egzaminatorem na temat wdrozenia procedury naprawcze;j.

8) W egzaminie ustnym uczestniczg wytgcznie egzaminator lub egzaminatorzy i student
przystepujacy do egzaminu, z zastrzezeniem § 2 pkt. 6-7 niniejszego dokumentu. W
szczegoOlnych przypadkach KJD lub osoba upowazniona przez niego moze wyrazi¢
zgode na uczestnictwo innych studentédw w egzaminie na wniosek egzaminatora.
Whniosek w tej sprawie egzaminator przedstawia KJD Ilub osobie przez niego
upowaznionej przed ogtoszeniem studentom szczegotowej organizacji przebiegu
egzaminu.

9) W przypadku egzaminu w formie pisemnej udzielenie przez studenta btednej
odpowiedzi nie moze by¢ oceniane nizej niz brak odpowiedzi. Niedostosowanie sie do
tego zapisu moze stanowi¢ podstawe do ziozenia przez studenta wniosku o
przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

§3

1) Egzaminator ma obowigzek poinformowac studenta o ocenie z egzaminu pisemnego
i ustnego w ciggu 14 dni od przeprowadzenia egzaminu za posrednictwem systemu
USOS.

2) Sposéb poinformowania studenta o ocenie powinien uwzglednia¢ ochrone danych
osobowych studenta.

30 KJD lub osoba upowazniona przez KJD w porozumieniu z witasciwym organem
samorzadu studentow okresla wytyczne dotyczgce zapewnienia studentowi wglagdu do
jego pracy egzaminacyjnej oraz do uzyskania przez studenta uzasadnienia jej oceny. W
szczegolnosci, jesli ocena z egzaminu pisemnego wynika z otrzymanej przez studenta
liczby punktoéw, student powinien by¢ poinformowany o przyjetej przez egzaminatora
ostatecznej skali oceniania, tj. o przedziatach punktowych lub procentowych dla
poszczegdlnych ocen. Skala oceniania nie moze prowadzi¢ do wystawienia studentowi
oceny nizszej niz wynikajgca z zasad zaliczenia przedmiotu sformutowanych w sylabusie
lub ze szczegdtowej organizaciji egzaminu, o ktérej mowa w § 2 pkt 5.

4) Niedopetnienie wymagan okreslonych w ust. 3 moze stanowi¢ podstawe do ztozenia
przez studenta wniosku o przeprowadzenie egzaminu komisyjnego.

§4
1) Rada Dydaktyczna okresla nastepujgcy sposob prowadzenia dokumentacii
egzaminow pisemnych i ustnych oraz sposob przechowywania tej dokumentacji:

a) Pisemne prace egzaminacyjne sg opatrzone recenzjg lub klarowng punktacjg i
sg przechowywane przez egzaminatora lub egzaminatorow w wyznaczonym
miejscu w gabinecie Zaktadu/Pracowni lub w formie elektronicznej przez trzy lata.



b) W przypadku egzaminéw ustnych egzaminator lub egzaminatorzy zobowigzani
sg do sporzadzenia protokotu egzaminacyjnego, stanowigcego zatgcznik nr 3 do
niniejszej uchwaty, zawierajgcego date egzaminu, liste nazwisk studentow
przystepujgcych do egzaminu, numery albuméw, wykaz pytan oraz ich ocene
numeryczng. Protokét powinien zostaé opatrzony datg jego sporzadzenia i
podpisem egzaminatora lub egzaminatorow. Protokét z egzaminu ustnego
powinien zosta¢ sporzgdzony do momentu zamkniecia protokotdw w systemie
USOS na koniec danej sesji egzaminacyjnej. Protokoty sg przechowywane w
wyznaczonym miejscu w gabinecie Zaktadu/Pracowni lub w formie elektroniczne;j
przez trzy lata.

§5
Studenci, ktérzy w sesji egzaminacyjnej gtdbwnej uzyskali z danego przedmiotu ocene
pozytywng, nie majg prawa przystgpienia do egzaminu w sesji poprawkowe;.

§6

Rada Dydaktyczna nie przewiduje mozliwosci organizowania egzaminéw w terminie
przed gtdwng sesjg egzaminacyjng.

Ramowe zasady przeprowadzania zaliczenia zajeé

§7

1) Do przeprowadzenia zaliczenia zaje¢ stosuje sie odpowiednio przepisy zawarte w § 2-
6 niniejszego dokumentu.

2) Zasady, o ktorych mowa w § 7 ust. 1 nie dotyczg zaliczenia zajeC na ocene na
podstawie oceny ciggtej.

3) Szczegodtowy opis metod weryfikacji efektow uczenia sie stosowanych podczas zajec
oraz w celu ich zaliczenia, kryteriow oceniania i zasad przeprowadzenia zaliczenia
zawiera sylabus przedmiotu.

Monitorowanie egzaminowania

§6

1) Sekretariat ds. Studenckich zbiera informacje na temat ocen z catego cyklu
akademickiego.

2) Rada Dydaktyczna przeprowadza analize przebiegu i wynikdéw sesji egzaminacyjnej
nie pozniej niz w ciggu dwoéch miesiecy od zakonczeniu sesji poprawkowej.

3) W przypadku stwierdzenia ponad 75% ocen niedostatecznych lub ponad 75% ocen
bardzo dobrych i celujgcych z egzaminu prowadzonego przez danego egzaminatora w
ostatnich 3 cyklach akademickich, Rada Dydaktyczna bada przyczyny tego stanu rzeczy,
wdrazajgc procedure kontrolng, a w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
wprowadzana jest procedura naprawcza.



Zatgcznik nr 2
do uchwaty nr 22 Rady Dydaktycznej dla kierunkéw hispanistyka stosowana, iberystyka,
iberystyka: hispanistyka, iberystyka: portugalistyka i filologia iberyjska z dnia 30 wrzesnia 2020
r. w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania egzamindw i oceniania na kierunku studiéw
filologia iberyjska.
WZOR PROTOKOLU EGZAMINACYJNEGO Z EGZAMINU USTNEGO
DATA:
NAZWA PRZEDMIOTU:

IMIE | NAZWISKO EGZAMINATORA/EGZAMINATOROW:

LISTA PYTAN:
1. ...
2. ..
3. .
4. ..
IMIE NAZWISKO NR PYTANIE/PYTANIA OCENA

ALBUMU (NUMER Z LISTY)

DATA SPORZADZENIA PROTOKOLU:

PODPIS EGZAMINATORA/EGZAMINATOROW:



Zatgcznik nr 3

do uchwaty nr 22 Rady Dydaktycznej dla kierunkéw hispanistyka stosowana, iberystyka,
iberystyka: hispanistyka, iberystyka: portugalistyka i filologia iberyjska z dnia 30 wrzesnia 2020
r. w sprawie okreslenia zasad przeprowadzania egzamindw i oceniania na kierunku studiéw

filologia iberyjska.

WZOR ARKUSZA HOSPITACJI EGZAMINU

imie i nazwisko obserwatora

data przeprowadzenia
egzaminu

nazwa przedmiotu, ktérego dotyczy egzamin

imie i nazwisko
egzaminatora 1

imie i nazwisko
egzaminatora 2

imie i nazwisko
egzaminatora 3

EGZAMIN PISEMNY

EGZAMIN USTNY

(niepotrzebne skresli¢)




Tabela A

EGZAMIN PISEMNY (w przypadku egzaminu ustnego obserwator wypetnia Tabele B)

TAK NIE

1. Egzamin rozpoczat sie i zakohczyt sie w regulaminowym czasie.

2. W trakcie egzaminu zdajgcy korzystali z urzadzen
telekomunikacyjnych lub elektronicznych nosnikéw informacji mimo ze
byto to zabronione, a egzaminator nie zareagowat.

3. W trakcie egzaminu zdajgcy komunikowali sie miedzy sobag, a
egzaminator nie zareagowat.

4. Egzaminator lub egzaminatorzy w trakcie egzaminu wykonywali inne
czynnosci, utrudniajgce studentom pisanie egzaminu.

5. Egzaminator lub egzaminatorzy przy odbiorze prac sprawdzali
kompletnos¢ arkuszy egzaminacyjnych.

6.Jezeli podczas egzaminu miato miejsce postepowanie niezgodne z procedurami lub
inne zdarzenie, ktére mogto mie¢ wplyw na przebieg i wynik egzaminu, prosze je opisac,
omawiajgc reakcje oséb znajdujgcych sie w sali.




Tabela B

EGZAMIN USTNY (w przypadku egzaminu pisemnego obserwator wypetnia Tabele A)

TAK

NIE

1. Egzaminator lub egzaminatorzy kontrolowali czas trwania egzaminu
poszczegodlnych zdajgcych

2. Egzaminator lub egzaminatorzy przeprowadzili egzamin zgodnie z
trybem okreslonym w procedurach egzaminacyjnych.

3. Wszyscy studenci podchodzacy do egzaminu otrzymali takg samg
liczbe pytan.

4. Egzaminator lub egzaminatorzy umozliwili studentowi swobodng
odpowiedz na zadane pytania.

5. Egzaminator lub egzaminatorzy ocenili odpowiedzi udzielone przez
studentéw zdajgcych egzamin zgodnie z kryteriami okreslonymi w
sylabusie przedmiotu.

6. Jezeli podczas egzaminu miato miejsce postepowanie niezgodne z procedurami lub
inne zdarzenie, ktére mogto mie¢ wplyw na przebieg i wynik egzaminu, prosze je opisac,

omawiajac reakcje oséb znajdujacych sie w sali.

Miejscowos¢ i data ztozenia arkusza Podpis obserwatora

hospitac;ji




