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z dnia 8 maja 2020 .

w sprawie okreslenia szczegétowych zasad procesu dyplomowania
na kierunku muzykologia

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW
z 2019 r. poz. 190) Rada Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§1
1. Rada Dydaktyczna okresla szczegotowe zasady procesu dyplomowania na
kierunku muzykologia zawierajgce:
1) zasady przygotowania i oceny pracy dyplomowej;
2) zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego;
3) zasady monitorowania procesu dyplomowania.

§2

1. Szczegdtowe zasady przygotowania i oceny pracy licencjackiej
1) Zasady i procedury wyboru promotora:
Student zgtasza sie do pracownika naukowo-dydaktycznego majgcego stopien co
najmniej doktora, prowadzgcego seminarium licencjackie w IMUW. W wyjgtkowej
sytuacji student moze ubiega¢ sie o pisanie pracy u pracownika naukowo-
dydaktycznego majgcego stopien co najmniej doktora, ktory nie prowadzi seminarium
licencjackiego. Pracownik naukowo-dydaktyczny moze odméwi¢ prowadzenia pracy
licencjackiej, jesli liczba aktualnie prowadzonych przez niego prac przekracza limit
ustalany przez Rade Dydaktyczng.
2) Zasady i procedury wyboru tematu pracy licencjackiej:
Wyboér tematu pracy licencjackiej dokonywany jest w wyniku uzgodnienia miedzy
studentem a promotorem. Student moze zaproponowac¢ temat zgodny ze swoimi
zainteresowaniami, natomiast pracownik naukowo-dydaktyczny ma prawo odméwic
kierowania pracg, jeSli proponowany przez studenta temat wykracza poza jego
kompetencje. Student moze tez oczekiwaé¢ od promotora nie wiecej niz trzech
propozyciji tematéw pracy do wyboru. O ostatecznym ksztatcie tematu decyduje
promotor.
3) Zasady i procedury zatwierdzania tematow prac licencjackich:
Tematy prac licencjackich zatwierdza Rada Dydaktyczna IMUW na poczgtku semestru
letniego w ostatnim roku ksztatcenia studenta na studiach pierwszego stopnia.
Promotorzy powinni zgtosi¢ tematy prac do Rady Dydaktycznej do konca semestru
zimowego w ostatnim roku ksztatcenia studenta na studiach pierwszego stopnia. Rada
Dydaktyczna, zatwierdzajgc tematy prac, uwzglednia ich zgodnos$¢ z dyscypling nauki o
sztuce, z akademickim profilem studiow oraz z poziomem ksztatcenia studenta



odpowiednim dla studiéw pierwszego stopnia. W wyjgtkowych wypadkach mozliwa jest
zmiana tematu pracy w pozniejszym terminie, jednakze powinna by¢ zgtoszona do
zatwierdzenia przez Rade Dydaktyczng.

4) Wymagania merytoryczne prac licencjackich:

Prac licencjacka moze mie¢ charakter sprawozdawczy, przeglagdowy, analityczny lub
badawczy. Jej wykonanie powinno wykaza¢ wiedze i umiejetnosci studenta w zakresie
rozwigzywania probleméw na poziomie studiow licencjackich oraz opanowanie
podstawowego warsztatu naukowego (w tym poprawnego aparatu przypisow). Praca
licencjacka powinna zawiera¢ wyrazne okre$lenie tematu, zatozen i celow, przyjetej
metody badawczej, precyzyjnie sformutowane tezy i ich rzeczowg argumentacje, a
podejmowane zagadnienia powinny by¢ rozpatrywane w kontekscie aktualnego stanu
badan i konczyé sie sformutowaniem wnioskédw. Praca powinna mie¢ odniesienia do
podstawowej literatury przedmiotu, przy czym nalezy dbac¢, by w petni respektowane
byty wymogi wtasnosci intelektualnej. Praca powinna by¢ napisana jasnym i poprawnym
jezykiem.

5) Wymagania formalne wobec pracy licencjackiej:

Sugerowany rozmiar pracy licencjackiej nie powinien przekracza¢ 30 stron
znormalizowanego wydruku komputerowego (1800 znakoéw ze spacjami na strone) bez
bibliografii i anekséw. Praca powinna spetnia¢é wymogi formalne stawiane pracom
naukowym i zawieraé: spis tresci, wstep, tekst gtowny podzielony na rozdziaty,
zakonczenie, bibliografie, ewentualne zatgczniki.

6) Zadania promotora:

Podstawowym zadaniem promotora jest czuwanie nad poprawnoscig strony
merytorycznej i formalno-jezykowej pracy, a w szczegdlnosci nad zgodnoscig tematu
okreslonego w tytule z jej rzeczywistg zawartoscig. Promotor wskazuje studentowi
elementy pracy wymagajgce poprawy w zakresie merytorycznym i formalno-jezykowym,
ale za ostateczny ksztalt pracy i jej koncowg redakcje, uwzgledniajgcg wskazéwki i
zalecenia promotora, odpowiada student.

7) Kryteria oceny prac licencjackich:

Kryteria oceny pracy licencjackiej ujete sg w formularzu recenzji pracy dyplomowej,
ktérego wzér dostepny jest w sekretariacie i na stronie internetowej IMUW.

8) Termin udostepniania studentom recenzji prac licencjackich:

Recenzje powinny by¢ wprowadzone i zatwierdzone w systemie APD co najmniej trzy
dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

9) Zasady oceny pracy dyplomowej przygotowanej przez wiecej niz jednego studenta:
Rada Dydaktyczna bedzie opracowywac¢ kryteria oceny pracy licencjackiej
przygotowanej przez wiecej niz jednego studenta w odniesieniu do kazdego przypadku
indywidualnie. Zgtoszenie takiego przypadku powinno nastgpi¢ wraz z podaniem tematu
pracy do zatwierdzenia przez Rade Dydaktyczng.

10) Przypadki szczegolne, dotyczgce zaréwno planowania, jak i realizacji pracy
licencjackiej, rozstrzyga Rada Dydaktyczna.

2. Szczegotowe zasady przygotowania i oceny pracy magisterskiej

1) Zasady i procedury wyboru promotora:

Student zgtasza sie do pracownika naukowo-dydaktycznego majgcego stopien co
najmniej doktora, prowadzgcego seminarium magisterskie w IMUW. W wyjgtkowej
sytuacji student moze ubiegac sie o pisanie pracy magisterskiej u pracownika naukowo-
dydaktycznego majgcego stopien co najmniej doktora, ktory nie prowadzi seminarium
magisterskiego. W szczegolnych wypadkach student moze sie ubiega¢ o zgode Rady
Dydaktycznej na pisanie pracy magisterskiej u pracownika naukowo-dydaktycznego
majgcego stopieh co najmniej doktora, reprezentujgcego inng instytucje badawczg lub
naukowo-dydaktyczng niz IMUW. Pracownik naukowo-dydaktyczny moze odmowic
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przekracza limit ustalany przez Rade Dydaktyczna.

2) Zasady i procedury wyboru tematu pracy magisterskiej:

Wybdr tematu pracy magisterskiej dokonywany jest w wyniku uzgodnienia miedzy
studentem a promotorem. Student moze zaproponowac¢ temat zgodny ze swoimi
zainteresowaniami, natomiast pracownik naukowo-dydaktyczny ma prawo odméwic
kierowania pracg, jeSli proponowany przez studenta temat wykracza poza jego
kompetencje. Student moze tez oczekiwaé¢ od promotora nie wiecej niz trzech
propozyciji tematéw pracy do wyboru. O ostatecznym ksztatcie tematu decyduje
promotor.

3) Zasady i procedury zatwierdzania tematow prac magisterskich:

Tematy prac magisterskich zatwierdza Rada Dydaktyczna IMUW na poczatku semestru
letniego w ostatnim roku ksztatcenia studenta na studiach drugiego stopnia. Promotorzy
powinni zgtosi¢ tematy prac do Rady Dydaktycznej do kohca semestru zimowego w
ostatnim roku ksztatcenia studenta na studiach drugiego stopnia. Rada Dydaktyczna,
zatwierdzajgc tematy prac, uwzglednia ich zgodnos¢ z dyscypling nauki o sztuce, z
akademickim profilem studiéw oraz z poziomem ksztatcenia studenta odpowiednim dla
studiow drugiego stopnia. W wyjagtkowych wypadkach mozliwa jest zmiana tematu
pracy w pozniejszym terminie, jednakze powinna by¢ zgtoszona do zatwierdzenia przez
Rade Dydaktyczna.

W przypadku ubiegania sie o zgode na pisanie pracy magisterskiej pod kierunkiem
pracownika naukowo-dydaktycznego majgcego stopien co najmniej doktora,
reprezentujgcego inng instytucje badawczg lub naukowo-dydaktyczng niz IMUW
student najpozniej na poczatku semestru zimowego na ostatnim roku studiéw drugiego
stopnia (tj. do 31 pazdziernika) obowigzany jest wnies¢ do Rady Dydaktycznej podanie
z tematem pracy i uzasadnieniem wyboru promotora spoza IMUW oraz zatgczy¢ jego
pisemng zgode na podijecie sie tego zadania

4) Wymagania merytoryczne wobec prac magisterskich:

Praca magisterska powinna dowodzi¢ umiejetnosci samodzielnego stawiania i
rozwigzywania zadan badawczych w skali odpowiadajgcej poczatkowemu etapowi
dziatalnosci naukowej magistranta. Powinna swiadczy¢ o opanowaniu podstawowych
elementow warsztatu naukowego, tj. o dobraniu metody adekwatnej do przedmiotu
pracy, poprawnym postugiwaniu sie aparatem przypisow, znajomosci stanu badan
(literatury przedmiotu) w zakresie podjetego tematu, a takze o zdolnosci do
pozyskiwania i interpretacji materiatu Zrodtowego. Praca magisterska powinna w petni
respektowaé wymogi wiasnosci intelektualnej przy odwotywaniu sie do literatury
przedmiotu. Warunkiem przyjecia pracy magisterskiej jest poprawna polszczyzna,
logiczny uktad zagadnien odzwierciedlony w konstrukcji pracy oraz starannosc jej edycji
(formatowania, rysunkéw, transkrypciji itp.).

5) Wymagania formalne wobec pracy magisterskie;j:

Objetosé pracy magisterskiej zalezy od podjetego tematu badawczego, lecz nie moze
by¢ w zasadzie mniejsza niz 80 stron znormalizowanego wydruku komputerowego
(1800 znakoéw ze spacjami na strone) bez bibliografii i anekséw. Praca powinna
spetnia¢ wymogi formalne stawiane pracom naukowym i zawierac: spis tresci, wstep,
tekst gtowny podzielony na rozdziaty, zakonczenie, bibliografie, ewentualne zatgczniki.
6) Zadania promotora:

Podstawowym zadaniem promotora jest czuwanie nad poprawnoscig strony
merytorycznej i formalno-jezykowej pracy, a w szczegdlnosci nad zgodnoscig tematu
okreslonego w tytule z jej rzeczywistg zawartoscig. Promotor wskazuje studentowi
elementy pracy wymagajgce poprawy w zakresie merytorycznym i formalno-jezykowym,
ale za ostateczny ksztatt pracy i jej koncowg redakcje uwzgledniajacg wskazowki i
zalecenia promotora odpowiada student.



7) Kryteria oceny prac magisterskich:

Kryteria oceny pracy magisterskiej ujete sg w formularzu recenzji pracy dyplomowej,
ktérego wzér dostepny jest w sekretariacie i na stronie internetowej IM UW.

8) Termin udostepniania studentom recenzji prac magisterskich:

Recenzje powinny by¢ wprowadzone i zatwierdzone w systemie APD co najmniej trzy
dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

9) Zasady oceny pracy magisterskiej przygotowanej przez wiecej niz jednego
studenta:

Rada Dydaktyczna bedzie opracowywaé kryteria oceny pracy magisterskiej
przygotowanej przez wiecej niz jednego studenta w odniesieniu do kazdego przypadku
indywidualnie. Zgtoszenie takiego przypadku powinno nastgpi¢ wraz z podaniem tematu
pracy do zatwierdzenia przez Rade Dydaktyczng.

10) Przypadki szczegodlne, dotyczgce zarédwno planowania, jak i realizacji pracy
magisterskiej, rozstrzyga Rada Dydaktyczna.

§3
1. Szczegdtowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego:
1) Zasady tworzenia komisji egzaminacyjne;j:

a) Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana przez Kierownika
Jednostki Dydaktycznej, w sktad ktorej wchodzg co najmniej trzy osoby:
Kierownik Jednostki Dydaktycznej lub inny wyznaczony przez niego nauczyciel
akademicki, promotor oraz recenzent.

b) Komisji przewodniczy Kierownik Jednostki Dydaktycznej lub wyznaczona przez
niego osoba. Przewodniczgcym komisji nie moze byé promotor, ani recenzent.

c) Komisja egzaminu dyplomowego na studiach | stopnia sktada sie z nauczycieli
akademickich majgcych co najmniej stopien naukowy doktora, natomiast komisja
na studiach Il stopnia ma w swoich skfadzie przynajmniej jednego nauczyciela
akademickiego posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego.

2) Procedura przeprowadzania egzaminu dyplomowego:

a) Do egzaminu moze przystgpic¢ student, ktdry spemnit wszystkie wymogi okreslone
w programie studidéw i uzyskat z pracy dyplomowej ocene przynajmniej
dostateczna.

b) Do zadan przewodniczgcego nalezy: prowadzenie egzaminu, udokumentowanie
jego przebiegu w protokole, podejmowanie ostatecznej decyzji dotyczacej ocen
w przypadku zaistnienia rozbieznosci opinii cztonkow komisji, ogtoszenie decyzji
komisji 0 nadaniu tytutu zawodowego.

c) Wszyscy cztonkowie komisji biorg udziat w egzaminie.

d) Egzamin przeprowadzany jest w formie ustnej i w jego trakcie student odpowiada
na co najmniej trzy pytania egzaminacyjne.

3) Wymagania merytoryczne:

a) Podczas egzaminu na studiach | stopnia student odpowiada na jedno pytanie
zadane przez recenzenta, zwigzane z szeroko pojetym zakresem tematycznym
pracy licencjackiej i dwa pytania wylosowane przez niego z zestawu 35
zagadnien sformutowanych przez Zakfady Instytutu Muzykologii. Zagadnienia
przygotowane przez Zaktady majg charakter przekrojowy i obejmujg
najwazniejsze problemy wyktadane w toku zaje¢ obowigzkowych przewidzianych
przez program studiow. Lista zagadnien objetych egzaminem dyplomowym
opublikowana jest na stronie Instytutu.

b) Zakres egzaminu na studiach |l stopnia obejmuje zagadnienia zwigzane z
szeroko pojetg problematykg pracy magisterskiej. Zasadnicze zakresy zagadnien
egzaminacyjnych ustalane sg przed egzaminem, przy czym kazdy z czionkow



komisji przygotowuje jedno pytanie. W trakcie egzaminu mogg by¢ zadawane
pytania pomocnicze, dotyczgce szczegotowych kwestii zwigzanych z pytaniem
zasadniczym.

§4

1. Corocznie w semestrze zimowym Rada Dydaktyczna przeprowadza w
odniesieniu do poprzedniego roku akademickiego analize recenzji i ocen prac
dyplomowych, oraz pytan egzaminacyjnych i ocen z egzaminu dyplomowego.

2. Analizie podlegajg w pierwszym rzedzie: terminowos¢ udostepniania recenzji
prac; zasadnosc¢ réznic w ocenach pracy dyplomowej wystawionych przez promotora i
recenzenta; przestrzeganie wymagan merytorycznych i procedury przeprowadzania
egzaminu dyplomowego okreSlonych w szczegotowych zasadach procesu
dyplomowania; rzeczowo$¢ uzasadnienia ocen prac dyplomowych.

3. Do kohca semestru zimowego Rada Dydaktyczna przekazuje
Uniwersyteckiej Radzie ds. Ksztatcenia wyniki analiz oraz w razie potrzeby przedstawia
plan dziatan doskonalgcych i naprawczych.

§5

1. Nauczyciel akademicki moze kierowa¢é w danym roku akademickim
maksymalnie 10 pracami dyplomowymi. Do liczby tej nie sg wliczane prace studentow,
ktorzy wznowili studia w trakcie trwania roku akademickiego.

2. Minimalny naktad pracy nauczyciela akademickiego zwigzany z kierowaniem
pracg dyplomowg to 10 godzin w wymiarze rocznym. Rada rekomenduje dziekanowi
wydziatu uwzglednienie tego naktadu w pensum nauczyciela akademickiego w danym
roku akademickim, jednak w wymiarze nie wiekszym niz 60 godzin.

§6

1. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej: A. Chwitek



