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UCHWALA NR 4
RADY DYDAKTYCZNEJ NA KIERUNKU STUDIOW HELWETOLOGIA - STUDIA
SZWAJCARSKIE

z dnia 10 kwietnia 2020 r.

w sprawie szczegotowych zasad procesu dyplomowania na kierunku helwetologia —
studia szwajcarskie, sktadajacych sie ze:
1) szczegétowych zasad przygotowania i oceny pracy dyplomowej
2) szczegobtowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego
3) szczegdtowych zasad monitorowania procesu dyplomowania

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r.
poz. 190) Rada Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

Uchwala sie Szczegdtowe zasady przygotowania i oceny pracy dyplomowej,
Szczegobtowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego oraz Szczegoétowe zasady
monitorowania procesu dyplomowania na kierunku helwetologia, stanowigce zatgcznik do
uchwaty.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, a szczegdtowe zasady procesu
dyplomowania majg zastosowanie od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Przewodniczgcy Rady Dydaktycznej:
dr hab. Robert Matecki, prof. ucz.

Zatgcznik nr 1
do uchwaty nr 4 rady dydaktycznej na kierunku studiow helwetologia — studia szwajcarskie



z dnia 10 kwietnia 2020 r. w sprawie szczegotowych zasad procesu dyplomowania na kierunku
helwetologia — studia szwajcarskie, sktadajgcych sie ze :1) szczegdtowych zasad przygotowania i
oceny pracy dyplomowej; 2) szczegotowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego; 3)

szczegotowych zasad monitorowania procesu dyplomowania.

I. SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYGOTOWANIA
| OCENY PRACY DYPLOMOWEJ

§1

Postanowienia ogélne

Za jakos¢ procesu dyplomowania na kierunku helwetologia — studia szwajcarskie
odpowiada Kierownik Studiow.

§2
Zasady i procedury wyboru kierujgcego praca dyplomowa oraz zatwierdzenia
tematow prac dyplomowych

1. Do kierowania pracg dyplomowg sg uprawnieni nauczyciele akademiccy posiadajgcy
co najmniej stopieh naukowy doktora.

2. Kierujgcego pracg wybiera student zgodnie z wtasnymi zainteresowaniami naukowymi
podczas seminarium dyplomowego w czasie pierwszego semestru studiéw.

3. Tematy prac dyplomowych sg ustalane przez kierujgcych pracg (promotoréw) w
porozumieniu ze studentami.

4. Student jest zobligowany do ztozenia wniosku o zatwierdzenie tematu (Zatacznik nr 1)
w Sekretariacie Instytutu Germanistyki w terminie do kohca semestru, w ktérym
rozpoczeto sie seminarium dyplomowe.

5. Promotor jest zobligowany do przedtozenia Kierownikowi Studiéw zbiorczego wykazu
tematow prac dyplomowych w terminie do konnca semestru, w ktorym rozpoczeto sie
seminarium dyplomowe.

6. Tematy prac dyplomowych oraz wykazy promotorow zatwierdza Kierownik Studiow
po zasiegnieciu opinii Rady Dydaktycznej. W przypadku negatywnej opinii Rady
Dydaktycznej student dokonuje zmian i ponownie sklada wniosek o jego
zatwierdzenie.

7. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta zaopiniowany przez promotora
pracy i za zgodg Kierownika Studiéw, zatwierdzony temat pracy mozna zmienic,
jednak nie pdzniej niz 30 dni po rozpoczeciu ostatniego semestru dyplomowego.

8. W razie dtuzszej nieobecnosci promotora pracy dyplomowej, KUD wyznacza osobe,
ktora przejmie obowigzek kierowania pracg.

9. Student ma prawo zmiany promotora, przy czym wymaga to zgody Kierownika
Studiow i ponownego ztozenia wniosku o zatwierdzenie tematu.

§3
Wymagania merytoryczne wobec pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa:
— jest typem pracy promocyjnej, dajgcej absolwentowi tytut zawodowy magistra,
— jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego, prezentujgcym ogdéing
wiedze iumiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na danym kierunku oraz
umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania,



w pracy dyplomowej student powinien wykazaé sie umiejetnoscig formutowania
problemu badawczego, okreSlenia celu i przedmiotu badan, doboru metod
badawczych i literatury przedmiotu, przeprowadzenia i opisania procesu badawczego
oraz interpretacji wynikéw badan, przy czym praca dyplomowa dowodzi umiejetnosci
prowadzenia badan naukowych,

podlega recenzji,

podlega obronie w trakcie egzaminu dyplomowego,

powinna byC¢ sporzgdzona w sposéb wiasciwy dla opracowan naukowych, z
uwzglednieniem w szczegdlnosci specyfiki badan poszczegdlnych dyscyplin
przypisanych do kierunku, zgodnosci tematu pracy z kompetencjami promotora i
recenzenta, zgodnosci tematu pracy z zainteresowaniami naukowymi studenta,
praca dyplomowa moze stanowi¢ studium o charakterze teoretycznym lub miec
charakter empiryczny, a wktad wtasny pracy studenta powinien by¢ znaczacy.

Struktura pracy powinna prowadzi¢ do realizacji jej celu.

Przygotowanie pracy dyplomowej powinno u studenta dowies¢ umiejetnosci:

oceny stanu badan,

rozszerzania swej wiedzy przez samodzielne poszukiwania w istniejgcych
opracowaniach naukowych,

stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy
naukowej,

prowadzenia logicznego toku wywodow,

identyfikacji i analizowania otaczajgcych zjawisk, zwtaszcza tych, z ktorymi absolwent
bedzie miat do czynienia w praktycznej dziatalnosci,

identyfikacji zjawisk i wyciggania wtasciwych wnioskow,

czynnego postugiwania sie nabytg w czasie studiéw wiedzg i wykorzystania jej w
zastosowaniu do praktyki lub do wnioskowania teoretycznego,

osadzania problemu w literaturze,

postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.

. Praca dyplomowa moze by¢ przygotowana przez wiecej niz jednego studenta, o ile

mozna wniej wyodrebni¢ czesci przygotowywane samodzielnie przez
poszczegolnych studentéw i na tej podstawie okresli¢c naktad i wartos¢ merytoryczng
pracy kazdego z nich.

§4

Wymagania formalne wobec pracy dyplomowej

. Uktad pracy:

strona tytutowa (Zatgcznik nr 3),

oswiadczenie studenta o samodzielnym przygotowaniu pracy dyplomowej,

spis tresci,

wstep (we wstepie nalezy zarysowaC ogolne tlo badanego problemu, wskazac
przestanki wyboru tematu pracy, okresli¢ cel i zakres pracy, wskaza¢ metody
badawcze, a takze przedstawi¢ ogolne informacje o zawartosci poszczegolnych
rozdziatéw pracy),

rozdziaty zawierajgce zasadniczy tekst pracy,

zakonczenie (w zakonczeniu nalezy wskazac syntetyczne wnioski wynikajgce z pracy
oraz ewentualnie zasygnalizowa¢ mozliwosci przysztosciowych rozwigzan),

wykaz cytowanej literatury w alfabetycznej kolejnosci zgodny z wymogami opisu
bibliograficznego,



wykaz tablic,
wykaz rysunkéw (schematow, map, itp.),
wykaz zatgcznikéw.

§5
Procedury, w tym zadania nauczyciela akademickiego kierujgcego praca
dyplomowa

. Student jest zobowigzany ztozy¢ ostateczng, wtasnorecznie podpisang wersje pracy
dyplomowej, zaakceptowang i podpisang przez opiekuna pracy w wersji papierowej w
3 jednakowych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla promotora, jeden egzemplarz
dla recenzenta oraz jeden egzemplarz do akt studenckich (dwustronnie drukowany i
zbindowany) oraz na nosniku elektronicznym w formacie *pdf nie pozniej niz
na czternascie dni przed planowanym terminem ukonczenia studiow.

. Prace dyplomowe sg obligatoryjnie kierowane do sprawdzenia programem
antyplagiatowym. Promotor obowigzkowo ocenia wyniki kontroli antyplagiatowej prac
swoich seminarzystow.

. Przedtozenie pracy jest warunkiem zaliczenia ostatniego cyklu seminarium
dyplomowego. Student, ktéry nie ztozyt pracy w terminie ma prawo ztozy¢ wniosek o
przedtuzenie terminu ztozenia pracy. Odpowiedni wniosek student jest zobligowany
ztozy¢ nie pézniej niz do 20 wrzesnia.

. Student jest zobligowany do zlozenia w Sekretariacie Instytutu wszystkich
wymaganych dokumentow, tj.:

karta obiegowa

4 zdjecia o formacie 4,5x6,5

zgoda na przetwarzanie danych — oswiadczenie

informacje dodatkowe do suplementu wraz z potwierdzajgca je dokumentacjg

raport z JSA / Jednolity System Antyplagiatowy / wydruk podpisany przez promotora

. Do dnia obrony nalezy dokonaé ptatnosci za dyplom na indywidualny numer konta
studenta podany w USOS oraz zwrdci¢ legitymacje studencka. Przed egzaminem
dyplomowym nalezy uregulowaé wszystkie nalezne ptatnosci i odsetki.

. Po ztozeniu przez studenta pracy dyplomowej oraz innych dokumentéw koniecznych
do ukonczenia studidow, promotor, majgc na uwadze tematyke pracy dyplomowej,
proponuje KJD osobe recenzenta. Recenzenta wyznacza KJD.

. Po zlozeniu pracy dyplomowej w Sekretariacie student jest zobligowany do
zarchiwizowana pracy w systemie APD (archiwum prac dyplomowych:
https://apd.uw.edu.pl — zgodnie z instrukcjg zamieszczong w APD; logowanie jak do
USOSweb). W systemie APD student wprowadza:

tytut pracy w j. angielskim

streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim

plik z pracg w formacie PDF.

(Szczegotowe informacje i zadania znajdujg sie na stronie: http://apd.uw.edu.pl, po
zalogowaniu w zakfadce Moje zadania).

. Przed terminem obrony promotor i recenzent wpisujg do APD recenzje, ktére
podpisane w wersji papierowej sg dotgczane do dokumentacji przebiegu studiow.
Najpozniej natrzy dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego,
student ma prawo zapoznaé sie ztrescig sporzgdzonych recenzji. Sg one mu
udostepniane w Archiwum Prac Dyplomowych.

§ 6




Kryteria oceny pracy dyplomowej

. Praca dyplomowa jest oceniana na podstawie nastepujgcych kryteriow:

zgodnosc¢ tematu i charakteru pracy z kierunkowymi efektami uczenia sie,

zgodnos¢ tresci pracy z tematem okreslonym w tytule,

ocena ukfadu pracy, struktury, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatow, kompletnosci tez,
itp.,

merytoryczna ocena pracy, w tym samodzielno$¢ myslenia, zakres, w ktorym praca
stanowi nowe ujecie problemu,

wykazana znajomos¢ literatury przedmiotu,

charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet,

ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze).

. Kazdy z recenzentéw, oceniajgc prace, uwzglednia nastepujgce elementy:

Czy tres¢ pracy odpowiada tematowi okreslonemu w tytule?

Ocena uktadu pracy, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnosci tez itp.
Merytoryczna ocena.

Czy i w jakim zakresie praca stanowi nowe ujecie.

Charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet.

Ocena formalnej strony pracy (poprawnos¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze).

Sposob wykorzystania pracy (publikacja, udostepnienie instytucjom, materiat
zrédtowy).

Inne uwagi.

. Prace dyplomowe oceniane sg na stopien. Jedng ocene wystawia promotor, drugg —
recenzent. Ostateczna ocena z pracy dyplomowej to Srednia arytmetyczna z ocen
promotora i recenzenta.

. Warunkiem najwyzszej oceny pracy jest wktad studenta polegajgcy na spetnieniu
przynajmniej jednego z ponizszych warunkdéw:

wiasciwie przeprowadzonych badaniach empirycznych i ich wyczerpujgcej
interpretacii,

nowatorskim ujeciu badanego problemu,

kompleksowej krytycznej analizie literatury przedmiotu.

Il. SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA
EGZAMINU DYPLOMOWEGO

§7
Postanowienia ogdline
. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
spetnienie wszystkich wymogow okreslonych w programie studiéw,
uzyskanie z pracy dyplomowej ostatecznej oceny nie mniejszej niz 3,0.

§8
Procedury przeprowadzenia egzaminu dyplomowego, w tym zasady tworzenia
komisji egzaminacyjnej oraz wymagania merytoryczne

. Egzamin dyplomowy odbywa sie nie pdzniej niz trzy miesigce od ztozenia pracy
dyplomowej oraz innych dokumentéw niezbednych do ukonczenia studiow w
Sekretariacie. Jesli praca dyplomowa zostata ztozona co najmniej na miesigc przed



uptywem planowego terminu ukonczenia studidow, egzamin dyplomowy odbywa sie nie
pozniej niz w dniu poprzedzajgcym planowy termin ukonczenia studiow.

Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana przez KJD, w sktad ktorej
wchodzg co najmniej trzy osoby: KJD lub inny powotany przez niego nauczyciel
akademicki jako przewodniczacy, kierujgcy pracg oraz recenzent, w tym nie mniej niz
dwodch cztonkdw komisji ze stopniem co najmniej doktora.

Egzamin dyplomowy ma forme ustna.

W trakcie egzaminu dyplomowego student odpowiada na trzy pytania, dotyczace
problematyki pracy dyplomowej oraz tematyki programu studiow.

Odpowiedzi na kazde z pytan sg oceniane przez komisje egzaminacyjng. Ocena z
egzaminu dyplomowego stanowi $rednig arytmetyczng tych ocen.

Przy ocenie odpowiedzi na pytania stosuje sie skale ocen okreslong w § 34
Regulaminu Studiéw na UW.

Wynik studiow stanowi sume czesci:

0,5 oceny wynikajgcej ze sredniej ocen z egzamindw i ocen koncowych z przedmiotow
niekonczacych sie egzaminem, obliczona wedtug § 42 ust. 7 Regulaminu Studiéw na
uw;

0,4 oceny wynikajgcej z ostatecznej oceny pracy dyplomowej, obliczonej wedtug
§ 46 ust. 13 Regulaminu Studiéw na UW;

0,1 oceny wynikajgcej z ostatecznego wyniku egzaminu dyplomowego, obliczonego
wedtug § 51 ust. 1 i 3 Regulaminu Studidéw na UW.

W dyplomie ukonczenia studiow wyzszych wpisuje sie ostateczny wynik studiow
zgodnie z zasada:

do 3,40 — dostateczny;

powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus;

powyzej 3,80 do 4,20 — dobry;

powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus;

powyzej 4,60 do 4,90 — bardzo dobry;

powyzej 4,90 — celujgcy.

Z egzaminu dyplomowego sporzgdza sie protokot, ktory podpisujg cztonkowie komisji
egzaminacyjnej.

10.Dyplom z wyréznieniem otrzymujg absolwenci, ktorzy:

ukonczyli studia w terminie okre$lonym planem studiéow lub w terminach okreslonych
w§43ust. 8i§47 ust. 2i 3;

uzyskali zegzamindw i z zaliczen przedmiotow niekonczgcych sie egzaminem srednig
ocen wyzszg niz 4,6;

uzyskali z pracy dyplomowej ostateczng ocene 5,0 a z egzaminu dyplomowego ocene
co najmniej bardzo dobrg;

nie naruszyli zasad zawartych w slubowaniu, w szczegolnosci nie zostata wobec nich
orzeczona kara dyscyplinarna.

ll. SZCZEGOLOWE ZASADY MONITOROWANIA PROCESU DYPLOMOWANIA

§9

W ramach monitorowania procesu dyplomowania prowadzi sie nastepujgce dziatania:
1) analize recenzji i ocen prac dyplomowych

2) analize pytah egzaminacyjnych oraz ocen z egzaminu dyplomowego

3) doroczne spotkania Kierownika Studiéw ze studentami, na ktérych sg poruszane

kwestie sposobu wyboru seminariow dyplomowych, mozliwe nieprawidtowosci,
problemy z tym zwigzane i/lub sposoby udoskonalenia tego procesu.



§ 10

1. Analizy recenzji, ocen prac dyplomowych, pytan egzaminacyjnych i ocen z egzaminu

dyplomowego dokonuje komisja powotywana przez Rade Dydaktyczna.

1) Skfad komisji jest co najmniej trzyosobowy.

2) Sktad komisji stanowig nauczyciele akademiccy posiadajgcy co najmniej stopien
naukowy doktora i doswiadczenie w zakresie prowadzenia prac dyplomowych oraz
ich recenzowania reprezentujgcy wszystkie dyscypliny naukowe, w jakich powstaty
prace dyplomowe bedgce przedmiotem analiz.

2. Analizy, o ktérych mowa w pkt. 1 przeprowadza sie corocznie w odniesieniu do
poprzedniego roku akademickiego.

3. Komisja dokonuje wyboru co najmniej 10% prac dyplomowych powstatych na danym
kierunku, ktére zostaty ztozone w roku akademickim poddanym procedurze.

4. Cztonkowie komisji sporzgdzajg protokdt z analizy recenzji, ocen prac dyplomowych,
pytan egzaminacyjnych i ocen z egzaminu dyplomowego z wykorzystaniem
formularza (Zatgcznik nr 2).

5. Komisja dokonuje zbiorczej analizy protokotow i jej wyniki w formie raportu przekazuje
Przewodniczgcemu Rady Dydaktycznej oraz Kierownikowi Studidw nie pdzniej niz
trzydziesci dni przed zakonczeniem semestru nastepujgcego po roku akademickim
bedgcym przedmiotem analiz.

6. Raport powinien zawiera¢ wyniki analiz, o ktorych mowa w pkt. 1, oraz w razie
stwierdzenia nieprawidiowosci sugestie dziatan naprawczych, jak i dziatan
doskonalgcych proces dyplomowania.

7. Rada Dydaktyczna w drodze uchwaty decyduje o ostatecznym ksztatcie raportu i
planowanych dziataniach naprawczych lub doskonalgcych proces dyplomowania.

8. Rada Dydaktyczna przesyta raport do Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia do konca
semestru nastepujgcego po roku akademickim bedgcym przedmiotem tych analiz.

IV. MAKSYMALNA LICZBA PRAC DYPLOMOWYCH KIEROWANYCH
PRZEZ NAUCZYCIELA AKADEMICKIEGO

§ 11

1. Maksymalna liczba prac dyplomowych, ktérymi nauczyciel akademicki moze kierowac
w danym roku akademickim, to 10.



Zatgcznik nr 1
Imie/Imiona i nazwisko studenta: .......... ..o
Numer albumu: .....................
Kierunek: helwetologia — studia szwajcarskie
Poziom studiow: drugiego stopnia
Forma studiow: stacjonarne
Rok studidow: .....................

Warszawa, dnia ..o r.

Szanowny/-a Panli

Kierownik Studiow na kierunku
helwetologia — studia
szwajcarskie

Whiosek o zatwierdzenie tematu pracy

Zwracam sie z uprzejmg prosbg o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej

data i podpis promotora data i podpis studenta

Decyzja Kierownika Studiow
Po zasiegnieciu opinii Rady Dydaktycznej zatwierdzam / nie zatwierdzam” powyzszy/-ego
temat/u pracy dyplomowe;j.

data podpis Kierownika Studiow

" niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 2

Protokét z analizy pracy dyplomowej, jej recenzji oraz egzaminu dyplomowego

Imie, nazwisko, nr albumu absolwenta

Tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko
promotora pracy dyplomowej

Tytul/stopien naukowy, imie i nazwisko
recenzenta pracy dyplomowej

Rodzaj pracy dyplomowej

licencjacka/magisterska’

Czy praca dyplomowa jest poprawna pod
wzgledem formalnym?

TAK/NIE*

Czy recenzja promotora jest rzeczowa i
kompletna?

TAK/NIE*

Jesli nie, jakie problemy zauwazono?

Czy ocena pracy dyplomowej wystawione;j
przez promotora jest adekwatna do recenz;ji?

TAK/NIE*

Czy recenzja promotora zostata udostepniona
nie pézniej niz trzy dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego?

TAK/NIE*

Czy recenzja recenzenta jest rzeczowa i
kompletna?

TAK/NIE*

Jesli nie, jakie problemy zauwazono?

Czy ocena pracy dyplomowej wystawione;j
przez recenzenta jest adekwatna do recenzji?

TAK/NIE*

Czy recenzja recenzenta zostata udostepniona
nie pozniej niz trzy dni przed wyznaczonym
terminem egzaminu dyplomowego?

TAK/NIE*

Czy réznica w ocenach pracy dyplomowej,
wystawionych przez promotora i recenzenta
jest zasadna?

TAK/NIE/NIE DOTYCZY*

przeprowadzania egzaminu dyplomowania
okreslone w szczegotowych zasadach procesu
dyplomowania?

Czy pytania egzaminacyjne odpowiadajg TAK/NIE*
zakresowi merytorycznemu okreslonemu w

szczegotowych zasadach procesu

dyplomowania?

Czy spetnione zostaty procedury TAK/NIE*

Zalecenia dotyczgce poprawy jakosci procesu
dyplomowania (wymagane w razie
dostrzezenia nieprawidtowo$ci)

Inne uwagi

" niepotrzebne skresli¢

data i podpis osoby sporzgdzajgcej analize



Zatgcznik nr 3
Uniwersytet Warszawski
Wydziat Neofilologii

<Imi¢ Nazwisko>
<nr albumu UW>

<Tytul pracy dyplomowej>

Praca magisterska
na kierunku helwetologia — studia szwajcarskie

Praca wykonana pod kierunkiem
<tytul/stopien naukowy Imi¢ Nazwisko>
Wydziat Neofilologii

Instytut Germanistyki

Warszawa, <miesigc rok>



Oswiadczenie kierujgcego pracg

Oswiadczam, ze niniejsza praca zostala przygotowana pod moim kierunkiem i stwierdzam, ze
spelnia ona warunki do przedstawienia jej w postepowaniu o nadanie tytutu zawodowego.

Data Podpis kierujacego praca

Oswiadczenie autora pracy

Swiadom odpowiedzialnosci prawnej o§wiadczam, ze niniejsza praca dyplomowa zostata napisana
przez mnie samodzielnie i nie zawiera tresci uzyskanych w sposob niezgodny z obowigzujacymi
przepisami.

Oswiadczam réwniez, ze przedstawiona praca nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytulu zawodowego w wyzszej uczelni.

Oswiadczam ponadto, Ze niniejsza wersja pracy jest identyczna z zataczong wersja elektroniczng.

Data Podpis autora pracy



Streszczenie

<Krotkie (maksymalnie 800 znakow) streszczenie pracy>

Stowa kluczowe

<Wykaz maksymalnie 10 stow>

Dziedzina pracy (kody wg programu Socrates-Erasmus)

09000

Tytul pracy w jezyku angielskim:



