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UCHWALANR4
RADY DYDAKTYCZNEJ DLA KIERUNKU STUDIOW FILOLOGIA WLOSKA

z dnia 27.04.2020 r.

w sprawie okreslenia szczegotowych zasad procesu dyplomowania na kierunku
studiéw filologia wtoska, sktadajacych sie z:
1. szczego6towych zasad przygotowania i oceny pracy dyplomowej
2. szczegobtowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego
3. szczegoétowych zasad monitorowania procesu dyplomowania

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019
r. poz. 190) Rada Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§ 1

1. Okresla sie szczegdtowe zasady procesu dyplomowania na kierunku studiow
filologia wtoska.

2. Zasady, o ktérych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do uchwaty.
§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, a szczegdtowe zasady procesu dyplomowania
majg zastosowanie od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Przewodniczgca Rady Dydaktycznej: A. Porczyk



Zatgcznik

do uchwaty nr 4 rady dydaktycznej dla kierunku studiow filologia wtoska z dnia 27.04.2020 r.

w sprawie okreslenia szczegétowych zasad procesu dyplomowania na kierunku studiow filologia
wioska, sktadajgcych sie z: 1. szczegotowych zasad przygotowania i oceny pracy dyplomowej; 2.
szczegotowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego; 3. szczegétowych zasad
monitorowania procesu dyplomowania

| Szczegobtowe zasady przygotowania i oceny pracy dyplomowej

§1
. Na studiach | stopnia student wybiera seminarium licencjackie z ogtoszonej na dany rok
akademicki oferty zaje¢ w ramach przewidzianego limitu miejsc.

. Wybodr kierujgcego pracg dyplomowg jest réwnoznaczny z wyborem seminarium
licencjackiego.

. Na studiach Il stopnia student wybiera seminarium magisterskie z ogtoszonej na dany rok
akademicki oferty zaje¢ w ramach przewidzianego limitu miejsc.

. Wybodr kierujgcego pracg dyplomowg jest réwnoznaczny z wyborem seminarium
magisterskiego.

. Warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego jest spetnienie kryteriow wyznaczonych
przez prowadzgcego seminarium okreslonych w warunkach zaliczenia przedmiotu.

. W przypadku ustania zatrudnienia nauczyciela akademickiego kierujgcego pracg
dyplomowg KJD w porozumieniu ze studentem wyznacza sposrod pracownikow
Uniwersytetu innego kierujgcego praca.

. Ztozenie ostatecznej wersji pracy dyplomowej zaakceptowanej przez kierujgcego pracg
jest warunkiem zaliczenia ostatniego cyklu dydaktycznego seminarium dyplomowego.
Prace dyplomowg student powinien ztozy¢ KJD nie pozniej niz 21 dni przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego.

. Na wniosek studenta lub na wniosek kierujgcego praca dyplomowg KJD moze przedtuzyc
okres trwania studiéw, nie dtuzej jednak niz o trzy miesigce, z wytgczeniem okresu urlopu,
od planowego terminu ukonczenia studiéw, w przypadku:

1. dtugotrwatej choroby studenta, potwierdzonej opinig BON wydang na podstawie
dokumentacji medycznej studenta;

2. niemoznosci przygotowania pracy dyplomowej w obowigzujgcym terminie z

uzasadnionych przyczyn, niezaleznych od studenta lub kierujgcego praca dyplomowa.

. Jezeli zaistniaty przyczyny lezgce po stronie kierujgcego pracg dyplomowg, ktére mogtyby
wpltyng¢ na istotne opoznienie jej ztozenia, KJD na wniosek studenta wyznacza
nauczyciela akademickiego, ktéry, za swojg zgoda, przejmie zadanie kierowania tg
pracg, uzgadniajgc ze studentem ewentualne niezbedne modyfikacje. Zmiana
kierujgcego pracg dyplomowg w okresie ostatnich sze$ciu miesiecy przed planowym
terminem ukonczenia studiow stanowi podstawe do przedtuzenia terminu jej ztozenia na
zasadach okreslonych w pkt. 8 ust. 2.



§2
1. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zgodny z profilem studiow oraz poziomem

ksztatcenia w ramach przypisanych do kierunku dyscyplin (literaturoznawstwo Iub
jezykoznawstwo).

2. Student wybiera temat pracy w porozumieniu z nauczycielem Kkierujgcym pracg
dyplomowa.

3. Przy ustalaniu tematu pracy dyplomowej powinny by¢ brane pod uwage:
- zainteresowania badawcze studenta,

- zakres tematyczny wybranego przez studenta seminarium.

§3
1. Tytuty prac dyplomowych sg przedstawiane w formie pisemnej przez kierujgcych praca
dyplomowg do zatwierdzenia przez Rade Dydaktyczng nie pdzniej niz do konca pierwszego
semestru zaje¢ seminaryjnych.

2. W przypadku merytorycznych lub formalnych zastrzezen dotyczgcych tytutdow prac
dyplomowych ze strony Rady Dydaktycznej, propozycje zmian przekazywane
sg bezposrednio do kierujgcych pracg dyplomowg. Tytulty poprawione sg ponownie
analizowane i akceptowane przez Rade Dydaktyczng w najblizszym mozliwym terminie.

3. Zmiana tytutu pracy dyplomowej nastepuje w uzasadnionych przypadkach, na podstawie
wniosku ztozonego przez studenta i popartego przez kierujgcego pracg dyplomowa.
Ostateczny tytut pracy moze nieco odbiega¢ od zatwierdzonego, przy zachowaniu
podstawowego zakresu materiatu i metody okreslonych w tytule.

§4
Praca dyplomowa musi by¢ przygotowana z poszanowaniem praw autorskich i zasad etyki

obowigzujgcymi w badaniach naukowych oraz spetnia¢ nastepujgce wymagania
merytoryczne:

1. Praca licencjacka dowodzi przygotowania do prowadzenia badan naukowych.

2. Praca licencjacka jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
prezentujgcym wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na kierunku filologia
wloska w dziedzinie literaturoznawstwo Iub jezykoznawstwo, oraz umiejetnosci
samodzielnego analizowania, wnioskowania i doboru zrodet.

3. Praca magisterska dowodzi umiejetnosci prowadzenia badan naukowych.

4. Praca magisterska jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia naukowego,
prezentujgcym wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na kierunku filologia
wloska w dziedzinie literaturoznawstwo Iub jezykoznawstwo, oraz umiejetnosci
samodzielnego analizowania i rozwigzywania problemu badawczego, wnioskowania oraz
szerokiego doboru zrodet.

§5

1. Szczego6towe wymogi formalne dotyczgce pracy okresla nauczyciel akademicki kierujgcy
pracg dyplomowa.



. Praca licencjacka musi miescic¢ sie w ok. 20 — 30 stronach standardowego wydruku tekstu

gtébwnego ciggtego, z wytgczeniem tabel, aneksow, itp. (czcionka Times New Roman 12,
interlinia 1,5, ok. 1800 znakdw na stronie).

. Praca magisterska musi miesci¢ sie w ok. 50 — 60 stronach standardowego wydruku

tekstu gtéwnego ciggtego, z wytgczeniem tabel, aneksow, itp. (czcionka Times New
Roman 12, interlinia 1,5, ok. 1800 znakdw na stronie).

. Prace dyplomowg nalezy napisaC poprawnie pod wzgledem jezykowym. Nauczyciel

akademicki kieruje pracg od strony naukowe;j.

. Prace dyplomowg zaakceptowang przez kierujgcego pracag sktada sie w sekretariacie

Katedry w formie papierowej w trzech egzemplarzach.

§6

Nauczyciel akademicki kierujgcy pracg dyplomowa:

1.

1. okresla zakres merytoryczny wybranego przez studenta seminarium,

2. pomaga studentowi wybrac temat pracy,

3. zatwierdza plan pracy oraz bibliografie,

4. weryfikuje postepy pracy,

5. nadzoruje proces wprowadzania pracy do systemu APD,

6. weryfikuje prace w systemie antyplagiatowym,

7. zatwierdza prace,

8. pisze recenzje pracy,

9. okresla zakres merytoryczny egzaminu dyplomowego,

10.wchodzi w sktad komisji dyplomowej jako cztonek zadajgcy pytania i oceniajgcy
odpowiedzi studenta.

§7

Oceny pracy dyplomowej dokonuje kierujgcy pracg oraz recenzent. Recenzenta

wyznacza KJD.

2.

Kryteria oceny prac dyplomowych uwzgledniane sg w formularzu recenzji pracy

dyplomowej wprowadzonym do Archiwum Prac Dyplomowych.

3.

Praca licencjacka jest oceniana na podstawie nastepujacych kryteriéw:
. zgodnosc tresci pracy z tematem okreslonym w tytule;
. ocena ukfadu pracy, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnos$ci tez, itp.;
. merytoryczna ocena pracy licencjackiej;
. charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet;
. ocena formalnej strony pracy (poprawnosc jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze).
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. Praca magisterska jest oceniana na podstawie nastepujgcych kryteriow:

. zgodnosc tresci pracy z tematem okreslonym w tytule;

. ocena ukfadu pracy, podziatu tresci, kolejnosci rozdziatéw, kompletnos$ci tez, itp.;
. merytoryczna ocena pracy magisterskie;;

. zakres, w ktérym praca stanowi nowe ujecie problemu;

. charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet;
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6. ocena formalnej strony pracy (poprawno$¢ jezyka, opanowanie techniki pisania pracy,
spis rzeczy, odsytacze).

5. Praca dyplomowa przed egzaminem dyplomowym podlega sprawdzeniu z
wykorzystaniem Jednolitego Systemu Antyplagiatowego.

6. Ostateczna ocena pracy dyplomowej uwzgledniana przy obliczaniu ostatecznego wyniku
studiow jest srednig arytmetyczng ocen wystawionych przez kierujgcego pracg i recenzenta
lub recenzentéw, jezeli powotano ich wiecej niz jednego. Srednig liczy sie z zaokragleniem
do czesci setnych.

§8
1. Recenzent po zapoznaniu sie z pracg dyplomowg moze wezwac studenta do poprawy
pracy w terminie okreslonym w porozumieniu z kierujgcym tg praca, formutujgc na pismie
zagadnienia do poprawienia. Po poprawieniu pracy dyplomowej zgodnie z wezwaniem,
recenzent sporzgdza ocene pracy. Jezeli praca nie zostanie poprawiona zgodnie z
wezwaniem recenzenta w wyznaczonym terminie, ocenia on prace na ocene
niedostatecznag.

2. Jesli recenzent ostatecznie ocenit prace dyplomowg na ocene niedostateczng, KJD
powotuje drugiego recenzenta. Jesli drugi recenzent ostatecznie ocenit prace na ocene
niedostateczng, nie moze ona by¢ podstawg ukonczenia studiow.

3. Recenzje pracy dyplomowej wraz z uzasadnieniem sg jawne i podlegajg opublikowaniu
w Archiwum Prac Dyplomowych Uniwersytetu.

4. Recenzje muszg by¢ zatwierdzone w Archiwum Prac Dyplomowych co najmniej na trzy
dni przed terminem egzaminu dyplomowego.

§9
Ze wzgledu na weryfikacje efektow uczenia sie nie przewiduje sie mozliwosci wspolnego
przygotowania pracy dyplomowe;.

Il Szczegobtowe zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

§ 10

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:
1. spetnienie wszystkich wymogdéw okreslonych w programie studiow;
2. uzyskanie z pracy dyplomowej ostatecznej oceny nie nizszej niz 3,0.

§ 11
Egzamin dyplomowy odbywa sie najpdzniej w ciggu trzech miesiecy od dnia ztozenia pracy
dyplomowej, przy czym nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym planowy termin ukonczenia
studiow.

§12

1. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana przez KJD, w sktad ktérej wchodzg
co najmniej trzy osoby: KJD lub inny wyznaczony przez niego nauczyciel akademicki,
kierujgcy pracg dyplomowg oraz recenzent.



2. Nie mnigj niz dwéch cztonkéw komisji posiada co najmniej stopien naukowy doktora.
§13
1. Egzamin licencjacki ma forme egzaminu ustnego i odbywa sie w jezyku wtoskim.

2. Zakres merytoryczny egzaminu licencjackiego wyznaczony zostaje przez kierujgcego
pracg dyplomowa.

3. Na poziomie egzaminu licencjackiego, pierwsze pytanie kierujgcego pracg zwigzane jest
z zakresem tematycznym pracy dyplomowe;.

4. Egzamin magisterski ma forme egzaminu ustnego i odbywa sie w jezyku wtoskim.

5. Zakres merytoryczny egzaminu magisterskiego wyznaczony zostaje przez kierujgcego
pracg dyplomowa.

§ 14
1. Egzamin dyplomowy odbywa sie w terminie wyznaczonym przez Kierownika Katedry.

2. Komisji egzaminacyjnej przewodniczy KJD lub wyznaczona przez niego osoba.
Przewodniczgcym komisji nie moze by¢ kierujgcy pracg dyplomowa.

3. W trakcie egzaminu dyplomowego na kazdym poziomie studiéw student odpowiada na
trzy pytania egzaminacyjne; dwa pytania zadaje kierujgcy pracg dyplomowa, jedno
pytanie zadaje recenzent pracy dyplomowej. Przewodniczgcy komisji moze skorzystac z
prawa zadania dodatkowego pytania studentowi.

4. Ocene koncowg z egzaminu dyplomowego wylicza sie na podstawie Sredniej
arytmetycznej ocen uzyskanych za poszczegolne odpowiedzi z zaokragleniem do czesci
setnych, zgodnie z nastepujacg zasada:

1) do 3,40 — dostateczny;

2) powyzej 3,40 do 3,80 — dostateczny plus;
3) powyzej 3,80 do 4,20 — dobry;

4) powyzej 4,20 do 4,60 — dobry plus;

5) powyzej 4,60 do 4,90 — bardzo dobry;

6) powyzej 4,90 — celujgcy.

5. W przypadku gdy Srednia ocen, o ktorej mowa w pkt. 4, wynosi 5,00, komisja
egzaminacyjna moze przyzna¢ ocene celujgcg z egzaminu dyplomowego, jesli
jednogtosnie uzna odpowiedzi studenta za wyrdzniajgce sie pod wzgledem formy i
wartos$ci merytoryczne.

6. Podstawg obliczenia ostatecznego wyniku studiow sa:
1) srednia ocen z egzamindw i ocen koncowych z przedmiotéw niekonczacych sie
egzaminem,
2) ostateczna ocena pracy dyplomowej,
3) ocena egzaminu dyplomowego.

7. Z egzaminu dyplomowego sporzgdza sie protokot, kidry zawiera decyzje komisji o
nadaniu tytutu zawodowego. Decyzje w imieniu komisji ogtasza jej przewodniczacy.



8. Decyzja o nadaniu tytutu zawodowego jest z mocy prawa natychmiastowo wykonalna.
Przystuguje od niej odwotanie do Rektora w terminie 14 dni od dnia jej ogtoszenia.

9. Jesli student uzyskat z egzaminu dyplomowego ocene niedostateczng lub bez
usprawiedliwienia nie przystgpit do tego egzaminu w terminie, KJD wyznacza termin
drugiego egzaminu dyplomowego, ktory odbywa sie nie pdzniej niz w ciggu trzech miesiecy
od planowego terminu ukonczenia studiow.

10. Jesli student przystepowat do egzaminu dwukrotnie, to wynik, uwzgledniany przy
obliczaniu ostatecznego wyniku studiéw, jest Srednig arytmetyczng wynikéw obu
egzaminow. Srednig liczy sie z zaokrggleniem do czesci setnych.

11. Jesli student nie ztozy egzaminu dyplomowego w drugim terminie, KJD skresla go z listy
studentow.

12. W wyjgtkowych i uzasadnionych przypadkach, spowodowanych dziataniem sity wyzszej,
mozliwe jest, za zgodg Rady Dydaktycznej, przeprowadzenie procesu dyplomowania z
wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.
1. Egzamin dyplomowy moze odby¢ sie w ramach synchronicznego kontaktu online,
w ktérym dyplomant oraz komisja egzaminacyjna, uczestniczg w egzaminie w tym
samym czasie, ale w réznych miejscach.

2. Egzamin dyplomowy moze zosta¢ przeprowadzony poprzez wideokonferencje,
konferencje internetowa, platforme zdalnego nauczania oraz inne narzedzia do
synchronicznej pracy grupowe;.

3. Komisja egzaminacyjna powinna zweryfikowaC¢ dane osobowe studenta
przystepujacego do egzaminu dyplomowego.

4. Po zakonczeniu procesu dyplomowania, komisja sporzgdza protokét z przebiegu
egzaminu dyplomowego.

lll Szczegétowe zasady monitorowania procesu dyplomowania
§ 15

Rada Dydaktyczna przeprowadza analize 10% losowo wybranych recenzji i ocen prac
dyplomowych przy zachowaniu proporcjonalnego podziatu na dyscypliny, biorgc pod uwage
w szczegolnosci:

1) przestrzeganie terminu udostepniania studentom recenzji prac dyplomowych, o ktérym
mowa w § 8 pkt. 4;

2) rzeczowos¢, kompletnosc i trafno$¢ uzasadnienia ocen pracy dyplomowej, wystawionych
przez kierujgcego pracg i recenzenta;

3) zasadnos¢ istotnych réznic w ocenach pracy dyplomowej, wystawionych przez
kierujgcego pracg i recenzenta;

§ 16

Rada Dydaktyczna przeprowadza analize 10% losowo wybranych pytah egzaminacyjnych,
zwracajgc uwage w szczegolnosci na przestrzeganie zakresu merytorycznego i procedury
przeprowadzania egzaminu dyplomowego zgodne z wymaganiami okreslonymi w
niniejszych zasadach procesu dyplomowania.



§17

1. Analizy, o ktérych mowa w §15 i §16, Rada Dydaktyczna przeprowadza corocznie w
odniesieniu do poprzedniego roku akademickiego.

2. Raport zawierajgcy wyniki analiz, o ktérych mowa w § 15 i § 16, oraz informacje o
planowanych dziataniach naprawczych lub doskonalgcych proces dyplomowania Rada
Dydaktyczna przesyta do Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia do konca semestru
nastepujgcego po roku akademickim bedgcym przedmiotem tych analiz.

§18
1. Maksymalna liczba prac licencjackich z danego roku akademickiego, ktérymi nauczyciel

akademicki moze kierowacé to 15.

2. Maksymalna liczba prac magisterskich z danego roku akademickiego, ktorymi nauczyciel
akademicki moze kierowac to 10.

3. Minimalny naktad pracy nauczyciela akademickiego zwigzany z kierowaniem pracg
dyplomowg jest uwzgledniony w pensum nauczyciela akademickiego w postaci 60h
seminarium dyplomowego.



