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UCHWALA NR 11
RADY DYDAKTYCZNEJ DLA KIERUNKOW STUDIOW HISPANISTYKA
STOSOWANA, IBERYSTYKA, IBERYSTYKA: HISPANISTYKA, IBERYSTYKA:
PORTUGALISTYKA, FILOLOGIA IBERYJSKA

z dnia 29 kwietnia 2020 r.

w sprawie okreslenia szczego6towych zasad procesu dyplomowania na kierunku
studiow hispanistyka stosowana, sktadajacych sie z:
1) szczegotowych zasad przygotowania i oceny pracy dyplomowej;
2) szczegotowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego;
3) szczegb6towych zasad monitorowania procesu dyplomowania

Na podstawie § 68 ust. 2 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z
2019 r. poz. 190) Rada Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

§1
1. Okresla sie szczegotowe zasady procesu dyplomowania na kierunku studiéw
hispanistyka stosowana.

2. Zasady, o ktorych mowa w ust. 1, stanowig zatgcznik do uchwaty.

§2
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, a szczegdtowe zasady procesu
dyplomowania majg zastosowanie od dnia 1 pazdziernika 2020 r.

Przewodniczgca Rady Dydaktycznej: A. Brylak



Zatgcznik

do uchwaty nr 11 Rady Dydaktycznej dla kierunkéw hispanistyka stosowana, iberystyka,
iberystyka: hispanistyka, iberystyka: portugalistyka, filologia iberyjska z dnia 29 kwietnia
2020 r. w sprawie okreslenia szczegdtowych zasad dotyczgcych procesu dyplomowania na
kierunku studiéw hispanistyka stosowana, skfadajgcych sie z: 1) szczegétowych zasad
przygotowania i oceny pracy dyplomowej; 2) szczegotowych zasad przeprowadzania
egzaminu dyplomowego; 3) szczegétowych zasad monitorowania procesu dyplomowania.

SZCZEGOLOWE ZASADY DYPLOMOWANIA
NA KIERUNKU HISPANISTYKA STOSOWANA

|. SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYGOTOWANIA
| OCENY PRACY DYPLOMOWEJ

§1

W sprawie zasad i procedur wyboru kierujgcego pracg dyplomowg Rada
Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

1. Promotorem pracy licencjackiej jest prowadzacy seminarium licencjackie.

2. Student wybiera seminarium licencjackie zgodnie ze swoimi zainteresowaniami
naukowymi po wczesniejszym zapoznaniu sie z ofertg seminariéw licencjackich na
dany rok akademicki. Oferta jest ogtaszana zgodnie z harmonogramem rejestracji na
zajecia obowigzujgcym na UW w danym roku akademickim.

3. Dopuszcza sie mozliwos¢ wyboru na kierujgcego pracg nauczyciela
akademickiego, ktéry nie prowadzi seminarium licencjackiego, w nastepujgcych
przypadkach:

a). ustanie zatrudnienia nauczyciela akademickiego kierujgcego pracg dyplomowg. W
takim przypadku, zgodnie z § 46 ust. 5 Regulaminu Studiédw na Uniwersytecie
Warszawskim (Monitor UW z 2019 r. poz. 186), Kierownik Jednostki Dydaktycznej w
porozumieniu ze studentem wyznacza spos$rod pracownikow Uniwersytetu
wspotkierujgcego pracg albo wyznacza innego kierujgcego praca.

b). przediuzajgce sie zwolnienie lekarskie, ciezka choroba lub $mier¢ nauczyciela
akademickiego kierujgcego pracg dyplomowa. Gdy zaistnieje taka sytuacja, Kierownik
Jednostki Dydaktycznej w porozumieniu ze studentem wyznacza innego kierujgcego
praca.

c). wznowienie przez studenta studiow z roku akademickim, w ktérym kierujgcy praca
nie prowadzi seminarium licencjackiego.

§2
W sprawie zasad i procedur wyboru tematu pracy dyplomowej Rada
Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

1. Tematy prac dyplomowych formutowane sg przez studenta po konsultacji z
kierujgcym praca.



2. Tematy prac dyplomowych muszg by¢ zgodne profilem studiéw, poziomem
ksztatcenia, efektami uczenia sie okreslonymi dla kierunku hispanistyka stosowana
oraz z dyscypling lub dyscyplinami, do ktérych kierunek studiéw lub seminarium
licencjackie zostaty przyporzgdkowane.

3. Dopuszcza sie interdyscyplinarne prace dyplomowe, ktére swoim zakresem siegajg
do metodologii dyscyplin, do ktorych kierunek studiow nie zostat przyporzadkowany,
pod warunkiem, ze bedg to dyscypliny z dziedziny nauk humanistycznych i nauk
spotecznych.

§3

W sprawie zasad i procedur zatwierdzania tematéw prac dyplomowych Rada
Dydaktyczna postanawia, co nastepuje:

1. Rada Naukowa Instytutu Studiow Iberyjskich i Iberoamerykanskich weryfikuje
zgodnos¢ tematdéw prac dyplomowych z profilem studidéw, z poziomem ksztatcenia, z
efektami uczenia sie okreslonymi dla kierunku hispanistyka stosowana oraz z
dyscypling lub dyscyplinami, do ktorych kierunek studiow lub seminarium licencjackie
zostaty przyporzadkowane, oraz rekomenduje Radzie Dydaktycznej zaakceptowanie
tematow.

2. Rada Dydaktyczna zatwierdza tematy prac dyplomowych, biorgc pod uwage
rekomendacje Rady Naukowej Instytutu Studidw Iberyjskich i Iberoamerykanskich, nie
pozniej niz do konca sesji poprawkowej semestru zimowego.

3. W przypadku niezatwierdzenia tematu pracy dyplomowej przez Rade Dydaktyczna,
konieczne jest zaproponowanie nowego tematu i przedstawienie go za posrednictwem
kierujgcego pracg przed kolejnym posiedzeniem Rady Naukowej Instytutu.

4. W szczegoélnych przypadkach mozliwa jest zmiana juz zatwierdzonego tematu
pracy dyplomowej. Odpowiednio uzasadniony wniosek nalezy kierowa¢ za
posrednictwem kierujgcego pracg dyplomowg do Rady Naukowej Instytutu, ktéra
nastepnie bedzie rekomendowac jego zatwierdzenie Radzie Dydaktyczne;.

§4
Rada Dydaktyczna formutuje nastepujgce wymagania merytoryczne wobec
pracy dyplomowej:

1. Praca dyplomowa musi dowodzi¢ przygotowania studenta do prowadzenia badan
naukowych.

2. W pracy dyplomowej muszg zostac ujete nastepujgce elementy:
a). sformutowanie tytutu, tezy i celu pracy;

b). metodologia zgodna z dyscypling lub dyscyplinami, w ramach ktérych powstaje
praca dyplomowa;

c). stan badan;

d). charakterystyka wykorzystanych zrodet;
e). realizacja celu pracy;

f). wnioski koncowe.



§5
Rada Dydaktyczna formutuje nastepujgce wymagania formalne wobec pracy
dyplomowej:

1. Praca dyplomowa musi zosta¢ zredagowana w jezyku hiszpanskim.

2. Objetos¢ pracy dyplomowej ma wynosi¢ od 25 do 35 stron, wliczajgc strone tytutowg
i bibliografie. Dla prac dyplomowych powstajgcych w ramach dyscypliny
jezykoznawstwo objetos¢ wynosi od 15 do 35 stron.

3. Praca dyplomowa musi zosta¢ napisana przy uzyciu czcionki Times New Roman
12, interlinia 1,5 oraz marginesy standardowe (2,5 cm). Tekst powinien by¢
wyjustowany. Szczegdétowe wytyczne dotyczgce formalnych aspektow prac ustala
prowadzgcy seminarium.

§6
Do zadan nauczyciela akademickiego kierujgcego pracg dyplomowag naleza:

a). ustalenie ze studentem tematu pracy dyplomowej zgodnie z profilem studiow,
poziomem ksztatcenia oraz dyscypling lub dyscyplinami, do ktorych kierunek studiow
lub seminarium licencjackie zostaty przyporzadkowane oraz przekazania go do
rekomendacji Radzie Naukowej Instytutu Studiow Iberyjskich i Iberoamerykanskich;

b). systematyczne sprawdzanie i zatwierdzanie kolejnych etapoéw pracy;

c). wystawienie oceny z pracy dyplomowej, biorgc pod uwage kryteria oceny pracy
dyplomowej ujete w rozdziale | § 8 niniejszego dokumentu;

d). omowienie zasad korzystania z literatury oraz prac osob trzecich;

e). poinformowanie o konsekwencjach w przypadku stwierdzenia naruszenia praw
autorskich;

f). poinformowanie studentéw o obowigzku zatgczania do pracy dyplomowej
oswiadczenia o samodzielnym wykonaniu pracy;

g). zaliczenie poszczegdlnych etapdéw seminarium dyplomowego zgodnie z
wytycznymi zawartymi w sylabusie;

h). dopuszczenie pracy do obrony po zapoznaniu sie z wynikami programu
antyplagiatowego;

i). ustalenie w porozumieniu z recenzentem zakresu merytorycznego egzaminu
dyplomowego;

j). uczestniczenie w obronie pracy dyplomowe;.

§7
Do zadan recenzenta pracy dyplomowej naleza:

a). przygotowanie w wyznaczonym terminie rzeczowej i kompletnej recenzji pracy
dyplomowej wraz z uzasadnieniem wystawionej oceny;

b). ustalenie w porozumieniu z kierujgcym pracg dyplomowg zakresu merytorycznego
egzaminu dyplomowego;



c). uczestniczenie w obronie pracy dyplomowej.

§8

Praca dyplomowa jest oceniana na podstawie nastepujgcych kryteriow:
a). zgodnosc tresci pracy z tematem okreslonym w tytule;
b). uktad pracy, struktura, podziat tresci, kolejnos¢ rozdziatéw, kompletnos¢ tez;
c). merytoryczna zawarto$¢ pracy (realizacja celu pracy, metodologia);
d). stopien przygotowania do prowadzenia badan naukowych;
e). charakterystyka doboru i wykorzystania zrodet;
f). formalna strona pracy (opanowanie techniki pisania pracy, spis rzeczy, odsytacze);
g). poprawnosc¢ jezykowa pracy.

§9
Praca dyplomowa musi zostac ztozona najpozniej na 14 dni przed planowanym
terminem egzaminu dyplomowego oraz wgrana w Archiwum Prac Dyplomowych w
tym samym terminie. Recenzje muszg by¢ zatwierdzone w Archiwum Prac
Dyplomowych i udostepnione studentom co najmniej na trzy dni przed terminem
egzaminu dyplomowego.

§ 10

Ze wzgledu na specyfike kierunku hispanistyka stosowana, efekty uczenia sie
okreslone dla tego kierunku oraz charakter badan w dyscyplinach, do ktorych kierunek
studiéw zostat przyporzadkowany, Rada Dydaktyczna nie przewiduje mozliwosci
przygotowania pracy dyplomowej przez wiecej niz jednego studenta.

ll. SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
DYPLOMOWEGO

§1
Rada Dydaktyczna okresla nastepujgce zasady tworzenia komisji
egzaminacyjnej:
1. W skfad komisji egzaminacyjnej wchodzg: przewodniczgcy komisji, kierujgcy praca
dyplomowg oraz recenzent pracy dyplomowe;.

2. Przewodniczgcego komisji egzaminacyjnej wskazuje Kierownik JednostKki
Dydaktycznej lub osoba wyznaczona przez KJD.

3. Recenzenta pracy dyplomowej rekomenduje Kierownikowi Jednostki Dydaktycznej
Rada Naukowa Instytutu podczas pierwszego posiedzenia rady w semestrze letnim.
Recenzenta powotuje KJD lub osoba wyznaczona przez KJD.

4. Nie mniej niz dwoch cztonkdw komisji egzaminacyjnej posiada co najmniej stopien
naukowy doktora.



5. Nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut magistra moze zosta¢ powotany na
recenzenta po pozytywnym zaopiniowaniu przez Rade Naukowg Instytutu i akceptacji
KJD lub osoby wyznaczonej przez KJD.

§2
Rada Dydaktyczna formutuje nastepujgce wymagania merytoryczne podczas
egzaminu dyplomowego:

1. Egzamin ma forme ustng i jest przeprowadzany w jezyku hiszpanskim.

2. Zakres merytoryczny egzaminu dyplomowego, wyznaczony przez nauczyciela
akademickiego prowadzgcego seminarium licencjackie w porozumieniu z
recenzentem, obejmuje program z seminarium licencjackiego i zagadnienia zwigzane
z tematyka pracy dyplomowe;.

§3
Rada Dydaktyczna ustala nastepujgce procedury przeprowadzania egzaminu
dyplomowego:

1. Podczas egzaminu dyplomowego dopuszcza sie udziat jednego z cztonkdw komisji
za posrednictwem wideokonferenciji.

2. Podczas egzaminu student odpowiada na co najmniej trzy pytania z zakresu
okreslonego w rozdziale Il § 2 ust. 2 niniejszego dokumentu. Kierujgcy pracg i
recenzent pracy dyplomowej zadajg przynajmniej po jednym pytaniu.

3. Podczas egzaminu do zadan przewodniczgcego komisji nalezy czuwanie nad
prawidtowym przebiegiem egzaminu dyplomowego oraz przygotowanie protokotu z
egzaminu.

lIl. SZCZEGOLOWE ZASADY MONITOROWANIA PROCESU
DYPLOMOWANIA

§1
Na pierwszym posiedzeniu w nowym roku akademickim Rada Dydaktyczna
powotuje komisje, ktorej celem jest przeprowadzenie wstepnej analizy przebiegu
procesu dyplomowania w poprzednim roku akademickim. Skfad komisji i zakres jej
obowigzkéw sg nastepujgce:

1. Przynajmniej jeden z cztonkdéw komisji jest jednoczesnie cztonkiem Rady
Dydaktyczne.

2. Przynajmniej jeden z czionkéw komisji jest powotany spoza czionkéw Rady
Dydaktyczne.

3. Do zadan komisji nalezy:
a). przeprowadzenie wstepnej analizy recenzji i ocen prac dyplomowych;

b). przeprowadzenie wstepnej analizy pytah egzaminacyjnych oraz ocen z egzaminu
dyplomowego;



c). przygotowanie wstepnego raportu i przedtozenie go Radzie Dydaktycznej nie
pozniej niz ostatniego dnia zaje¢ dydaktycznych semestru nastepujgcego po roku
akademickim bedgcym przedmiotem tych analiz.

§ 2

Rada Dydaktyczna formutuje nastepujgce zasady przeprowadzania analizy
recenzji i ocen prac dyplomowych:

1. Monitorowanie przestrzegania terminu udostepniania studentom recenzji prac
dyplomowych odbywa sie na podstawie analiz danych z systemu APD.

2. Analiza rzeczowosci, kompletnosci i trafnosci uzasadnienia oceny pracy
dyplomowej, wystawionych przez kierujgcego pracg i recenzenta, odbywa sie na
podstawie co najmniej jednej wybranej pracy z kazdego seminarium licencjackiego w
danym roku akademickim.

3. Analiza zasadnosci réznic w ocenach pracy dyplomowej, wystawionych przez
kierujgcego pracg i recenzenta, bedzie brana pod uwage w sytuacji, gdy réznica w
ocenach wyniesie przynajmniej 1,5 stopnia.

§3
Analiza przestrzegania zakresu merytorycznego egzaminu dyplomowego
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w szczegotowych zasadach procesu
dyplomowania oraz analiza ocen z egzaminu dyplomowego odbywa sie na podstawie
co najmniej jednego wybranego protokotu z egzaminu dyplomowego z kazdego
seminarium licencjackiego prowadzonego w danym roku akademickim.

§4
1. Komisja, o ktérej mowa w rozdziale Ill § 1 niniejszego dokumentu, sktada
raport. Dokonuje w nim podsumowania wynikoéw analiz dotyczgcych prawidtowosci
procesu dyplomowania. Raport powinien zawiera¢ ocene procesu dyplomowania oraz
sugestie zmian w celu jego ulepszenia i usprawnienia. W razie stwierdzenia
nieprawidtowosci komisja przedstawia w raporcie sugestie dziatan naprawczych.

2. Komisja sktada raport przewodniczgcemu Rady Dydaktycznej nie pdzniej niz
trzydziesci dni przed koncem semestru nastepujgcego po roku akademickim bedgcym
przedmiotem analiz.

3. Rada Dydaktyczna w drodze uchwaty decyduje o ostatecznym ksztatcie
raportu i planowanych dziataniach naprawczych Ilub doskonalgcych proces
ksztatcenia i nastepnie przesyta go do Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia do konca
semestru nastepujgcego po roku akademickim bedgcym przedmiotem tych analiz.

V. INNE POSTANOWIENIA
§1

Rada Dydaktyczna okresla maksymalng liczbe prac dyplomowych, ktérymi nauczyciel
akademicki moze kierowa¢ w danym roku akademickim, wynosi 9 dla nauczycieli



akademickich, ktérzy prowadzg tylko seminarium licencjackie na kierunku
hispanistyka stosowana, oraz 18 dla nauczycieli akademickich, ktérzy prowadzag
zarébwno seminarium licencjackie na kierunku hispanistyka stosowana, jak i
seminarium licencjackie lub magisterskie na innym kierunku studiow.

§ 2

Rada Dydaktyczna okresla minimalny naktad pracy nauczyciela akademickiego
zwigzany z kierowaniem pracg dyplomowg jak nastepuje:

1. W przypadku, gdy kierujgcy pracg dyplomowg prowadzi seminarium dyplomowe,
jego taczny nakfad pracy uwzgledniony w pensum nauczyciela akademickiego okresla
sie na szesc¢dziesigt godzin w skali roku akademickiego.

2. W przypadku, gdy Kkierujgcy pracg dyplomowg wspétprowadzi seminarium
dyplomowe, jego ftgczny naktad pracy uwzgledniony w pensum nauczyciela
akademickiego okresla sie na trzydziesci godzin w skali roku akademickiego.

3. W przypadku, gdy kierujgcy pracg dyplomowg nie prowadzi seminarium
dyplomowego, jego tgczny naktad pracy okresla sie na dziesie¢ godzin w skali roku
akademickiego dla kazdej prowadzonej pracy dyplomowej. Rada Dydaktyczna
rekomenduje kierownikowi witasciwej jednostki organizacyjnej uwzglednienie tych
godzin w pensum nauczyciela akademickiego.



