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Zatgcznik

do uchwaty nr 5 Rady Dydaktycznej dla kierunku studiow

studia filologiczno-kulturoznawcze/ migdzykulturowe studia filologiczne

z dnia 02 wrzesnia 2024 r. w sprawie okreslenia szczegotowych zasad dotyczgcych
procesu dyplomowania na kierunku studiow: studia filologiczno-kulturoznawcze /
miedzykulturowe studia filologiczne, skfadajgcych sie ze:

1) szczegodtowych zasad przygotowania i oceny pracy dyplomowej;

2) szczegotowych zasad przeprowadzania egzaminu dyplomowego;

3) szczegdtowych zasad monitorowania procesu dyplomowania.

SZCZEGOLOWE ZASADY DYPLOMOWANIA NA STUDIACH | STOPNIA
NA KIERUNKACH STUDIA FILOLOGICZNO-KULTUROZNAWCZE /
MIEDZYKULTUROWE STUDIA FILOLOGICZNE

SZCZEGOLOWE ZASADY PRZYGOTOWANIA
| OCENY PRACY DYPLOMOWEJ

§ 1

Zasady organizacji seminarium licencjackiego
i procedura wyboru osoby kierujacej praca dyplomowa

1. Seminarium dyplomowe jest dedykowane kierunkom studiow studia
filologiczno-kulturoznawcze / miedzykulturowe studia filologiczne i realizuje efekty
uczenia sie przyjete dla kierunkow.

2. Osobg kierujgcg pracg dyplomowg jest osoba prowadzgca seminarium
licencjackie lub osoba z listy nauczycieli akademickich uprawniona do prowadzenia
seminarium licencjackiego.

1) Osobe kierujgcg pracg wybiera student zgodnie z wiasnymi zainteresowaniami
naukowymi sposrod oferty dostepnej na stronie internetowej miedzykulturowych
studiéw filologicznych, zawierajgcej imie i nazwisko oraz charakterystyke
zainteresowan badawczych nauczycieli akademickich.

2) Informacja o nauczycielach akademickich z charakterystykg ich zainteresowan
badawczych jest podawana do wiadomosci studentéw nie pozniej niz na miesigc
przed rozpoczeciem rejestracji na zajecia.

3. Do kierowania pracg dyplomowg sg uprawnieni nauczyciele akademiccy
posiadajgcy co najmniej stopien naukowy doktora.



4. Temat pracy dyplomowej ustala student w porozumieniu z osobg kierujgca
pracg dyplomowa.

5. Osoba kierujgca pracg dyplomowg jest zobowigzana do przedtozenia
Kierownikowi Studiow zbiorczego wykazu tematéw prac dyplomowych w terminie do
31 marca roku akademickiego, w ktorym rozpoczeto sie seminarium dyplomowe.

6. Temat pracy dyplomowej zatwierdza Rada Dydaktyczna wiasciwa dla
kierunkow studiéw studia filologiczno-kulturoznawcze / miedzykulturowe studia
filologiczne, ktora weryfikuje zgodnos¢ tematu pracy dyplomowej z dyscyplinami
przypisanymi do kierunkow.

7. W uzasadnionych przypadkach Kierownik Studiéw moze wyrazi¢ zgode na
wniosek studenta o zmiane osoby kierujgcej pracg dyplomowa, w tym niekoniecznie
na osobe, ktéra w danym roku prowadzi seminarium dyplomowe. Kierownik Studiow
odbywa w tej sprawie konsultacje z Kierownikiem Studiow danej jednostki
wspotorganizujgcej ksztatcenie na kierunku oraz z dotychczasowg osobg kierujgca
pracg dyplomowa.

8. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta, temat zatwierdzony
przez Rade Dydaktyczng wtasciwg dla kierunku miedzykulturowe studia filologiczne
mozna zmieni¢, jednak nie podzniej niz 60 dni przed planowanym egzaminem
dyplomowym. Zmiana musi by¢ zaopiniowana przez osobe kierujgcg praca
dyplomowg, zanim zostanie oddana Radzie Dydaktycznej do decyzji.

9. W przypadku dtuzszej nieobecnosci osoby kierujgcej pracg dyplomowg KJD
wyznacza osobe, ktéra przejmie obowigzek kierowania praca.

§2
Wymogi merytoryczne dotyczace pracy dyplomowej

1. Praca dyplomowa powinna dowodzi¢ przygotowania studenta do
prowadzenia badan naukowych, w tym swiadczy¢ o umiejetnosci formutowania pytan
badawczych i analizy wybranych problemow, dobierania odpowiednich zrédet, metod
i narzedzi badawczych, a takze opracowywania i prezentacji wynikdw analizy.

2. Praca dyplomowa powinna by¢ samodzielnym opracowaniem tematu z
zakresu literaturoznawstwa, jezykoznawstwa lub nauk o kulturze i religii i wykazac
opanowanie przez studenta terminologii i metodologii badan wiasciwych dla wybranej
dyscypliny, w ramach wybranych obszarow kulturowych.

3. Praca dyplomowa powinna mie¢ charakter komparatystyczny,
uwzgledniajgcy aspekty wybranych obszaréw kulturowych.

4. Praca dyplomowa powinna swiadczy¢ o umiejetnosci analizy i interpretacii
Zjawisk jezyka, kultury i literatury, w szczegdlnosci w ujeciu porownawczym.

5. Praca dyplomowa powinna by¢ zgodna z formalnymi wymogami i
standardami etycznymi obowigzujgcymi dla pracy naukowe].



§3
Wymogi formalne dotyczace pracy dyplomowej
1. Praca dyplomowa jest w formie pracy pisemnej.

2. Jezykiem, w ktorym jest przygotowywana praca dyplomowa, jest jezyk
polski. Na wniosek studenta, pozytywnie zaopiniowany przez osobe kierujgca praca,
Rada Dydaktyczna moze wyrazi¢ zgode na przygotowanie pracy dyplomowej w jezyku
kierunkowym. Rada Dydaktyczna okresla w takim przypadku jej objetosc,
uwzgledniajgc naktad pracy studenta.

3. Praca dyplomowa ma nastepujgce parametry:
1) objetosc¢ pracy: 30-40 stron (bez bibliografii i aneksu)
2) odstep miedzy wierszami: 1,5
3) czcionka Times New Roman
4) wielkos$c¢ czcionki: 12 pkt
5) minimum 10 pozyciji bibliograficznych
6) margines lewy 3 cm; pozostate marginesy 2,5 cm

4. Praca musi spetniaC wymogi stawiane pracom naukowym zgodnie z
dyscyplinami przypisanymi do kierunku.

5. Szczegotowe zasady redagowania pracy ustala osoba kierujgca pracag
dyplomowa.

§4
Kryteria oceny pracy dyplomowej
Praca oceniana jest na podstawie nastepujgcych kryteriow:
1) zgodno$¢ tresci pracy z tematem,
2) struktura pracy,
3) wymogi merytoryczne,
4) dobdr i wykorzystanie zrédet,

5) poprawnosc jezykowa i edytorska.

§5
Zadania nauczyciela akademickiego kierujagcego praca dyplomowa
Do zadan nauczyciela akademickiego kierujgcego pracg dyplomowg nalezy:

1) ustalenie wraz ze studentem tematu pracy,



2) zapoznanie studenta z merytorycznymi i formalnymi zasadami pisania pracy
naukowej oraz standardami etycznymi pracy badawczej,

3) okreslenie zakresu merytorycznego egzaminu dyplomowego,

4) weryfikacja pracy studenta,

5) monitorowanie procesu ziozenia pracy dyplomowej przez studenta
w systemie APD,

6) poddanie pracy weryfikacji antyplagiatowej w systemie APD,

7) zatwierdzenie pracy w systemie APD,

8) ocena pracy dyplomowej wedle kryteriow okreslonych w § 4,

9) uczestniczenie w egzaminie dyplomowym.

§6
Praca dyplomowa powinna zostac ztozona w sekretariacie oraz zarejestrowana

w systemie APD na 14 dni przez terminem obrony. Recenzje muszg by¢ zatwierdzone
w APD co najmniej na trzy dni przez terminem egzaminu dyplomowego.

§7

Ze wzgledu na weryfikacje efektéw uczenia sie dla kierunku studia filologiczno-
kulturoznawcze / miedzykulturowe studia filologiczne nie dopuszcza sie mozliwosci
przygotowania pracy dyplomowej przez wiecej niz jednego studenta.

§8
W przypadku gdy w wyniku zdarzeh losowych osoba kierujgca praca

dyplomowg nie moze uczestniczy¢ w egzaminie dyplomowym, KJD moze wyznaczyc¢
nauczyciela akademickiego w zastepstwie.

ll. SZCZEGOLOWE ZASADY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
DYPLOMOWEGO

§9

Dopuszczenie do egzaminu dyplomowego
Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest spetnienie
wszystkich wymogow okreslonych w programie studiow oraz uzyskanie dwoch
pozytywnych recenzji z pracy dyplomowe,.
§10

Zasady tworzenia komisji egzaminacyjnej



3. Egzamin dyplomowy przeprowadza komisja powotana przez KJD, w skfad
ktérej wchodzg trzy osoby: KJD Ilub inny wyznaczony przez niego nauczyciel
akademicki, osoba kierujgca pracg dyplomowg oraz recenzent.

4. Recenzenta pracy dyplomowej wyznacza na wniosek osoby Kierujgcej
pracg KJD.

5. Nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut magistra moze zosta¢ powotany
na recenzenta po pozytywnym zaopiniowaniu przez Rade Dydaktyczng wiasciwg dla
studiow filologiczno-kulturoznawczych / miedzykulturowych studiéw filologicznych.

6. Nie mniej niz dwoch cztonkow komisji egzaminacyjnej posiada co najmniej
stopien naukowy doktora.

§ 11
Wymogi merytoryczne dotyczace egzaminu dyplomowego

Egzamin licencjacki ma forme egzaminu ustnego, a osoba kierujgca praca
dyplomowg okresla zakres merytoryczny, na ktéry sktadajg sie program seminarium
dyplomowego oraz podstawy programowe dyscypliny. Student jest informowany o
zakresie zagadnien co najmniej na miesigc przed egzaminem dyplomowym.

§12
Procedura przeprowadzania egzaminu dyplomowego

1. Egzamin dyplomowy sktada sie z trzech pytan: jednego z zakresu
merytorycznego zwigzanego z pracg dyplomowg i dwoch z zakresu seminarium
dyplomowego.

2. Komisja ocenia kazde z trzech pytan, a ocene z egzaminu dyplomowego
stanowi Srednia arytmetyczna czgstkowych ocen.

3. Komisja egzaminacyjna jest zobowigzana zweryfikowaC dane osobowe
studenta przystepujacego do egzaminu dyplomowego.

4. W uzasadnionych przypadkach KJD moze wyrazi¢ 2zgode na
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym. Szczegdtowe zasady
przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w trybie zdalnym okreslajg odrebne

przepisy.
5. Do oceny poszczegdlnych odpowiedzi stosuje sie skale ocen przyjetg na

Uniwersytecie Warszawskim okre$long w § 34 Regulaminu Studibw na UW
(2019.186.U.144):

niedostateczny (2), dostateczny (3), dostateczny plus (3,5), dobry (4), dobry plus (4,5),
bardzo dobry (5), celujgcy (5!, wartosc¢ liczbowa do $redniej ocen — 5).

6. Ostateczna ocena z egzaminu dyplomowego uwzgledniana przy obliczaniu
ostatecznego wyniku studiow jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za
poszczegdlne odpowiedzi.



7. Jesli Srednia ocen wynosi 5,00, a odpowiedzi wyrdzniajg sie pod wzgledem
formy i wartosci merytorycznej, komisja egzaminacyjna moze przyznac ocene celujgcg
Zz egzaminu dyplomowego.

8. Woynik studiéw stanowi sume czesci:

1) 0,7 oceny wynikajgcej ze Sredniej ocen z egzamindéw i ocen koncowych z
przedmiotow niekonczacych sie egzaminem, obliczonej wedlug § 42 ust. 7
Regulaminu Studiow na UW,

2) 0,2 oceny wynikajgcej z ostatecznej oceny pracy dyplomowej, obliczonej wedtug
§ 46 ust. 13 Regulaminu Studiéw na UW;

3) 0,1 oceny wynikajgcej z ostatecznego wyniku egzaminu dyplomowego,
obliczonego wedtug § 51 ust. 1 i 3 Regulaminu Studiéw na UW.

lll. SZCZEGOLOWE ZASADY MONITOROWANIA PROCESU DYPLOMOWANIA

§13

Analiza recenzji i ocen prac dyplomowych
oraz pytan egzaminacyjnych i ocen z egzaminu dyplomowego

1. Rada Dydaktyczna dokonuje analizy 25% recenzji i ocen prac
dyplomowych, a takze pytan egzaminacyjnych i ocen z egzaminu dyplomowego, ktére
miaty miejsce w roku akademickim poddanym tej procedurze.

2. Przy analizie komisja bierze pod uwage przede wszystkim:

1) przestrzeganie terminéw poszczegdlnych etapdéw dyplomowania, w szczegdlnosSci
terminu udostepnienia studentom recenzji prac dyplomowych;

2) rzeczowosé, kompletno$¢ i trafnos¢ uzasadnienia ocen prac dyplomowych
wystawionych przez osobe kierujgca praca i recenzenta;

3) zasadnos¢ istotnych réznic w ocenach pracy dyplomowej (wyzszych lub réwnych
1.5 oceny), wystawionych przez osobe kierujgcg pracg i recenzenta;

4) przestrzeganie zakresu merytorycznego i procedury przeprowadzania egzaminu
dyplomowego z wymaganiami okreslonymi w szczegotowych zasadach procesu
dyplomowania.

3. Analizy przeprowadzane sg corocznie w odniesieniu do poprzedniego roku
akademickiego, nie pdzniej niz 3 miesigce od ostatniego egzaminu dyplomowego w
sesji wrzedniowej.

§14
Procedura sporzadzania raportéw dotyczacych procesu dyplomowania

1. Rada Dydaktyczna przygotowuje i zatwierdza raport, w ktdérym
podsumowuje wyniki analiz dotyczgcych prawidtowosci procesu dyplomowania.
Raport zawiera ocene procesu dyplomowania oraz sugestie zmian w celu jego



ulepszenia i usprawnienia. W razie stwierdzenia nieprawidtowosci w raporcie
uwzglednione zostajg sugestie dziatan naprawczych lub doskonalgcych proces
ksztatcenia.

2. Rada Dydaktyczna przesyta raport do Uniwersyteckiej Rady ds. Ksztatcenia
do konca semestru nastepujgcego po roku akademickim bedgcym przedmiotem tych
analiz.

§ 15

Naktad pracy nauczyciela akademickiego
zwigzany z kierowaniem praca dyplomowa

1. W danym roku akademickim nauczyciel akademicki moze kierowac
maksymalnie 8 pracami dyplomowymi.

2. Na podstawie § 7 zarzadzenia Dziekana Wydziatu Neofilologii z dnia 13
wrzesnia 2021 r. w sprawie zasad rozliczania pensum dydaktycznego na Wydziale
Neofilologii (DWN z 2021 r. poz. 24) nakfad pracy osoby kierujgcej pracg dyplomowg
uwzgledniony w pensum nauczyciela akademickiego ustala sie w wymiarze:

1) 60 godzin w skali roku akademickiego, jesli osoba kierujgca pracg dyplomowg
prowadzi seminarium dyplomowe;

2) 10 godzin w skali roku akademickiego dla kazdej prowadzonej pracy dyplomowej,
jesli osoba kierujgca pracg dyplomowg nie prowadzi seminarium dyplomowego;

3) proporcjonalnym wobec wymiaru okreslonego w pkt. 1, jesli seminarium
dyplomowe prowadzone jest przez wiecej niz 1 osobe, ktdra kieruje praca
dyplomowg. Seminarium moze by¢ wspodtdzielone przez maksymalnie 3 osoby,
przy zatozeniu poréwnywalnych liczb oséb studenckich miedzy osobami
wspotprowadzgcymi seminarium.



